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Vorwort

Alle Angaben in diesem Buch wurden vom Autor mit groler Sorgfalt erarbeitet bzw.
zusammengestellt und unter Einschaltung wirksamer KontrollmaBnahmen reproduziert. Trotzdem
sind Fehler nicht ganz auszuschliel3en.

Der Autor sieht sich deshalb gezwungen, darauf hinzuweisen, dass er weder eine Garantie noch die
juristische Verantwortung oder irgendeine Haftung fiir Folgen, die auf fehlerhafte Angaben
zuriickgehen, iibernehmen kann.

Fiir die Mitteilung etwaiger Fehler und/oder auch Anregungen bzw. Wiinsche ist der Autor dankbar.

Der Autor wurde von keinem Verlag und auch von keinem Softwarehaus (z. B. Microsoft) beauftragt
iber deren Produkte zu schreiben.

Die erwdhnten Marken Windows etc. sind Eigentum der Microsoft Corp. und werden in diesem Buch
nur im beschreibenden Sinne verwendet.

Alle Rechte vorbehalten, auch die der fotomechanischen Wiedergabe und der Speicherung in
elektronischen Medien. Das Erstellen und Verbreiten von Kopien auf Papier, auf Datentrdgern oder
im Internet, insbesondere als PDF, ist nur mit ausdriicklicher Genehmigung des Autors gestattet und
wird widrigenfalls strafrechtlich verfolgt.

Die meisten Produktbezeichnungen von Hard- und Software sowie Firmennamen und Firmenlogos,
die in diesem Werk genannt werden, sind in der Regel gleichzeitig auch eingetragene Warenzeichen
und sollten als solche betrachtet werden.

Der Autor folgt bei den Produktbezeichnungen im Wesentlichen den Schreibweisen der Hersteller.

© August 2015 - Bernd Schiitt - 22177 Hamburg



Was steht in diesem Einsteiger-Buch?

Bevor Sie mit Threm PC durch das nicht ungefédhrliche Internet browsen, sollten Sie Ihren Rechner
dafiir vorbereiten.

Schritt fiir Schritt und mit vielen Screenshots (Bildschirm-ausdrucken), sowie ausfiihrlichen
Beschreibungen, wird Ihnen gezeigt, wie Sie Windows 10 auf den aktuellsten Stand bringen und den
Virenschutz aktualisieren.

Wichtig ist auch, dass das Benutzerkonto, mit dem Sie ins Internet gehen, iiber moglichst wenig
Benutzerrechte verfiigt.

Weiter geht es dann mit der Ordner- und der E-Mail-Verwaltung, ich zeige, wie man mitgelieferte
Programme nutzt, und neue aus dem Internet herunterldadt und installiert, wie Sie Systemeinstellungen
vornehmen und Drucker installieren.

Das und vieles mehr beschreibe ich sehr ausfiihrlich. Zu fast jedem Arbeitsschritt gibt es ein
Bildschirmfoto (Screenshot), insgesamt sind es iiber 400 Bilder!

Meine Bildschirmeinstellung betrdgt 1680 x 1050 Pixel (Bildpunkte). Sollten Sie auf Threm Computer
eine andere Bildschirmaufl6sung eingestellt haben, so kann dadurch manches auf Threm Bildschirm
etwas anders aussehen.

Trotz griindlicher Vorbereitung kann ich nicht garantieren, dass sich nicht doch der eine oder andere
Fehler eingeschlichen hat.

Zudem verdndert sich bestdndig auch das Betriebssystem selbst.



Microsoft und seine Betriebssysteme

Microsofts neue Strategie

Microsoft will nicht mehr jede Geridteklasse mit einem eigenen Betriebssystem versorgen, sondern
hat eines fiir alle entwickelt.

Der Name des neuen Betriebssystems lautet Windows 10. Mit dem neuen System verabschiedet sich
Microsoft zudem von der bisherigen Strategie, neue Funktionen nur mit neuen Windows-Versionen
einzufiihren. Stattdessen gibt es kiinftig alle paar Monate Funktions-Updates; der Nutzer soll stets die
aktuelle Fassung besitzen.

Windows 10 wird im ersten Jahr kostenlos sein und von Microsoft als "Windows as a Service"
angeboten.

Neues unter Windows 10

Bm Windows10

(Quelle Microsoft)

Windows 10 soll auf allen Geréateklassen zu Hause sein und kommt in 7 Varianten, wobei fiir die
meisten Nutzer eigentlich nur zwei Editionen in Frage kommen. (Grafik Microsoft)

Als Standardversion wird Windows 10 Home kommen. Diese Variante ist fiir den heimischen Betrieb
der Privatanwender gedacht. Alle wichtigen Neuheiten (Sprach- und Suchassistent Cortana, der neue
Browser Edge sowie die Anmeldemdglichkeiten iiber Fingerabdruck und Gesichts- Iriserkennung)
sind in dieser Betriebssystemvariante enthalten.

Cortana ist praktisch, muss aber, um richtig funktionieren zu kénnen, viele Daten dariiber, wie und
wonach Sie im Netz suchen, an Microsoft libertragen. Wer jedoch so wenig, wie nur méglich, von
sich preisgeben mochte, muss auf Cortana und einige Funktionen komplett verzichten.



Windows 10 Pro (Pro fiir Professional) ist fiir kleinere Firmen und Biiros gedacht. Sie enthdlt
umfangreichere Netzwerkfunktionen und zusdtzliche Moglichkeiten bei der Datensicherheit sowie
dem Geraéte- und Updatemanagement.

Grundlage fiir dieses Buch war Windows 10 Pro.

Fiir grofe Unternehmen und Lehrer, Studenten sowie Mitarbeiter in Bildungseinrichtungen gibt es die
Variaten Windows 10 Enterprise und Windows 10 Education.

Windows 10 Mobile ldauft auf Smartphones und Tablets bis 7 Zoll.

Auf allen Geriten sollen auch alle Programme (Apps) laufen. App steht fiir Applikation und das heift
Programm. Ich kénnte noch viel mehr zu den einzelnen Versionen schreiben, aber bald sind Sie selbst
in der Lage das herauszufinden.

Durch die vielen kleinen Gerdte wie Smartphones, Tabletts, Netbooks etc. (das sind auch alles
Computer), die es inzwischen auf dem Markt gibt, kennen viele Anwender bereits die sogenannten
Apps. Dargestellt werden Apps als kleine Bilder in Form von Kacheln.

Moderne Computersysteme haben Arbeitsspeicher (RAM) die 4 GByte und groRer sind. 32 Bit-
Systeme konnen diese RAM-Mengen nicht mehr verwalten.

NaturgemadlS fiihren meistens viele unterschiedliche Wege zum Ziel. Es wiirde den Umfang des Buches
sprengen, wenn ich hier alle Moglichkeiten aufzeigen wiirde, die das neue Windows bietet. Zudem
dient es meiner langjdhrigen Erfahrung als Trainer nach dem Verstdndnis, wenn man sich zu Beginn
auf das Wesentliche beschrankt.

Fachwissen

Was ist nun aber ein Betriebssystem — oder, wie Computer Bild es nennt, ein ,,Betriebsprogramm*?

Ein Betriebssystem besteht aus sehr vielen Einzelprogrammen, die eine Verbindung zwischen dem
Menschen und der Maschine herstellen.

Der Computer besteht aus der sogenannten Hardware. Dazu gehoren der PC selbst, also das gesamte
Innenleben wie etwa Motherboard, Festplatte oder das DVD Laufwerk. Die Software dagegen besteht
aus der Systemsoftware, also dem Betriebssystem, und der Anwendungssoftware, also den
Programmen, mit denen Sie arbeiten (Textverarbeitungsprogramme, Bildbearbeitungsprogramme,
Musik-programme usw.).

Am Beispiel eines Textverarbeitungsprogramms mdochte ich Thnen die Arbeit des Betriebssystems
kurz erkldren. Mit dem Textverarbeitungsprogramm erstellen Sie Texte. Diese sollen natiirlich auf
dem Bildschirm zu sehen sein und spéter auch abgespeichert und gegebenenfalls ausgedruckt werden.
Diese Aufgabe iibernehmen dann Betriebssysteme. Sie sorgen dafiir, dass die Daten so aufbereitet
werden, dass sie auf dem Bildschirm erscheinen und auf der Festplatte abgespeichert werden kénnen.
Ein Betriebssystemprogramm, zu dem etwa auch der sogenannte Druckertreiber gehort, ist aullerdem
verantwortlich dafiir, dass Ihr Text richtig auf dem Drucker ausgegeben werden kann. Ein
Druckertreiber kennt den Drucker ganz genau. Er weil$, was dieser kann, wie viele Papierschdchte er
hat oder ob es sich um einen Schwarz-Weil3- oder Farbdrucker handelt. Bildschirme und Drucker
nennt man auch Ausgabegerate. Die Tastatur ist dagegen ein Eingabegerait.

Vielleicht haben Sie schon einmal etwas von dem EVA-Prinzip gehort. EVA steht fiir (E)ingabe —



(V)erarbeitung — (A)usgabe.

Die gesamte Verarbeitung der Programme und der Daten erfolgt im Arbeitsspeicher, dem RAM.
Dieser darf gerne sehr groR sein, um die dabei ablaufenden Operationen zu beschleunigen.



Kapitel 01 - Mit Windows 10 arbeiten

Windows 10 starten und sich anmelden

Nachdem Sie den PC sowie den Monitor eingeschaltet haben erscheint nach kurzer Zeit der
Sperrbildschirm bzw. der Anmeldebildschirm.

Klicken Sie ggf. auf den Sperrbildschirm damit Sie sich anmelden kénnen.

Sperrbildschirm

o = e e —

e =

13:27

Montag, 27. Juli




Anmeldebildschirm

Klicken Sie ggf. auf einen anderen Benutzer um sich durch Eingabe des Kennwortes anzumelden.




R BueroPC

R dtschuett@hotmail.
R Internet

Was bedeuten die 3 kleinen Zeichen rechts unten auf dem Anmeldebildschirm?

0o O

Vin links nach rechts: Mit dem Internet verbinden, Erleichterte Bedienung und Herunterfahren.

Nach der Kennworteingabe driicken Sie bitte die Enter-Taste.

(Enter-Taste auf Threr Tastatur)
Thr Startbildschirm/Desktop begriifst Sie nun und Sie kénnen loslegen.




Startbildschirm/Desktop

Das Startment erreichen Sie durch einen Mausklick links unten auf den Startbutton
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3 Lautsprecher
INFO-CENTER

Einstellungen

n ||rl.'I|I'.r"- waurtien installiert.

4 Info Center

Bevor Sie ,loslegen® sollten Sie jedoch unbedingt einige andere Arbeiten erledigen.

Ich weil§ aus jahrelanger Erfahrung, dass man sein System mit Bedacht ,,aufbauen®“ und, was ganz
besonders wichtig ist, hiervon Sicherungen anlegen sollte — und zwar lieber eine mehr als eine zu
wenig!

So lange alles gut geht, ist alles in Ordnung, ABER ...
Der Reihe nach zeige ich Ihnen nun, wie Sie Ihr System einrichten kénnen.

Zuerst miissen Sie unbedingt Windows 10 auf den neuesten Stand bringen. Das ist fiir die Sicherheit,
besonders im Internet, sehr wichtig.

Als Virenschutz bringt Windows 10 den Defender mit. Auch dieser muss sofort auf den neuesten
Stand gebracht werden. Das gilt natiirlich auch fiir den Virenschutz eines Fremdanbieters.

Natiirlich sind das alles nur Vorschldage. Was Ihnen nicht zusagt, konnen Sie gerne iiberspringen.
TIhr PC ist Ihr Arbeitsplatz und Sie bestimmen, was gemacht werden soll!

Updates herunterladen und installieren



Nachdem Sie das Betriebssystem installiert haben, stellt Microsoft Thnen sofort mehrere Updates zur
Verfiigung. Das liegt daran, dass seit der Herstellung Thres PCs und dem Bespielen der Festplatte mit
den Daten mindestens einige Monate vergangen sind.

In der Zwischenzeit wurden viele Programmteile von Windows aktualisiert, andere sind neu
hinzugekommen oder wurden entfernt.

Updates von Microsoft sollten Sie immer sofort installieren.

Microsoft verbessert laufend das Betriebssystem bzw. schlielft Sicherheitsliicken. Diese neuen
Programme werden lhnen dann als Updates zum Herunterladen (Downloaden) und zur Installation
angeboten. Das sollten Sie auch unbedingt tun.

Klicken Sie hierzu in Ihrem Startmenii links auf Einstellungen ...

Explorer

@ Einstellungen

I:!:I EinfAus

Alle Apps

Veb und Windows durchsuchen

... und danach zuerst auf Update und Sicherheit



Einstellungen = O -

£03  EINSTELLUNGEN Einstellung suchen Je

D @

o
System Gerate Metzwerk und Internet Personalisierung
Anzeige, Bluetooth, Drucker, WLAN, Flugzeugmodus, Hintergrund,
Benachrichtigungen, Maus VPN Sperrbildschirm, Farben

Apps, Stromversorgung

S it < =

Konten Zeit und Sprache Erleichterte Bedienung Datenschutz
lhr Konto, Spracherkennung, Sprachausgabe, Standort, Kamera
Synchronisierung, Region, Datum Bildschirmlupe, hoher
Arbeit, andere Benutzer Kontrast
Update und Sicherheit

Windows Update,
Wiederherstellung,
Sicherung

und dann auf Nach Updates suchen.



«— Einstellungen = O >

£03  UPDATE UND SICHERHEIT Einstellung suchen Je

Windows Update

Windows Update

Hincaus Defehder Ihr Gerét ist auf dem neuesten Stand. Letzte Uberpriifung: Heute,

07:05

Sicherung /

Wiederherstellung MNach Updates suchen

Aktivierung Verfligbare Updates werden heruntergeladen und automatisch
installiert.

Fir Entwickler
Erweiterte Optionen

< Einstellungen =5 O >
£03  UPDATE UND SICHERHEIT Einstellung suchen £
Windows Update )

Windows Update e
Windows Defender s e woas

Es wird nach Updates gesucht...
Sicherung

Wiederherstellung T

Alktivierung
Fir Entwickler

Sollten Updates gefunden worden sein, so werden sie auch sofort installiert.




L Esnstellungen

:_-’; UPDATE UND SICHERHEIT
Windows Update

Windows Defender

Sicherung

Wiederherstellung

Aktivierung

Fir Entwickler

Windows Update

Es sind Updates verfigbar,

« Definitionsupdate fir Windows Defender - KB2267602
(Definition 1.201.213.0)

= Sicherheitsupdate fiir Windows 10 fidr x64-basierte Systeme
(KB3074665)
Jetails

Updates werden heruntergeladen (18%)

-

Papierkorh

Nach dem Einspielen der Updates kann folgende Nachricht erscheinen:



« Einstellungen

E,r_fﬁ:,} UPDATE UND SICHERHEIT
Windows Update

Windows Defender

Sicherung

Wiederherstellung

Alktivierung

Fir Entwickler

Einstellung suchen pe

LIl TNTUaLal L WUl e HCFIGI 1L,

Sie kdnnen jetzt neu starten, oder den MNeustart auf einen besser
passenden Zeitpunkt verlegen. Stellen Sie sicher, dass lhr Gerat
zur geplanten Zeit angeschlossen ist. Die Installation kann 10 bis
20 Minuten dauern.

@ Wir planen einen Neustart fiir einen Zeitraum, zu dem 5Sie lhr
Gerat normalerweise nicht nutzen (aktuelle Uhrzeit 03:30
morgen ware gut).

O Uhrzeit fir den Neustart auswahlen
Uhrzeit:

3 30

Tag:

Morgen ~ |
Jetzt neu starten h

Erweiterte Optionen

Wenn moglich, dann klicken Sie bitte auf: Jetzt neu starten.



R Alles auf einen Blick Spiele und mehr
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= Exploner
EE? Einstellungen Poiibais
& Einihus ﬂ Updates wurden installiert.
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Nachdem Ihr PC eine Zeit lang einwandfrei ldauft sollten Sie vom Computer ein Systemabbild (Image)
erstellen. Warum? Das wird Thnen im Kapitel 7 genau erklart.

Sicherlich wird Thr Computer eine ganze Zeit problemlos seine Arbeit tun. Irgendwann aber werden
Sie Probleme bekommen. Diese konnen zum Beispiel nach der Installation eines Programms
auftreten. Damit Sie dann nicht gleich ein Image einspielen oder sogar den ganzen Computer
komplett zuriicksetzen miissen, gibt es die Moglichkeit sogenannte Wiederherstellungspunkte zu
setzen. Dabei handelt es sich um Sicherungen der aktuellen Systemeinstellungen.

Dafiir miissen Sie aber Ihren Computer vorbereiten. Wie Sie das tun zeige ich Thnen ganz zu Beginn
in Kapitel 7.

Wiederherstellungspunkte werden oft auch automatisch vor einer Programminstallation gesetzt.
Schlédgt diese dann fehl, kann man das System auf den Stand VOR der Installation zuriicksetzen.

Defender aktualisieren

Wer kein alternatives Virenschutzprogramm nutzen mochte, sollte nach der Inbetriebnahme von
Windows 10 unbedingt sicherstellen, dass der Defender aktiviert ist und sich auf dem neuesten Stand
befindet.




« Einstellungen — O >

£03  UPDATE UND SICHERHEIT Finstellung suchen

Windows Update .
Echtzeitschutz

einchme. Celeun Dadurch wird die Installation und Ausfiihrung von

Schadsoftware auf lhrem PC erkannt und verhindert. Sie kdnnen

Sicherung die Option voribergehend deaktivieren. Nachdem sie einige
Zeit deaktiviert war, wird sie jedoch automatisch wieder
aktiviert.

@ -

Wiederherstellung

Alktivierung /

Far Entwickler Cloudbasierter Schutz

Sorgen Sie fur besseren und schnelleren Schutz, indem 5Sie
Microsoft Informationen Gber potenzielle von Windows
Defender gefundene Sicherheitsprobleme Gbermitteln.

@ -

/Datenschuubesiimmungen

Sie gelangen zum Defender, indem Sie links unten zuerst auf den Startbutton und danach auf
Einstellungen klicken.

Explorer

@ Einstellungen

I:!:I EinfAus

Alle Apps

d Windows durchsuchen

O

Update und Sicherheit
Windows Update,
Wiederherstellung,

Sicherung

Im néachsten Schritt klicken Sie auf ...

... und dann nacheinander auf Windows Defender sowie Windows Defender verwenden.

Da Windows Defender verwenden weiter unten steht miissen Sie mit Ihrem Mausrad dorthin scrollen,
also an ihm drehen.



«— Einstellungen — O 4

£03  UPDATE UND SICHERHEIT Finstellung suchen
) En

Windows Update

Windows Defender 4 mm—

Datenschutzbestimmungen

AusschllUsse

Sicherung

Da ausgeschlossene Dateien von Windows Defender nicht
Wiederherstellung Uberpruft werden, ist |hr PC anfalliger fur Schadsoftware.
Altivierung Ausschluss hinzufiigen

Fir Entwickler ] ;
Versionsinfo

Antischadsoftware-Clientversion: 4.8.10166.0

Modulversion: 1.1.11804.0
Virendefinition: 1.201.1632.0
Antispyware-Definition: 1.201.1632.0
Version des Moduls des 2.1.11804.0

Metzwerkinspektionssystems:

Version der Definition des 115.3.0.0
Metzwerkinspektionssystems:

Windows Defender verwenden h

Merken Sie sich bitte diesen Weg. Zu einem neuen vorkonfigurierten Komplettrechner gehort oft eine
zeitlich begrenzte Testversion eines Virenscanners.

Damit Sie nach Ablauf der meistens sehr kurzen Testphase nicht ohne Virenschutz im Internet
unterwegs sind sollten Sie unbedingt den Defender einschalten.

Das gilt auch dann, wenn Sie von einem anderen Virenprogramm zuriick zum Defender wollen. In
diesem Fall sollten Sie aber vorher unbedingt das andere Vireschutzprogramm deinstallieren.

Zwei Virenschutzprogramme auf einem Computer werden sich hoéchstwahrscheinlich gegenseitig



behindern. Daher wird davon unbedingt abgeraten.
Nachdem Sie nun auf Windows Defender verwenden geklickt haben sind Sie am Ziel.

Klicken Sie nun bitte zuerst auf das Register Update und dann auf Aktualisieren.

B8 Windows Defencer s 5 X
PC-5Status: Geschiitzt

Einstellungen

Viren- und Spywaredefinitionen: Alktuell

MieYirsn- nnd Spywaredefinitinnen werden rum Schotr des PO antomeztizeh alduoaliziert.

Detintionen erstellt am: 13002073 um 12T
Letztes Updzte der Definitionen: 13072015 um 17216
Verminn dzr Antivirnsdefinitinn: 1.:M 6520

Alkctualicieren

Version der Spywaredefinition: 1.201.1622.0 Mach aktucler Updates fiir Schadsoftware, wic
Viren, Spyware und unervinschter Software sucken

Tipp
Definitionien [ar Vieen, Spyaare und anderz Schadscollware sind Daleien, die verwendel werdzn, urn Schadsollware over
maglichenweise unenwinschtz Software auf cem PC zu efkernen.

Dic Definitionen werden automatisch aktualisicrt, Zudermn kénnen Sic sic jedorzait manucll aktualisicren, indem Sic au?
JNltualisieren® klicken,

Danach kiimmert sich Windows automatisch selbst darum. Weitere Informationen zum Defender
finden Sie am Ende dieses Kapitels.

Mit einem Mausklick oben Rechts auf das X verlassen Sie das Fenster.

Vom Register Startseite aus konnen Sie Thren PC ganz oder auch nur teilweise untersuchen lassen.
Das bietet sich besonders dann an, wenn Sie einen fremden USB-Stick oder eine externe Festplatte
angeschlossen haben!

Dazu klicken Sie bitte der Reihe nach auf Benutzerdefiniert — Jetzt iiberpriifen und dann auf das
Laufwerk bzw. den Stick.



Startseie

Uberprafungsoptiones:

(CiSchnell

- (Ci¥olistandig

(®) Benutzerdefiniert

® Echizeitschuts Ein

E letzt iiherpinifen
& Viren- und Spywaredefimionen:  Alduell

88 windows Defender *

Wahlen Sie Laufwerke und Ordner aus, de Sie uberprifen méchien:

g Dicketteniaufwerk (A:)

7 Lokales Datentager (C:)

ay
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Falls das Programm etwas findet, erscheint ein entsprechendes Hinweisfenster. Der Defender entfernt
das Schadprogramm nach einem Klick auf Aktionen anwenden.

Besonders dann, wenn Sie viel im Internet unterwegs sind, sollten Sie Thren Computer mit einem
besseren Programmpaket ausstatten.

Mochten Sie eine Fremdsoftware zum Schutz installieren, sollten Sie sich vorher unbedingt im
Internet einmal die Testberichte durchlesen.

Da die Softwarehduser natiirlich ihre Software als die beste anpreisen, sollten Sie denen nicht alles
glauben. Erkundigen Sie sich vorher ausfiihrlich iiber diese Software.

Ich orientiere mich oft an den Testergebnissen die ich auf Heise.de, chip.de oder der Stiftung
Warentest finde. Auch in der Computerbild stehen oft interessante Dinge.

Systemreparaturdatentrager erstellen

Fiir eventuelle spétere Notfdlle schadet es auch nicht, wenn Sie sich einen Systemreparaturdatentrager
erstellen. Hierfiir benétigen Sie natiirlich eine leere DVD. Eine genaue Beschreibung finden Sie
ebenfalls in Kapitel 7.
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Legen 5Sie eine leere CD oder DVD in das gewidnschte Laufwerk ein.

Mithilfe eines Systemreparaturdatentragers kdnnen 5ie den Computer neu
starten. Er enthalt auch Windows-5ystemwiederherstellungstools, mit denen Sie
Windows nach einem schwerwiegenden Fehler bzw. den Computer anhand eines
Systemabbilds wiederherstellen kdnnen.

Laufwerk: |4 BD-ROM-Laufwerk (D) |

Datentrager erstellen Abbrechen

Siehe auch
Sicherheit und Wartung

Dateiversionsverlauf



Kapitel 02 — Sicherheit sollte vorgehen

Wie Sie den Defender aktualisieren habe ich Ihnen bereits beschrieben.

Firewall

Unter dem Begriff Firewall ist sowohl Software wie auch Hardware zusammengefasst.

Eine Firewall iiberpriift eingehende oder ausgehende Daten und kann diese, je nach den gewdhlten
Einstellungen, auch blockieren.

Dadurch kann verhindert werden, dass Hacker und/oder Schadsoftware (Wiirmer) iiber das Internet
Zugriff auf Threm PC bekommen kénnen.

Einen 100%igen Schutz gibt es aber trotzdem leider nicht! Sie selbst konnen durch Wachsamkeit viel
fiir Thren PC-Schutz tun.

Die folgende Abbildung zeigt, wie eine Firewall funktioniert.

1 2 3
| (-( !

1) Computer

2 Firewall

3) Internet

(Quelle Microsoft)
Einstellungen

Es wiirde den Rahmen dieses Anfangerbuches sprengen, wenn ich nun die Einstellungsméglichkeiten
erkldaren wiirde.

Die Microsoft-Firewall ist standardmalSig aktiviert.

Zu den Einstellungen gelangen Sie durch die Eingabe der Wortes firewall und dem anschliefenden
Mausklick auf: Windows-Firewall mit erweiterter Sicherheit
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Anfanger sollten an dieser Stelle lieber keine Verdnderungen vornehmen. Wenn doch, dann notieren
Sie sich unbedingt vorher die Einstellungen.
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Datenschutz unter Windows 10

Bereits bei der Installation sollten Sie wachsam sein. Geben Sie Microsoft moglichst wenig
Moglichkeiten zum ,,schniiffeln®.

Microsoft méchte zum Beispiel, dass Sie die vorgeschlagenen Express-Einstellungen auswahlen. Mit
einem Mausklick auf die Express-Einstellungen erlauben Sie Microsoft das Erfassen und Verbreiten
TIhrer Nutzerrechte — also Vorsicht!

Microsoft wirbt mit vielen neuen Funktionen. ABER das neue Cortana kann nur richtige
Informationen liefern wenn Thr Nutzerverhalten protokolliert werden darf und Sie mit dem sammeln
und auswerten der Daten einverstanden sind. Wagen Sie also griindlich ab.

Habe ich Thnen die Vorfreude auf Cortana genommen? Es kommt noch schlimmer.

Wenn Microsoft keine Informationen (z. B. aus Kontakten und Kalendern) sammeln darf muss man
auf die Diktierfunktion und auch auf die sprachgesteuerte Assistenzfunktion verzichten.

Keine Datenfreigabe fiir Microsoft bedeutet zudem manchmal auch, dass einige Funktionen nicht
genutzt werden kénnen.

Sollten Sie Windows 10 bereits installiert haben, driicken Sie die Tastenkombination Windows-Taste+
I (beide Tasten werden gleichzeitig gedriickt) und klicken auf Datenschutz.
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Das kommt dabei raus wenn man bei der Installation von Windows 10 die vorgeschlagenen Express-
Einstellungen iibernommen hat. Alle Schalter sind eingeschaltet und Thr Computer {ibertriagt viele

Daten zu Microsoft.

Das konnen Sie nun an dieser Stelle abandern.

Empfohlen wird, dass Sie den ersten Schalter gleich ausschalten.
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Benutzerverwaltung

In der Regel werden neue Computer mit den von Microsoft oder den jeweiligen Herstellern
vorgegebenen Einstellungen ausgeliefert.

Was den Datenschutz betrifft, sind diese Einstellungen nicht optimal. Ich zeige Thnen, wo Sie diese
Einstellungen finden und wie Sie sie verdndern konnen.

Ein Benutzerkonto mit Administratorrechten, und der erste Benutzer wurde mit diesen Rechten
eingerichtet, sollte nach Mo glichkeit nicht fiir den taglichen Gebrauch genutzt werden.

Heikle Arbeiten (wie etwa Programme installieren, Systemdateien verwalten oder die Festplatte
formatieren) sollte nicht jeder Benutzer durchfiihren kénnen.



Aus diesem Grund wurde vor Jahren das Konzept der Benutzerrechte eingefiihrt.

2 Arten von Benutzerkonten

Es stehen zwei Arten von Benutzerkonten zur Verfiigung: eines mit Administratorrechten und ein
eingeschrdnktes Benutzerkonto, das Thnen nur Benutzerrechte einrdumt.

Verwenden Sie aus Sicherheitsgriinden fiir sich selbst und fiir weitere Benutzer nur Konten mit
eingeschrankten Benutzerrechten.

So bleibt Thr Windows sicherer und Sie haben Hackern und Malware den Zugang auf alle Fille
erschwert.

Konten mit Administratorrechten haben auf alle Systembereiche des sehr empfindlichen
Betriebssystems Zugriff und kénnen ein System bei falscher Bedienung schnell lahmlegen.

Nutzen Sie also zum Surfen im Internet und fiir alle normalen Anwendungen sicherheitshalber ein
Benutzerkonto mit eingeschrankten Rechten!

Computerschddlinge haben immer die Rechte, mit denen der Benutzer gerade arbeitet.
Besonders wenn Sie viel im Internet unterwegs sind, sollten Sie das beriicksichtigen.
Bei Administratorrechten kann der Virus bis zu IThren Systemdateien vordringen.

Ist ein System erst einmal infiziert, dann ist es sehr schwer, es vollstindig wiederherzustellen.
Meistens wurden Programmdateien verdndert und bleiben auch verdndert, selbst wenn man den Virus
unschédlich machen konnte.

Wenn Sie auf dem PC Kinderschutzprogramme einrichten mochten, miissen Sie dafiir separate
Benutzerkonten anlegen. Das erledigen Sie in den Einstellungen.

«— Einstellungen = O >
£03 KDNTEN‘\ Finstellung suchen
lhr Konto .

lhre Familie

SHmCEEaplionEn Melden Sie sich mit einem Microsoft-Konto an, um hier lhre

Familie anzuzeigen oder neue Familienmitglieder hinzuzufigen.
Arbeitsplatzzugriff Familienmitglieder erhalten einen eigenen Anmeldenamen und
Desktop. Mithilfe geeigneter Websites, Zeitlimits, Apps und

Familicunt weltere Beniatrer e Spiele helfen Sie Kindern, sicher zu surfen.
Mit einem Microsoft-Konto anmelden

Einstellungen synchronisieren

Damit Sie, wie bereits erkldart, im Internet sicherer unterwegs sind, sollten Sie zu diesem Zweck ein
einfaches Benutzerkonto — ohne Administratorrechte — anlegen.

Diese Arbeiten konnen Sie natiirlich auch spéter erledigen.

Fiir das soeben vorgestellte Szenario hier nun eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung. Hierbei handelt es
sich lediglich um eine Empfehlung. Sie entscheiden natiirlich selbst, ob Sie meine Tipps befolgen



wollen oder nicht. Wenn Sie sich dagegen entscheiden, springen Sie bitte einfach zum ndchsten
Kapitel.

Benutzerkonto (ohne Adminrechte) anlegen

Anmerkung: Beim Anlegen miissen Sie sich zwischen zwei Kontenarten entscheiden.

Ich zeige Thnen nun diverse Moglichkeiten. Entscheiden Sie selbst, welche Art von Benutzerkonto Sie
anlegen wollen. Sollten Sie es sich spdter einmal anders iiberlegen, dann konnen Sie das
Benutzerkonto auch wieder problemlos l6schen oder die Einstellungen verandern.

Es gibt ein Benutzerkonto ohne eine direkte Verbindung zum Microsoft Server (lokales
Benutzerkonto) und eins mit einer Verbindung.

Microsoft mochte natiirlich, dass Sie sich ein Benutzerkonto mit einer Verbindung zu ihrem Server
anlegen.

Wenn Sie nicht mochten, dass Microsoft ,,mitlesen® kann, dann sollten Sie sich fiir ein Benutzerkonto
ohne eine Verbindung zu Microsoft entscheiden.

In diesem Buch zeige ich Ihnen nun zuerst das Anlegen eines Benutzerkontos ohne eine direkte
Verbindung zum Microsoft Server und auch ohne Administratorrechte, also ein lokales
Benutzerkonto.

Von diesem Benutzerkonto aus sollten Sie dann mit einem Browser lhrer Wahl ins Internet gehen.
Diesem Benutzerkonto werde ich den Namen Internet geben.

Danach wird ein Benutzerkonto mit einer Verbindung zu einem Microsoft Server angelegt.
Benutzerkonto ohne direkte Verbindung zum Microsoft-Server

Ein neues Benutzerkonto kann man nur von einem Benutzerkonto aus anlegen, das
Administratorrechte besitzt!

Wenn Sie an IThrem PC mit dem bei der Installation eingerichteten Benutzernamen angemeldet sind,
besitzt Thr Konto Administratorrechte.

Sie wissen nicht, mit welchen Rechten Sie im Moment angemeldet sind?
Zuerst klicken Sie bitte auf Einstellungen und danach auf Konten.

Unter Einstellungen und Ihr Konto sehen Sie nicht nur, welche Rechte Thr Benutzerkonto hat, hier
konnen Sie auch Ihre Feineinstellungen vornehmen.
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{@3 KONTEN Einstellung suchen R

B BueroPC
Lokales Konto

Anmeldeoptionen ..
b Administrator

Arbeitsplatzzugriff

Windows wird optimiert, wenn lhre Einstellungen und Dateien
automatisch synchronisiert werden. Verwenden 5ie ein Microsoft-
Konto, um alle wichtigen Dinge einfach auf allen Gerdten zu
synchronisieren.

Familie und weitere Benutzer

Einstellungen synchronisieren S :
Stattdessen mit einem Microsoft-Konto anmelden

lhr Bild

Hat Thr im Moment getffnete Benutzerkonto keine Administratorrechte, dann melden Sie sich jetzt
bitte mit einem Benutzerkonto an, das Administratorrechte besitzt!

Im Laufe der Zeit werden Sie feststellen, dass es meistens mehrere Wege zum Ziel gibt. Ich werde in
meinem Buch nicht auf jeden einzelnen eingehen, um die Sache nicht unnétig zu verkomplizieren.

Deshalb hier nun ein Beispiel, wie Sie ein neues bzw. weiteres Benutzerkonto ohne eine Verbindung
zum Microsoft-Server und ohne Administratorrechte anlegen konnen:

Schritt 1

Klicken Sie hierzu mit Threr linken Maustaste links unten auf den Startbutton und danach auf
Einstellungen



Explorer

@ Einstellungen

I:!:I EinfAus

§T Alle Apps

i— b und Windows durchsuchen

Schritt 2

Nach einem weiteren Mausklick auf Konten ...

K

Konten
Ihr Konto,
Synchronisierung,
Arbeit, andere Benutzer

... befinden Sie sich schon im entsprechenden Auswahlfenster.

Klicken Sie nun bitte links auf Familie und weitere Benutzer und danach auf das + - Zeichen vor
Diesem PC eine andere Person hinzufiigen.

Den oberen Bereich (Ihre Familie) wahlen Sie fiir die Einrichtung Ihrer Familienbenutzerkonten, den
unteren Bereich (Weitere Benutzer) z. B. fiir Kollegen.

Im oberen Bereich legen Sie z. B. auch das Konto eines Kindes an. Uber das Konto kénnen Sie die
Computernutzung einschrdanken und somit die Sicherheit von Kindern im Internet erhdhen.
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£03  KONTEN

lhr Konto

Anmeldeoptionen

Arbeitsplatzzugriff /

Familie und weitere Benutzer

Einstellungen synchronisieren

Schritt 3

Einstellung suchen >

lhre Familie

Flgen Sie lhre Familie hinzu, damit jeder einen eigenen
Anmeldenamen und Desktop erhilt. Mithilfe geeigneter
Websites, Zeitlimits, Apps und 5piele helfen Sie Kindern, sicher zu
surfen.

o Familienmitglied hinzufligen
Weitere Informationen

Weitere Benutzer

Erméglichen 5ie Personen, die nicht lhrer Familie angehdren, die
Anmeldung mit ithrem eigenen Konto. Sie werden dazu nicht
automatisch zu Familienmitgliedern.

=8 Diesem PC eine andere Person hinzufligen

Zugewiesenen Zugriff einrichten

Klicken Sie nun bitte auf: Die Person, die ich hinzuftigen mochte, besitzt keine E-Mail-Adresse.



Wie meldet sich diese Person an?

Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie hinzufligen mdchten. Wenn
diese Person Xbox Live, Outlook.com, Windows oder OneDrive verwendet, geben
Sie die E-Mail-Adresse ein, die fir die Anmeldung verwendet wird.

jemand@example.com

Die Person, die ich hinzufiigen mochte, besitzt keine E-Mail-Adresse. h

Datenschutzbestimmungen

Schritt 4

Im folgenden Fenster klicken Sie bitte auf ,,Benutzer ohne Microsoft-Konto hinzufiigen“.



Erstellen Sie |hr Konto

Windows, Office, Outlock.com, OneDrive, Skype, Xbox — all diese Dienste sind noch
besser und persdnlich auf Sie zugeschnitten, wenn Sie sich mit lhrem Microsoft-
Konto anmelden.* Weitere Informationen

Vorname Machname

jemand@example.com

Fordern Sie eine neue E-Mail-Adresse an

Kennwort

Deutschland b

Wenn 5ie bereits einen Dienst von Microsoft verwenden, gehen Sie zuriick, um
sich mit diesem Konto anzumelden.

Benutzer ohne Microsoft-Konto hinzufigen _
s

Schritt 5
Fiillen Sie nun bitte alle Felder aus. Wichtig, aber oft vernachlassigt, sind Kennworter!
Je langer und komplizierter diese sind desto schwerer konnen sie geknackt werden.

Das sicherste Kennwort setzt sich aus Zahlen, Buchstaben und Sonderzeichen zusammen. Haben Sie
zum Beispiel einen Lieblingssatz, dann nehmen Sie davon z. B. immer den ersten Buchstaben. Bei den
Buchstaben wechseln Sie dann noch zwischen Grof- und Kleinbuchstaben und aus einem I machen Sie
eine 1, aus einem E eine 3.

Klicken Sie nach dem Ausfiillen auf Weiter



Konto fur diesen PC erstellen

Wenn Sie ein Kennwort verwenden méchten, dann wahlen Sie ein Kennwort aus, das
leicht zu merken, aber von anderen schwer zu erraten ist.

Von wem wird dieser PC genutzt?

Internet

Achten Sie auf Sicherheit.

Kennworthinweis .

Das war die Einrichtung eines einfachen Benutzerkontos ohne besondere Rechte.

Von diesem Konto aus sollten Sie auch ins Internet gehen.

Weitere Benutzer

Ermé&glichen 5ie Personen, die nicht lhrer Familie angehdren, die
Anmeldung mit ihrem eigenen Konto. Sie werden dazu nicht
automatisch zu Familienmitgliedern.

+ Diesem PC eine andere Person hinzufligen
Internet
Lokales Konto
Zugewiesenen Zugriff einrichten

Mit einem Mausklick oben rechts auf das X verlassen Sie die Einstellungen.

Sie kdnnen sich nun mit dem gerade angelegten Benutzer anmelden.



Anmerkung: Melden Sie sich das erste Mal mit einem neuen Benutzernamen an, dann dauert der
Anmeldevorgang etwas langer. Das hat einen einfachen Grund: Windows erstellt beim ersten Start fiir
den jeweiligen Benutzer sehr viele Dateien und Verzeichnisse. Die folgenden Anmeldungen werden
vom Betriebssystem sehr viel schneller erledigt.

Benutzerkonto mit einer Verbindung zum Microsoft-Server

Ein neues Benutzerkonto kann man nur von einem Benutzerkonto aus anlegen, das
Administratorrechte besitzt!

Fiir diesen Vorgang benotigen Sie eine E-Mail-Adresse von Microsoft. Bei einer anderen E-Mail-
Adresse bekommen Sie eine Fehlermeldung.

Sollten Sie noch keine E-Mail-Adresse von Microsoft besitzen, konnen Sie sich eine wahrend des nun
folgenden Vorgangs erstellen lassen.

Schritt 1

Klicken Sie links unten auf den Startbutton/Startknopf , dann auf FEinstellungen und danach auf
Konten.

Als Nichstes klicken Sie unter Familie und weitere Benutzer auf + Diesem PC eine andere Person
hinzuftigen.

Schritt 2

Sollten Sie bereits ein Microsoft E-Mail-Konto besitzen, dann sollten Sie es nun eingeben und danach
auf Weiter klicken.

Besitzen Sie noch kein E-Mail-Konto von Microsoft, dann klicken Sie bitte auf Die Person, die ich
hinzufiigen mochte, besitzt keine E-Mail-Adresse.

Microsoft tiberpriift nach der Eingabe sofort ob die gewiinschte E-Mail-Adresse noch frei ist.



Wie meldet sich diese Person an?

Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie hinzufligen mdchten. Wenn
diese Person Xbox Live, Outlook.com, Windows oder OneDrive verwendet, geben
Sie die E-Mail-Adresse ein, die fir die Anmeldung verwendet wird.

dischuett@hotmail.de 4

Die Person, die ich hinzufiigen mdchte, besitzt keine E-Mail-Adresse.

Datenschutzbestimmungen

Schritt 3

Das war’s. Klicken Sie nun bitte auf Fertig stellen.



Es kann losgehen!

Bei der erstmaligen Anmeldung muss dischuett@hotmail.de mit dem Internet
verbunden sein.

Fertig stellen

Verlassen Sie den Arbeitsschritt durch einen Mausklick rechts oben auf das X
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Pin eingeben

Dieses ist nur die erste Anmeldung nach der Einrichtung eines Benutzerkontos mit einer Verbindung
zum Microsoft Server.

Anmerkung: Melden Sie sich das erste Mal mit einem neuen Benutzernamen an, dann dauert der
Anmeldevorgang etwas langer. Das hat einen einfachen Grund: Windows erstellt beim ersten Start fiir
den jeweiligen Benutzer sehr viele Dateien und Verzeichnisse. Die folgenden Anmeldungen werden
vom Betriebssystem sehr viel schneller erledigt.

Nach kurzer Zeit erscheint dann:



Kennwarter sind von gestern

Das Verwenden einer PIM ist schneller und sicherer als ein Kennwort— Sie werden bestimmt begeistart

sein.
Wie kann eine PIN sicherer sein als en langes Kenmwort?

Da lhre PIN nur mit diesem Gerat funktioniert

Im Gegensatz zu Kennwértern, die Sie fir die verschiedensten
Arten von Konten festlegen kdnnen, ist lhre PIN nur diesem PC
Zugeordnet. Damit ist die PIN fir Hacker nutzlos, die sich an
einem anderen Ort befinden.

Klicken Sie bitte auf PIN festlegen und geben diese dann ein. Bestdtigen Sie danach mit OK.




PIN einrichten

Erstellen Sie eine PIN, die anstelle von Kenmwortern verwendet wird. Eine PIM erleichtert die
Anmeldung bei Geraten, Apps und Diensten




Uberall Zugriff auf Ihre Dateien

Rl Wirduws 10 werden noe Dokuimen e und Bilder i OnegDrive, naem kosiznlosen Oolinespeicter,
gespeichor. WWenn Ske sic dort spoichorn, kdnnen Sic von Ihrem Telefon oder Tablet auf sie zugreifon,
und e snd dennoch aut desem FC gespeichert

:
s

-

Nun ist Ihr Benutzer eingerichtet.
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Benutzerkonto andern oder loschen
Ein Benutzkonto wird wie folgt gedndert oder entfernt.

Uber Einstellungen, Familie und weitere Benutzer gehen Sie bitte zum zu entfernenden Benutzerkonto
und klicken mit der linken Maustaste einmal auf das Konto.
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ar Konto

Anmzsldeoptionen

Art’aeﬁ'splat:r?uV

FHrIIi!iH- uned weilzre Beulze

tinstellungen syrchronisieren

Konto und Daten lGschen?

werkleinom

Einstellung suchen

o

lhre Familie

Fugcn Sic lhre Familic hinzu, damit jeder cinen cigonen
Anmelcengmen und Uesktop erndlt. Mithiltz gesigneter 'Wehsres,
Zeillinmils, &pps und Spiele hzllen Se Kinden, sichesr oo sarlzo,

i lamilienmitghed hinzutlgezn
Weitere Infarmationen

Weilere Benulzer

Lrmaglchen bie Persanen, die nicht 1hrer 1 amilie angehdre~, dis
Anmelcung mil ihrem gigeren <unlo, Sie werden dasu nichl
automatisch zu Familicamitglicdern.

+ Digsern BC eine andere Person hinguliigen

o Pzpa *_’-—-

Lokales konto

Zugewizsenen Lugnff einnchten

Lokales Konto

Kontotyp dndern Entfernen

Konto und Daten l6schen?

Papa

Lokales Konto

Wenn Sie das Konto dieser Person l6schen, werden alle ihre Daten — also Elemente auf dem
Desktop sowie Downloads, Dokumente, Fotos, Musik und andere Dateien — von diesem PC
entfernt. Wurden diese Daten nicht gesichert oder an einem anderen Ort (beispielsweise auf

einem anderen PC) gespeichert, gehen sie verloren.

Konto und Daten 16schen

Nach einem Mausklick auf Konto und Daten l6schen wird das Benutzerkonto sofort geloscht.



Schutz vor Computerviren

Nach Aussage von Microsoft ist der integrierte Virenschutz mit dem Namen Windows Defender
vollkommend ausreichend. Das sieht die Fachpresse allerdings anders.

Wichtig ist jedoch, dass Sie unbedingt geschiitzt ins Internet gehen und einige Regeln unbedingt
befolgen!

o Offnen Sie nicht jede Webseite die Sie nicht kennen

¢ bekommen Sie E-Mails von Absendern, die Sie nicht
kennen, sollten Sie sehr vorsichtig sein und diese ggf.
nicht 6ffnen. Besonders vorsichtig sollten Sie bei den
Anhangen sein. Viren werden meistens in Anhangen
versteckt und durch das Anklicken dieser Anhange
automatisch auf lhrem PC installiert

¢ immer mit einem wachsamen Auge im Internet unterwegs
sein

e Programme und Tools NUR von vertrauenswirdigen
Seiten herunterladen und installieren.

e Lesen Sie sich so viel wie mdglich durch. Oftlll missen Sie
versteckte Haken entfernen.

Der Adobe Flash Player ist so ein Beispiel. Wenn Sie diesen Haken nicht entfernen, wird Ihnen
zusatzlich ein sehr nerviges Programm mit installiert!!!

Adobe Flash Player Optio = Geschéftshedingungen:

# | |3, das aoslenlose Progiainn McAfee
Security Scan Plus instalicren, um don
Slalus in=ings Compales o
Uberprutan. Cadurch warden weder das
vorhandene Antlarenprogramim noech
i Connpubereinslellungen DesinlussL

Varglon 18.0.0.209 W McAfee” | Security Scar Plus

Systemanfarden ingen

Weitere Informatinnen
IFr Sysiem
Windows 64-blt , Deutsch, Flrafiox

Brauchen S'e Flazh Slayer [ ginen anderan Sompula?

Sind Sie MT-kanager vdzr ein OEMY

Der beste Schutz bringt nichts, wenn Sie diese Ratschldge missachten!

Whenet Sie aul div Schallllzcle | Jalel
installicren” Klicken, erkennen Sie an, dass
Sia alie Adube-Solware-
Lizenzbedingurgen* und die McAfee-
Lizenzbedingungan unc

Craoar s hulebedinguige yelesan halen
und akzeoticren

Hirwels: Ihre antivirus-software muss die
Installation der Software 7ulassen

Jetzt installiersn

Grofia: 1843 ME



Wenn Sie einen Einbrecher in IThre Wohnung lassen niitzt Ihnen die beste Alarmanlage nichts!



Kapitel 03 — Desktop und Startmeni

Start- und Sperrbildschirm

Mit Windows 10 machte Microsoft wieder einmal eine kleine Rolle riickwérts. Einfach ausgedriickt:
Windows 10 vereint u. a. alles das, was sich bei Windows 7 und Windows 8.1 bewdhrt hat. Hinzu
kommen dann natiirlich noch die Neuerungen.

Nach dem Start des Rechners und der Kennworteingabe erscheint der Startbildschirm.

- 235
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Neu sind die virtuellen Desktops zur besseren Ubersicht. Damit sollten Sie sich aber erst dann
befassen, wenn Sie alles andere beherrschen.

Per Klick auf

Taskansicht (ndchstes Bild)

in der Taskleiste konnen neue Arbeitsbereiche (Desktops) eingerichtet werden. Das sorgt fiir mehr
Ubersicht.

Nachdem man unten auf Taskansicht geklickt hat erscheint rechts + Neuer Desktop
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Nach einem Mausklick auf + Neuer Desktop stehen Ihnen 2 Desktops zur Verfiigung, nach einem
weiteren Mausklick sind es 3.

Desklusa 2"

+

Mower Uesidop
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Mit einem Linksklick in der linken unteren Ecke auf den Startbutton




E (Startbutton) ...

... erscheint das Startmenti:

Startmenu

BueroPC Alles auf einen Blick Spiele und mehr

| Erste Schritte ';‘ ﬁ

Skype herunteriaden Kalender oot ! Fidme & Fermns...

» ELAAY N
IS

verschilden * £y
sich g
Kontakte e lugendliche [ o - y.

1
[
Rechner Microsoft Edge Finanzer (T Hﬂi‘ﬂjﬁﬁfand Die lanoe

Sonnd w il
Alarm 8 Uhs g ¥ €g
- g
1 16" ﬂ £ s u

Berlin

~ Fur dieg= Dinge
Karten v L

&= Egplorer y s

instellungen

Papierkorb

. = Alle Apps

Uber dieses Menii konnen Sie Thren PC verwalten.

Klicken Sie nun bitte einmal mit Ihrer rechten Maustaste unten links auf den Startknopf und danach
auf Systemsteuerung:



Programme und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige

System

Gerdte-Manager
Metzwerkverbindungen
Datentrdgerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager

Systemnsteuerung
Explorer
Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop

Auch iiber dieses Menii konnen Sie viele Einstellungen vornehmen. Wie so oft gibt es immer mehrere
Wege um ans Ziel zu kommen.

Das ist schon etwas verwirrend. Da Microsoft Windows 10 laufend aktualisiert bzw. verbessert wird
sich das hoffentlich noch dndern.
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Das Startmenii (ndchstes Bild) zeigt Thnen links oben den Benutzernamen und darunter unter
Meistverwendet einige Programmicons. Diese Programme koénnen Sie von hier aus mit einem
Mausklick direkt starten.

Hinter dieser Anzeige verbirgt sich ein Ranking. Je hdufiger Sie mit einem Programm arbeiten, desto
weiter oben erscheint es im Laufe der Zeit.

Ein Klick auf Alle Apps 6ffnet eine alphabetische Programmliste.
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Auf der rechten Seite sehen Sie zwei Blocke mit sogenannten Kacheln.

Die Kacheln sind in vier GréBen einstellbar und kénnen nach Bedarf angeordnet oder auch entfernt
werden.

Hinter den Kacheln verbergen sich Programme mit den unterschiedlichsten Funktionen.
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Den (Datei-)Explorer nutzen Sie fiir Arbeiten innerhalb des Betriebssystems, mir ihm verwalten Sie
Ihre Dateien.

Aus diesem Grunde heisst er auch Explorer und nicht mehr Windows-Explorer.



BueroPC Alles auf einen Blick Spiele und mehr

| Erste Schritte ';‘ ﬁ

Skype herunterladen ¥bow

Fir diegs Dinge

verschulden

= A
Kontakte lugendliche

Karten

Rechner Microsoft Edge [,
Sonna

Alarm 8 Uhr ™
‘I a 23

16"

Berlin

i
= Exqplorer

instellungen

Egal, ob Sie unten links auf das Wort oder in der Taskleiste auf das Symbol klicken, mit jedem Klick
offnen Sie den Explorer.
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Wer bereits mit den Vorgangerversionen vertraut ist, sieht (fast) nur neue Icons. Im nachsten Kapitel

zeige ich Thnen Schritt fiir Schritt und Bild fiir Bild, wie Sie mit dem Explorer Thre Dateien verwalten
kénnen.

Fiir Systemarbeiten bietet sich ein Rechtsklick auf den Startbutton und ein anschliefender Klick auf
Systemsteuerung an.



Programme und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige

System

Gerdte-Manager
Metzwerkverbindungen
Datentrdgerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Admiggtator)

Task-Manager

Systemsteuerung
Explorer
Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop

Ich will hier nun nicht alle Méglichkeiten der einzelnen Punkte aufzdhlen. Viel zu tun werden Sie
sicherlich mit der Systemsteuerung bekommen. Nachdem Sie auf Systemsteuerung mit Threr linken
Maustaste geklickt haben, sehen Sie eine Ubersicht.



Systernsteuerurg

A~ EE s Systemsteuerung > v | 0 |5_-.'-_'-t-5r'|-_'-te-.|E|'U|'|:_| durchsuchen |

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie ~

System und Sicherheit Benutzerkonten

Status ces Computers dberprifzn b Kantotp andem

Sicherungskopien von Dateien mit dem : g

Dateiversionsverlau® speichern Darsteiiuswg und Anpassung
Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) Design andern

Fmse S Bildschitrmaulldsuny anpassen

Metzwerk und Internet . Zeit, Sprache und Region
Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen Sprache hinzufiigen

Heimnetzgruppen- und Freigakeoptionen Eingabemethoder andern

AnenEn Datums-, Uhrzeit- oder Zahlerformat dndzrn

Hardware und Sound

Gerdte und Drucker anzeigen

Erleichterte Bedienung
binstellungen emptehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Gerdt hinzufiigen

Programme

Programm deinstallieren

Alles, was mit dem Internet, der Sicherheit, den Benutzerkonten, dem Bildschirm, moglichen
Deinstallationen vom Computerprogrammen usw. zu tun hat, konnen Sie hier erledigen.

Startmenti selbst gestalten

Zu den Einstellungsmoglichkeiten gelangen Sie iiber Mausklicks auf den Startknopf und auf
Einstellungen. Danach klicken Sie bitte auf Personalisierung.

F4

Personalisierung
Hintergrund,
Sperrbildschirm, Farben

Jetzt konnen Sie sich richtig ,,austoben®. Bedenken Sie aber — weniger ist oft mehr. Unter Start konnen
Sie z. B. einstellen, dass Sie das Startmenii auf dem ganzen Bildschirm angezeigt bekommen.
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Ihr Startmenii (Tablet-Modus) sieht dann, wie im ndchsten Screenshot zu sehen ist, aus.
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Sollte Thnen das nicht gefallen oder Sie m6chten noch mehr dndern? Zu den Einstellungen gelangen
Sie mit einem Mausklick links oben auf die Streifen (roter Pfeil).
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Bevor Sie etwas verdndern, sollten Sie sich die bisherigen Einstellungen irgendwo notieren.

Tablet-Modus
Nachdem Sie Ihr Benutzerkennwort eingegeben haben, erscheint der Desktop und nach einem
Mausklick links unten auf den Startknopf das Startmenii.

Wollen Sie sofort das Startmenii sehen, miissen Sie den PC in den Tablet-Modus umschalten.
Hierzu klicken Sie zuerst bitte auf Einstellungen und dann auf System.

In den Systemeinstellungen wédhlen Sie rechts Tablet-Modus und schalten diesen dann Ein.
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Anzeige im Tablet-Modus
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Ein anderer Weg zum Tablet-Modus, und auch zu anderen Einstellungen, geht iiber das Infocenter
rechts unten in der Taskleiste.

: 08:42
A W) B 55080015

8 &
Rotations- Alle
Tabletmodus  sperre Einstellungen

=g oz (S Jia)

VYerbinden Ruhezeiten Position

08:43
AW B 55080015




Alles aut emnzn Bhick =piels und mehr

ST ® =

Groove-usik Firme & Femzense .

We Focrkrafc iz
be=s e

e H O b

P a

Beoleiter filr Telafon  Oneblote Colitalrs Collacti=n Halen Sie sich Offi._.

@ e
Rotations- Alle
Tabletmodus  sperre Einstellungen

=0 o A

VYerbinden Position

|_;E_| 03:46
05.08.2015




Zinstell_ngen

L

=

System
fnzege,
Li=nachrichtigungen,
Apos, Slun2isorgury

(L1
AI"-I?

deit urd Sprache

Spracherke: nung.
Rogion, Datum

Gerite
Bluetootn, Crucker,
Maus

-
i
\

Ty
Lrizichtarte Bedienung
Sprachavsyahe,
sildschirmiupe, hoher
Faontrast

a2

Metzwerk und Internst

WLAN, Flugzeugmodus,

VPR

-

Liatenschutz
Standuorl, Kamera

4

Pzrsonzlizierung
Hintzrgrund,
Sperrbildschirm, arben

O

Lipdate und Sicharhet
Windows Updale,
Wicdcrherstzlung

=KCerung

K

Konten
Ihr Kontao,
Lynchronizieming,
Aorbgil, andere Berulez

08T

0508 205

Kacheleinstellungen im Startmenii

Durch einen Rechtsklick auf eine Kachel kdnnen Sie Einstellungen vornehmen. Sie kénnen aber auch
die Kacheln von Apps aus dem Startmenii oder von der Taskleiste entfernen (16sen), in ihrer GroRe
verdndern oder ihre Live-Funktion deaktivieren.

Alles auf einen Blick

Von .Start” [6sen

Micr »
GroBe dandem

Sonn ; e
Live-Kachel deaktivieren

19 Von Taskleiste I6sen ma

Berlin Phone Compa...  OneNote




Durch einen Mausklick auf eine freie Flache wird der Arbeitsschritt ohne Ergebnis sofort beendet.

Das gilt in der Regel fiir alle Arbeitsschritte.

Durch das Verkleinern einer App schaffen Sie Platz fiir eine neue an dieser Stelle.

Wollen Sie eine neue Programmkachel auf dem Startbildschirm hinzufiigen, z. B. den Windows
Media Player, klicken Sie links unten zuerst auf Alle Apps.

Explorer

@ Einstellungen

= Alle Apps

}'.’x-'e b und Windows durchsuchen

Dann wdhlen Sie das gewiinschte Programm mit einem Mausklick aus und fiigen danach die Kachel
mit einem weiteren Mausklick auf

An ,,Start“ anheften ein:
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Windows Feadhark

4 0%
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4

Windows-System | Diginslallierern r
Windows-Vernaln 215 Administrator ausfihren

Windows-Zubehai PriEpad alinen
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=

Windows Fecdback
; - o -
Windows Media Player 1 |
Wircows
Nindmars Ponarer=hisll Erste Schritte Media Flayer
‘Windows-5y=tem

‘Windows-Vorwallungspr., =

‘Windows-Zubehdr

Uber Alle Apps bekommen Sie einen Uberblick, alphabetisch sortiert, aller installierten Programme.



Explorer

@ Einstellungen

I:!:'.I Ein/Aus

Alle Apps

Mit gedriickter linker Maustaste kénnen Sie eine Kachel zum Desktop verschieben. Dabei verbleibt
die Kachel im Startmenii. Auf dem Desktop wird lediglich eine Verkniipfung angelegt.

Was sind Live-Kacheln?

Die bunten Live-Kacheln starten nicht nur Programme, sondern blenden auch Echtzeit-Informationen
(z. B. Nachrichten und das Wetter) ein. Voraussetzung ist natiirlich, dass Sie sich mit dem Internet
verbunden haben.

Im nédchsten Fenster sehen Sie eine Live-Kachel, und nach einem Rechtsklick auch ihre
Einstellmoglichkeiten.

Meist bewdlkt

o

Berlin | Yon ,Start” |10sen
GroBe dandem

Live-Kachel deaktivieren

An Taskleiste anheften

Apps deinstallieren

Sie konnen Ihre Windows-Apps natiirlich auch 16schen, um sie vom Startmenii verschwinden zu
lassen oder gleich ganz deinstallieren.

Ferner miissen Sie ab und zu Programme auch als Administrator starten. Das kdnnen Sie alles iiber
einen Rechtsklick auf die entspr. Kachel erledigen.
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Windows
Media Player

Von .5tart” 16sen

Groke dndem

An Taskleiste anheften
Deinstallieren

Als Administrator ausfiihren

Dateipfad 6ffnen

Einige Apps, wie etwa die des Desktops oder des Microsoft Stores, lassen sich nicht entfernen!

Programm als Administrator ausfiihren

In der Regel sorgt die Benutzerkontensteuerung dafiir, dass ein Programm bei Bedarf hohere Rechte
anfordern kann. Bei dlteren Anwendungen (Programme), in der Eingabeaufforderung oder fiir
bestimmte Wartungsarbeiten kann es jedoch erforderlich sein, ein Programm mit
Administratorrechten zu starten.

Windows-Apps starten
Wir starten nun mit einem linken Mausklick einmal eine Windows-App
Meist bewalkt
19:- 24° Wetter 5gp
14" A 11Kph

Berlin

Geben Sie als Nachstes Thren Standort ein:



Willkommen

Temperatur anzeigen in:

O Fahrenheit ® Celsius

Bitte wahlen Sie thren Standardspeicherort
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Nach einem Mausklick auf den richtigen Ort erscheint
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Wenn Sie nun an Threm Mausrad drehen bekommen Sie noch mehr angezeigt:

Vorhersage

09

Tagesdetails

Tag Sonnenaufgang
Ly
wird warm mit leichtem Wind und Hachstwerten -‘{'?‘- 0500
von 19,
Sonnenuntergang

O- 21:48

Macht

Der Himmel wird teilweise bewdlkt. Es wird kihl
drauBen mit Tiefstwerten von 12. Am Maorgen
gibt es Regen.

Wie heisst es so schon: Probieren geht {iber studieren.
Probieren Sie einfach einmal alle Einstellungsmoéglichkeiten aus.

Wollen Sie das Fenster schlieBen bzw. die App beenden, driicken Sie einfach auf die Windows-Taste
Threr Tastatur.

Computer sperren

Vor allem in Firmen gilt die Regel, dass man seinen Rechner nicht einfach so verlassen soll, sondern
ihn zumindest sperrt. Sperren bedeutet, dass der gerade angemeldete Benutzer der einzige ist, der sich
wieder anmelden und dann weiter arbeiten kann.

Hierzu klicken Sie im Startmenii links oben auf den Benutzernamen und danach auf ,,.Sperren®.

> BueroPC

Kontoeinstellungen @ndern

Sperren

Abmelden

Viele Anwender benutzen dafiir Strg+Alt+Entf und klicken dann auf Sperren.



Es geht aber auch viel einfacher, ndmlich mit Windows-Taste + L
Das ‘L’ steht fiir das englische Wort “to lock” wie abschliefSen.

Es erscheint der Sperrbildschirm:

08:40

Dienstag, 28. Juli

Wollen Sie sich wieder anmelden, dann tippen Sie z. B. auf eine Taste der Tastatur oder Sie driicken
TIhre linke Maustaste.

Daraufhin erscheint der Anmeldebildschirm.

Wurden mehrere Benutzer auf dem Computer eingerichtet, so sehen Sie diese auf der linken Seite.



BueroPC

R BueroPC

Q Bernd Schitt

R Internet

Die Taskleiste

Als Taskleiste, Startleiste, Taskbar oder Screenbar wird ein Abschnitt des Desktops von grafischen
Oberfldachen bezeichnet. Ihre Hauptaufgabe ist es, Programme zu starten und zwischen ihnen zu
wechseln.

Die Taskleiste ist die horizontale Leiste unten auf dem Bildschirm. Anders als der Desktop, der von
gedffneten Fenstern verdeckt werden kann, ist die Taskleiste fast immer sichtbar. Sie enthdlt drei
Hauptbereiche:




« Die Schaltflache Start, Gber die das Startmeni gedffnet
wird.

o Der mittlere Bereich, der anzeigt, welche Programme und
Dateien gedffnet sind, und der es Ihnen ermdéglicht, schnell
zwischen diesen Programmen und Dateien zu wechsein.

o Der Infobereich, der eine Uhr und Symbole (kleine Bilder)
enthalt, die Sie Uber den Status bestimmter Programme
und Computereinstellungen informieren.

Wahrscheinlich werden Sie den mittleren Bereich am hdufigsten verwenden.

Uber einen Rechtsklick auf die Taskleiste und einem anschlieBenden Mausklick auf Einstellungen
konnen Sie Verdanderungen vornehmen und vieles mehr.
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Kapitel 04 — Dateimanagement mit dem Explorer

Damit Sie im Laufe der Zeit nicht den Uberblick iiber Thre Dokumente und Bilder verlieren, sollten
Sie sich friihzeitig Gedanken iiber Ihr Dateimanagement machen.

Dazu miissen Sie etwas iiber Thre Festplatte(n) und andere Speicherorte wissen. Ich werde Thnen nun
zeigen, wie Sie Ordner und Unterordner anlegen, wie Sie Dateien kopieren, verschieben oder 16schen
konnen.

Das Ganze nennt man auch Dateimanagement.

Der Explorer

Unter der Bezeichnung Explorer versteht man einen wesentlichen Bestandteil des Betriebssystems
Windows. Der linke Teil enthdlt die {ibergeordneten Informationen, der rechte Teil die
untergeordneten Informationen. Links werden im Allgemeinen die Laufwerke des Computers und die
darin hierarchisch angelegten Ordner, die vom Betriebssystem DOS bekannten Verzeichnisse,
Netzwerkumgebung, Papierkorb und Desktop angezeigt und rechts der Inhalt der ausgewdhlten
Ordner, also die im Ordner enthaltenen Dateien. Der wesentliche Unterschied zum Datei-Manager ist,
dass der Explorer generell zur Handhabung von Objekten dient. Man zieht die Objekte nach Belieben
in den Papierkorb oder verschiebt diese in andere Ordner.
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1. Das Meniband ist unterteilt in Register, Gruppen und
Schaltflachen

2. Der Navigantionsbereich dient zum schnellen Wechseln in
der Ordnerstruktur und zur Auswahl von Laufwerken und
Ordnern.

3. Inhalte der im Navigationsbereich ausgewahlten
Laufwerke und Ordner werden im Inhaltsbereich als
unterschiedliche Symbole flir Ordner oder Dateien
angezeigt.

Dateien und Ordner verwalten
Regeln fiir die Vergabe von Datei- und Ordnernamen

Dabei miissen Sie folgendes beachten:

Datei- und Ordnernamen diirfen bis zu 255 Zeichen lang sein (was aber nicht ratsam ist).
Fiir das Benennen von Dateien und Ordnern sind nicht alle Zeichen erlaubt.

Erlaubt sind:

Buchstaben A-Z und a-z

Zahlen von 0-9

Fast alle Sonderzeichen, Leerzeichen und Kommas (diese jedoch nicht zu Beginn oder am Ende des
Dateinamens).

Nicht erlaubt sind:
NF2<>|

Buchstaben diirfen wahlweise gro3- oder klein geschrieben werden.
Leerzeichen zu Beginn oder am Ende eines Namens werden automatisch entfernt.

Was sind Dateien, Ordner und Verzeichnisse?

Bilder, Videos oder Dokumente sind Dateien. Damit man den Uberblick behilt, sollte man sie zu
groBeren Einheiten zusammenfassen. Dazu bedient man sich einer sinnvollen Ordnerstruktur. Ordner
konnen wiederum Ordner, genauer gesagt Unterordner, aber auch einzelne Dateien (Briefe, Bilder,
Musikdateien) enthalten.

Mit einem linken Mausklick auf Explorer ...
Explorer
@ Einstellungen

f:!:} EinfAus

iS Alle Apps

Meb und Windows durchsuchen




... erhalten Sie eine Ubersicht angezeigt. Wenn Sie mit der Maus in der Taskleiste, also in der unteren
Leiste, iiber das kleine Bild ,,fahren® erfahren Sie, was sich hinter dem kleinen Bild verbirgt.

Um sich den Explorer anzeigen zu lassen geniigt ein linker Mausklick auf den Button, also das kleine
Bild.

m 5 | Explorer — O e
m Start Freigeben Ansicht 0
T # 5 Schnellzugriff » v Schnellzugriff” durchsuchen 9
s+ Schnellzugriff ~ Haufig verwendete Ordner (&)
B Desktop o B
4= =
o » g & B B & B
.‘—_ Dokurnente o+ Desktop Downloads  Dokurmnente Bilder Musik Videos
| Bilder & v Zuletzt verwendete Dateien (0)
b Musik o . AT .
Machdem 5ie einige Dateien gedffnet haben, zeigen wir hier die zuletzt gedffneten Dateien an,
m Videos
@& OneDrive
E Dieser PC
|_j' Metzwerk

Bereits hier kénn(t)en Sie eigene Ordner und Unterordner anlegen.

Ein groBes Fenster wird mit einem Mausklick auf den doppelten Kasten oben in der rechten Ecke
verkleinert:

— X

7 [veicnen

“Schnellzugriff" durchsuchen 0O

Mochten Sie das Erscheinungsbild weiter anpassen/dndern, zum Beispiel, um die Symbole fiir Bilder,
Dokumente, Musik und Videos grofler darstellen zu lassen, klicken Sie bitte zuerst auf das Register
Ansicht ...

| 5 | Explorer = O b
Start Freigeben Ansicht T 9‘
M [& Extra groBe Symbal izrofe Symbole I .L/'-‘E
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. und ,fahren“ dann mit dem Mauszeige iiber Mittelgrolse Symbole. Eine automatische Vorschau,

auch Live-Vorschau genannt, zeigt lhnen an, wie grofl die Symbole nach einem Mausklick sein
werden.

Probieren Sie es aus — Sie konnen es jederzeit wieder riickgdangig machen.

Uber Optionen und Ordner- und Suchoptionen dndern steigen Sie in die Tiefen Ihres Dateisystems ein.
Ich notiere mir oft vorher die Einstellungen, vielleicht sollten Sie es auch tun?
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- = | Explorer

T & s Schnellugriff

Freigeben Ansicat

i Barme

Ordneroptionen >

Algemszin  Ansicht  Suchen

JaterExplorer éffnen fr: ' _S@nellz_ugn_if w
Orener durchsuchzn

(®) Jeder Ordner im selben Fenster dffnen
== () Jeder Ordner ir einem eigenen Ferster offnen
Matieren von Elementen

() Citner durch eintachen Kick (Auswahl durch Zeigen)
_IE Symbolurtcrachifton wic im Browacr unteratroizhe

Symbdunterschriften Jur beim Zeigen unterstreick
{®) Offnen durch Doppelidlick (fuswahl d. enfachen Hick

Diatenschutz
\:.-;j_ Zuletzt verwendete Dateien im Schrellzugnff anzege
il =

= Haifig verwencete Ordner im Schnzllzignff anzeicen

il B i ki Feara
;Stanc.l;':;rcwerte
ﬁbbredmﬂ | | Obemehmen

Anderungsdatum Typ Grake

07062015 NA:5A Syet=mnrdner
01.06.2015 08:58 Systzrmordner
30.06.2015 08:36 Systzmordner
30.06.2015 08:36 Systzrnordner
30.06.2015 08:36 Systzrmordner
30.06,2015 0&:36 Systzrnordner

ie einige Drateien geaffnet haben, zeigen wir hisr diz zuletzt geofineten Dateien an

Vielleicht fragen Sie sich, was diese kleinen Zeichen zu bedeuten haben? Das ist schnell erklart:
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v g Schnellzugriff
M Desktop & I“_ﬁ aussagefaehiger Mame 23.07.2015 07:37 RTF-Dokument
lr Downloads ¥
j Dokurmente ¥
&= Bilder ¥

01 Januar

D Musik
m Videos
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Lebensversicherungen

Zeigt der Pfeil nach unten, dann ist der Ordner getffnet, zeigt er nach rechts, dann ist er geschlossen.

Personlicher Ordner
Fir jeden Benutzer, der auf einem Computer angelegt wurde, steht ein sogenannter personlicher
Ordner zur Verfiigung.

Dieser enthdlt standardmalig bereits einige Unterordner, in denen die spezifischen Nutzerdaten
abgelegt sind.

Nur der jeweilige Benutzer kann sich den Inhalt dieser Ordner anzeigen lassen bzw. bearbeiten.

Sie erreichen die Ordner iiber Mausklicks auf den Explorer sowie den kleinen Pfeil, der nach oben
zeigt.
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Nach einem Doppelklick auf den Benutzernamen (BueroPC) ...
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Neue Ordner und Unterordner anlegen/erstellen
Spétestens jetzt sollten Sie wissen, wie Ihre Struktur aussehen soll.

Schritt fiir Schritt zeige ich Thnen nun, wie Sie einen neuen Ordner und dazugehoérige Unterordner
anlegen konnen.

Wollen Sie einen neuen Ordner anlegen, dann miissen Sie dem Betriebssystem mit einem Mausklick
»,sagen“, welchen Speicherplatz/Speicherort (Laufwerk bzw. Partition) Sie hierfiir vorgesehen haben.

Unterordner anlegen

Wollen Sie einen Unterordner anlegen, so doppelklicken Sie zuerst auf den Ordner/das Verzeichnis,
der einen oder mehrere Unterordner bekommen soll.

In diesem Fall soll der Ordner Dokumente, dieser wird vom Betriebssystem bei der Einrichtung jedes
Benutzerkontos automatisch angelegt, Unterordner bekommen.

Folgende Ordner werden bei jeder Benutzerkontenerstellung angezeigt:
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Selbstverstdndlich kdnnen Sie das alles bei Nichtgefallen auch noch nachtraglich @ndern.

Ganz grob sieht die bisherige Hierarchie wie folgt aus:

C:\ Lokaler Datentrager

—

Dokumente

Bilder

\

Musik usw.

Soll Thr neuer Ordner, z. B. mit dem Namen Versicherungen, ein Unterordner vom Ordner
Dokumente werden, dann miissen Sie zuerst den Ordner Dokumente doppelt anklicken. Daraufhin

erscheint folgendes Fenster:
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Zur Orientierung sehen Sie oben in der Statusleiste die Hieraurchie, also an erster Stelle das
Laufwerk C bzw. Dieser PC und dann Dokumente.

Darunter sehen Sie dann auf der linken Seite noch einmal das Ordnersymbol und in der Mitte einen
Hinweis, dass der Ordner noch leer ist.

Wie so oft gibt es unterschiedliche Wege; ich zeige Thnen einen kurzen Weg.

Mit einem linken Mausklick auf Dokumente ,,sagen” Sie dem Betriebssystem, dass Sie etwas mit dem
anklickten Ordner vorhaben.

Dann driicken Sie Thre rechte Maustaste und ziehen die Maus bis Neu nach unten.

Nun klicken Sie, sobald sich ein weiteres Fenster automatisch ge6ffnet hat, auf Ordner.
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Jetzt mochte der PC von lhnen den Ordnernamen erfahren. Den tippen Sie einfach in das blau
markierte Feld und beenden IThre Eingabe mit Enter. Mit einem Mausklick auf eine freie Stelle
verschwindet die blaue Markierung.
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Anderungsdatum
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Dateiordner

Soll das Verzeichnis einen weiteren Unterordner erhalten, miissen Sie zuerst wieder das Verzeichnis

Dokumente anklicken.

Soll der neue Ordner Versicherungen einen Unterordner erhalten, klicken Sie bitte links zuerst auf
Versicherungen. Es wird Ihnen angezeigt, dass der Ordner noch leer ist.

Nun die gleiche Vorgehensweise: Rechter Mausklick auf Versicherungen usw.
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m Start Freigeben Ansicht
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Nun hat das Verzeichnis Dokumente einen Unterordner mit dem Namen Versicherungen. Dieser
wiederum hat einen Unterordner mit dem Namen Haftpflicht.

=
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TIhre Hierarchie wiirde nun wie folgt aussehen:
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So einfach geht es.

Soll der Ordner mit dem Namen Versicherungen einen weiteren Unterordner bekommen, klicken Sie
natiirlich zuerst links den Ordner Versicherungen an.
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C:\ Lokaler Datentrager
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Versicherungen

Haftpflicht Lebensversicherung

Ordner loschen umbenennen etc.

Mochten Sie einen Ordner 16schen oder umbenennen, dann markieren Sie diesen mit einem linken
Mausklick, driicken dann die rechte Maustaste und klicken auf 16schen bzw. auf umbenennen.
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Der geldschte Ordner wird von Windows in den Papierkorb verschoben. So lange Sie diesen nicht
geleert haben, kénnen Sie die L.oschung, wie im folgenden Bild gezeigt, wieder riickgdngig machen.

Offnen Sie hierzu Ihren Papierkorb und markieren danach mit der rechten Maustaste den gewiinschten
Ordner. Danach klicken Sie nur noch auf Wiederherstellen.
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Ordner und Dateien markieren bzw. kopieren

Stellen Sie sich einmal vor, Sie wollen Dateien vom Speicherort Bilder und dem Unterordner Eigene
Aufnahmen in einen neuen Unterordner Hamburg kopieren.
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Wenn der gewliinschte Unterordner noch nicht existiert, miissen Sie ihn zuerst erstellen.

Da der Ordner Bilder quasi der Hauptordner ist, miissen Sie diesen zuerst anklicken. Dann bekommt
dieser iiber einen Rechtsklick und Neu den gewiinschten Unterordner.
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Dann ,,sagen® Sie Threm PC was er zu tun hat. Er soll ndmlich Bilder von einem Unterordner in einen
anderen kopieren.

Mit Mausklicks 6ffnen Sie also zuerst den Ordner, in dem sich die Dateien befinden.
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Dann markieren Sie, ebenfalls mit Mausklicks, die Bilddateien, die kopiert werden sollen.

Das geht wie folgt:

Wenn Sie alles kopieren wollen, dann klicken Sie bitte zuerst das erste Bild an. Dann driicken Sie mit
einem Finger lhrer linken Hand auf die Shift-Taste (diese befindet sich links iiber der Strg-Taste)
Ihrer Tastatur und klicken danach mit der Maus auf das letzte Bild. Dabei bleibt der Finger auf der
Shift-Taste!

Danach ist alles markiert und Sie konnen die Shifttaste wieder loslassen.

Das Gleiche erreichen Sie auch mit der Tastenkombination Strg + A. Sie driicken also die Strg-Taste,
lassen den Finger auf der Taste, und driicken danach sofort auf A. Dann lassen Sie die Tasten wieder
los.
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Im ndchsten Schritt ,,sagen® Sie IThrem Computer, was er mit den markierten Objekten tun soll, also

z.B. kopieren.

Dazu klicken Sie mit Ihrer rechten Maustaste eines der markierten Bilder an und wahlen Kopieren.

Auch hier gibt es natiirlich eine Tastenkombination — Strg + C.

r

Papizrkor

-

Stat Freigeten

B ldzool: Ligere Autnzhimen

Ansicht Venawzlben

i 1 DizgerFC » Blder » Zizene dcfnahmen

e

F schrelzugnt
B Newelop
4 Downlcace
|| Desumcntz o+
= Lhider
M Farner
b hsik
& videes

il JIncCrive

3 Zicser mC
= Lhider
Figenie Aulaal
Gecpeicherts 2
Hamkurg
B Descdtzp

1= Doannent =

4 Downlcazs
B husik

B/ wdeos -
G Elemerte

i " -
Offnen

TAZPD Als Deskophirle yrond leslleg=n FASPOMOG
F=erhi=
K| Drucken
i,
Flevs r=chls drehen

Fer= lines crehen
Urrwand urg in Gerd:
Fregehbeon tar

Serden an
Swrcchneiden

Kopee h

Vermupfung srctel en
Laschen

Ur+benznnen

Eigencchaten

& Elemente avcgewanlt (39,1 ME;

RGP "1

Tr:00

~ T S e ams

Im letzten Schritt ,,gehen“ Sie zum Ziel, also Threm Unterordner Hamburg, und 6ffnen diesen mit

einem Doppelklick .
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Mit der Tastenkombination Strg + V (zuerst Strg driicken und gedriickt halten) und einem Druck auf
die Taste V werden die markierten Objekte dann eingefiigt.

Oder Sie erledigen die Arbeit mit einem Klick auf Thre rechte Maustaste und wéhlen einfiigen.

Habe ich Sie jetzt verwirrt? Sie konnen Ihre Arbeiten auch nur mit den Tasten erledigen. Alles
markiert wird mit Strg + A, kopiert wird mit Strg + C und eingefiigt mit Strg + V.

Mochten Sie nur einzelne Dateien kopieren, so driicken Sie zuerst nicht auf die Shift-Taste sondern
auf die Strg-Taste. Alles andere bleibt.

Dateien sortieren
Wollen Sie Dateien sortieren, klicken Sie bitte nacheinander auf:

Ansicht — Aktuelle Ansicht — Sortieren nach. Nun konnen Sie auswahlen, wie sortiert werden soll.



]

Papizrkor

Elldtools larrburg
Freigeben Anzicht Veraalter

M1 mF: 14 grife Syrabiol= | & Groke Syrbaole

5= Mettelgro e symbcle [hE Kleine symkole -

z 5 Ak uelle Fir-¢ Cplinsen
2 Liste -+l * Ansichk= zusblend=r - :

LAY s I G e e - e =

2 y=ser P I GPZ05 IWIG20TT et s IMIGROT-
| Rileie . LR, - : -. X - :

nachr

Eizene ffnahmen & Nams

Gecpeicrerte Bilder - " Datum
I lamburg Teo

[ Dkl IRAFRR21 2

Sralle
=| Dockamarte Wlarkisrurgen
@ Downlozde Erstelldztum

1 Tusis Ancerungsdabum
m‘l."ﬂ.-ll- Sufnahredatum

e Lokaler Diatentracer (2] Abmessugen

R Memwers Sewariung
Aufstegenc
*if Femnetzgruppe

Absteigonc

Sraten avawdklen. ..

& Elemente

Viele weitere niitzliche Informationen erhalten Sie direkt bei Microsoft unter dem Link
http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/files-folders-windows-explorer

Mit Hilfe von Spezialprogrammen — siehe am Ende dieses Kapitels - konnen Sie gel6schte Dateien in
den meisten Fdllen auch dann wieder ,,wiederbeleben®, wenn sich diese nicht mehr im Papierkorb
befinden.

Das muss aber so schnell wie méglich nach einem irrtiimlichen Loschen geschehen! Je friiher, desto
grofer ist die Chance.

Geldscht bedeutet zuerst namlich nur, dass der Hinweis auf diese Datei entfernt wurde, nicht aber die
Datei selbst.

Wollen Sie diesen Vorgang beenden und zum Desktop zuriickkehren, dann klicken Sie bitte rechts
oben auf das zuerst schwarze und dann weille X vor rotem Grund.


http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/files-folders-windows-explorer

_I_ Versicherungen” durchsuchen 0O

Zuriick zum Startbildschirm gelangen Sie, indem Sie auf die Windows-Taste driicken.

Dateien komprimieren

In einen komprimierten Ordner, auch ZIP-Ordner genannt, konnen Sie beliebig viele Dateien und
Ordner kopieren, die dann komprimiert (verkleinert) werden, sodass sie weniger Speicherplatz
benotigen.

Markieren Sie dazu zuerst die Dateien und Ordner im Explorer und driicken danach die rechte
Maustaste. Der Mauszeige mul3 dabei auf die Markierung zeigen. Dann wahlen Sie Senden an und ZIP
komprimierter Ordner.
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Nun werden die Dateien und Ordner ,,gezippt“.
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Als der Speicherplatz noch teuer war wurde diese Mo glichkeit oft genutzt.

Was ist ein Laufwerk?
Im englischen heilst Laufwerk Drive.

Laufwerke sind Massenspeicher wie CD-Rom-Laufwerke, DVD-Laufwerke, Festplatten usw.
Laufwerke werden von Betriebssystemen — wie Windows oder Linux — angesprochen.

Man unterscheidet zwischen internen und externen Laufwerken.
Interne Laufwerke befinden sich im Computergehduse, externe aullerhalb des Computers.

Was ist eine Partition?

Unter einer Partition (lat. Partitio = ,,(Ein)teilung) versteht man einen zusammenhdngenden Teil des
Speicherplatzes eines geeigneten physischen oder logischen Datentrdgers. Eine Partition ist ihrerseits
ein logischer Datentrdger, es gibt jedoch noch weitere Arten logischer/virtueller Datentrdger.
Partitionen sind voneinander weitgehend unabhdngig und kénnen von Betriebssystemen wie getrennte
Laufwerke behandelt werden. Man bezeichnet eine Partition daher auch als logisches Laufwerk. Die
Verwaltung der gespeicherten Daten wird anschliefend {iber Dateisysteme vorgenommen. Die
meisten Betriebssysteme ordnen jedem logischen Laufwerk genau ein Dateisystem zu; die meisten
Dateisysteme erwarten, dass sie eine komplette Partition alleine verwalten.



Diese Beschreibung habe ich aus Wikipedia. Wikipedia ist ein Onlinelexikon und kann von jedem
erweitert und/oder verbessert werden.

https://www.google.de/search?q=wikipedia&ie=utf-8&oe=utf-

8&rls=org.mozilla:de:official &client=firefox-
a&channel=fflb&gws_rd=cr&ei=rgO3UpHFJMHStQalolD4Bg

Dateien brennen
Uber das Register Freigeben gelangen Sie zum brennen.
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Bei mir erschien nach einem Mausklick auf Auf Datentrdger brennen folgende Anzeige.

Automatisch 6ffnete sich auch das Diskettenlaufwerk, da ich keine beschreibbare CD/DVD eingelegt
hatte.
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Im Internet gibt es sehr viele gute und auch kostenlose Brenn-programme!

Ich habe nach folgendem gesucht und dann etwas nach unten gescrollt:
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Datenrettung

Es gibt hierzu auf dem Markt die unterschiedlichsten Programme. Gute Programme kdnnen auch
kostenlos sein. Das beweist z. B. die Freeware Recuva. Hierzu schreibt die Fachzeitschrift Chip:

Retten Sie mit der Freeware Recuva versehentlich geléschte Daten auf PC, MP3-Player oder Digicam.
Fotostrecke: So retten Sie verloren geglaubte Daten mit Recuva

Recuva ist von den Entwicklern des System-Cleaners CCleaner programmiert worden. Doch anders
als beim CCleaner Daten zu ldschen, konnen Sie mit Recuva verloren geglaubte Daten
wiederherstellen.

Egal ob Sie die Daten iiber den Windows-Papierkorb, von Speicherkarten Ihrer Digicam oder sogar
von einem MP3-Player geltscht haben, Recuva kann diese Dateien meist wiederbeschaffen. Dabei
spielt es keine Rolle, ob die Daten bewusst geléscht wurden oder durch einen System-Crash,
Programmfehler oder Viren verloren gingen.

Alles was Sie tun miissen, ist ein Laufwerk auszuwéhlen und auf »Scan« zu driicken. In nur wenigen
Sekunden haben Sie die gefundenen geléschten Dateien aufgelistet. Zur besseren Ubersicht kénnen
Sie die Funde alternativ in einer Baumstruktur anzeigen lassen.

Fazit: Von den CCleaner-Machern ist man Qualitdt gewohnt. Und so erledigt der Datenretter Recuva



seine Aufgaben tadellos.



Kapitel 05 — Internet und Sicherheit

Browser
Um im Internet surfen zu kdnnen, benétigen Sie einen sogenannten Browser.

Der Browser entwickelt sich immer mehr zur zentralen Schnittstelle fiir alle Dienste im Web. Waren
Browser vor wenigen Jahren im Wesentlichen auf die Funktion beschrankt, einfache Texte und Bilder
aus dem Netz darzustellen, haben sie sich mittlerweile zum unverzichtbaren Alleskdnner gemausert.

Textverarbeitung, Videostreaming, Videotelefonie, Daten-speicherung, Bildbearbeitung & Co. —
Browser bilden heutzutage das Tor zur Welt der unendlichen Mdéglichkeiten. Anstelle von lokal
installierter Software iibernehmen immer mehr Web-Dienste das Ruder.

Am gefragtesten sind der Internet Explorer, Google Chrome und Mozillas Firefox — die drei liefern
sich in Browser-Tests harte Kémpfe um die Gunst der Nutzer.

Edge

Viele Jahre gab es den Internet Explorer (IE). Dieser wir nun durch den schnelleren und
umfangreicheren Browser mit dem Namen Edge abgeldst. Der Internet Explorer 11 wird zwar
weiterhin installiert und benutzbar sein, wird aber nicht mehr weiterentwickelt und muss manuell
gestartet werden. Einige Teile des Internet Explorers leben in Microsoft Edge weiter.

Edge ist also ein schlanker, flotter Browser mit Lesemodus, Cortana-Integration, flotter
Videodarstellung und einem Kommentarmodus. Webseiten konnen direkt am Bildschirm
kommentiert, Textpassagen markiert oder einzelne Bereiche ausgeschnitten werden.

Einstellungen in Edge vornehmen

Hierzu starten Sie Edge. Danach klicken Sie oben rechts auf das Drei-Punkte-Symbol ...

Weitere Aktionen

... und danach auf Einstellungen



2 Microsoft Edge
O browserfordoirg.com g —

e

EINSTELLUNGEN

Design auswahlen

Microsoft Edge e

Der brandneue und | Favoritenleiste anzeigen
innovative Browser ; ® ) Aus

Favoriten von anderem Browser importieren

Offnen mit

@ Startseite

(O neuer Tabseie
(O vorherige Seiten

O Bestimmte Seite(n)

Meue Tahs dffnen mit

Beste Websites

Browserdaten loschen

Da nicht alles angezeigt wird, miissen Sie runterscrollen, also Thr Mausrad nach unten drehen.

In den Erweiterten Einstellungen, sollten Sie Do Not Track-Anforderungen aktivieren.
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Je ofter Sie sich mit den Programmen befassen desto sicherer werden Sie. Irgendwann sind Sie dann
sicherlich auch des Ofteren im Internet unterwegs. Hier finden Sie inzwischen zu fast allen Themen
kostenlose und sehr ausfiihrliche Bedienungsanleitungen.

Cortana
Cortana ist zweifelsohne eine tolle Idee und wird im Browser Edge nach Threm OK eingebunden.

Um Cortana zu nutzen, muss Windows 10 mit einem aktiven Microsoft-Konto gestartet werden. Die
gesammelten Daten kdnnen online verwaltet werden. Wer sich von Cortana trennen moéchte, kann das
fiir jedes Windows-Gerit einzeln tun.

Im Browser Edge erkennt Cortana zum Beispiel, wenn Sie die Webseite eines Restaurants besuchen
und bietet automatisch eine Wegbeschreibung dorthin an. Haben Sie Cortana iiber das Notizbuch
verraten, dass Sie Vegetarier sind, priift die Assistentin das Restaurant auf passende Gerichte. Kennt



Cortana Thren ndchsten Lufthansa-Flug, wird dieser bereits bei der Eingabe von "Lufthansa" in die
Adresszeile vorgeschlagen.

Nach Mausklicks auf den Button von Cortana und auf Weiter erhalten Sie einige Informationen zu
diesem neuen Programm. Am Ende miissen Sie, wenn Sie es mochten, den Datenschutzbestimmungen
zustimmen.

Mazilla Thunderkird

O

Hier sind einige Dinge, die ich
fir dich erledigen kann.

./‘\/J

Ich kann dich daran erinnern, etwas 2u einer
bestimmten Zeit und/oder an einem
bestimmten Crt zu erledigen.

Papierkorb

Kein Interesse Weiter
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I ozilla Trurnderbird

O

Bevor es losgeht, bendtige ich
einige Infos.

Uarit Zortana optimsal arbaitet, 2rfasst und
nuUEET Wicrozoft Informationen wie Position
und Pasitonsverdsuf, Kontakre,
Spracheingalen, Suchverlauf,
kalcnderdetails, Inhalte and
Kammunikationsverdaut aus Nachrichten
und Apps sow e weilere nfunmabionen du’
deinem Gerdt. In Microsoft Eage sammzlt
und verwendet Corfana Caten aus dem
Browse verlaul, Probiziz einlzch dus, was
sich Cotana im Motizbuch merkon kKann,
schalte Cortana in Microsott Ldge oder in
dllen Anwendunuen zus,

Dalenschulsbeslimmunruen

Bapisrke

Meir, danie Ich stimme 2u

= Wb und Windows durchsuchen ~ B B yprams

lee

Wenn Sie allerdings auf Ich stimme zu klicken, dann bekommt Microsoft die nétigen Informationen!

Dieser Luxus hat aber auch seinen Preis. Woher sollte das Programm die ganzen Informationen haben
wenn nicht von Thnen.

Welche Daten Cortana sammelt, erfahren Sie tiber Ihr Notizbuch.

Cortana nachtraglich aktivieren

Sollten Sie es sich iiberlegt haben und Cortana nachtrdglich doch installieren wollen, dann starten Sie
das Programm zuerst bitte mit einem Mausklick.

Danach klicken Sie links auf das Zahnradsymbol und dann auf den Schiebeschalter.



Einstellungen

Cortana kann Vorschlage, Ideen,
Erinnerungen, Warnungen und vieles mehr
anbieten.

Online suchen und Webergebnisse
einbeziehen

® Ein

Web und Windows durchsuchen

Danach klicken Sie bitte auf Ich stimme zu.

Cortana ist neugierig, aber das sagte ich Thnen ja bereits.

O

Gut! Sage mir jetzt, wie ich
dich ansprechen soll.




Ich habe fiir den Anfang einige
Interessen ausgewahlt. Du
kannst jederzeit andere
hinzufligen oder Interessen, die
dir nicht gefallen, entfernen.

Verstanden Interessen abrufen

Im Laufe der Zeit, das neue Betriebssystem wird ja gerade erst auf den Markt gebracht, wird
sicherlich in der Presse und auch im Internet viel hierzu geschrieben werden. Sollten Sie sich also
dafiir interessieren, dann verfolgen Sie die Presse oder ,,googeln®“ danach.

Cortana abschalten

Um Cortana abzuschalten, klickt man in die Suchbox und anschliefend im Cortana-Menii auf das
Zahnrad-Symbol.
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Mazilla Thunderkird

MNotizbuch

= Uber mich

Verbundene Konten

Enstellungen h

Besprechungen und Erinnerungen
Essen & Trinken

Fortbewegung

Machrichten

- Wetter

i8  Frag mich etwas

Einstellungen

Cortana kann Vorschlage, Ideen,
Erinnerungen, Warnungen und vieles mehr
anbieten.

® Ein

Dort ldsst sich der Schiebeschalter auf Aus stellen. Cortana muss allerdings auf jedem Windows-
Gerdt, das man besitzt, separat ausgeschaltet werden. Anschlielfend sollten auf der Bing-Website in
den Such-Einstellungen die persdnlichen Daten geloscht werden. Es ist dasselbe Microsoft-Konto, mit
dem man sich bei Windows 10 anmeldet.

OneNote

Eine weitere Neuerung ist die Moglichkeit in Edge, Webseiten direkt im Browser bearbeiten zu
kénnen.

Ich denke aber, dass das besser in mein ndchstes Buch passt und nicht in ein Anfangerbuch.

Firefox aus dem Internet herunterladen und installieren
Schritt 1



Starten Sie im ersten Schritt den Internetexplorer ...
In diesem Buch zeige ich Ihnen, wie Sie den Browser Firefox installieren.

Auf die gleiche Art und Weise kénnen Sie jedes Programm auf Thren Computer herunterladen und

installieren.

Nach einem Mausklick auf € erscheint zuerst ein Begriilungs-fenster. Tippen Sie bitte firefox in das
Feld, auf das der rote Pfeil zeigt.

\f‘h‘ohin geht's als Nachstes?

Mein Nachrichtenfeed

Streit um Fliichtlingsunterkunft auf HSV-
Parlnlat>

Durch Nutzung dieser Webseite stimmen Sie der

@ verwendung von Cookies filr Analysezwecke, WHTERE INFORMATIONEN [

personaliskerte Inhalte und Werbung ru.

| Q
Sofort werden Thnen die ersten Suchergebnisse angezeigt. Fiir neue Computer sind es meistens die 64
bit — Varianten.

Sollten Sie den Systemtyp Ihres Rechners nicht kennen, kein Problem!
Schauen Sie einfach einmal in Threr Computerbeschreibung nach oder widhlen Sie :

Hierzu klicken Sie bitte zuerst mit der rechten Maustaste unten Links auf den Startbutton. Danach
wahlen Sie bitte System mit einem weiteren Mausklick aus.



Programme und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige

Systemn e
Gerdte-Manager
Metzwerkverbindungen
Datentrdgerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung
Explorer

Suchen

Ausfiihren

Herunterfahren oder abmelden s
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Unter Systemtyp sehen Sie dann, welchen Prozessor Thr PC hat.



Mit einem Mausklick rechts oben auf das X verlassen Sie dieses Fenster.

Wir wahlen nun eins mit einem Mausklick aus ...

Wohin geht'’s als Nachstes?

L) firefox

&2 firefox Eing-Suche
Mein Machrichter

I L firefox 64 bit windows 8.1 deutsch +—

tiretox 64 bat I m

) firefox mozilla

Taz L firefox.de

firefox chip

< L firefox portable

firefox download chip

Parlnlat+
Durch Nutzung dieser Webseite stimmen Sie der

@ verwendung von Cookies filr Analysezwecke, WHTERE INFORMATIONEN [

personaliskerte Inhalte und Werbung ru.

| Q
... und erhalten sofort diverse Anbieter angezeigt.

Sie sollten sich den Anbieter unbedingt ansehen. Leider gibt es im Internet inzwischen einfach zu viele
schwarze Schafe, die IThnen Schaden zufiigen wollen, obwohl sie Sie nicht einmal kennen. Ich wédhle in
solchen Fillen gerne den Softwarehersteller aus. Bei Firefox ist es die Firma Mozilla.
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Firefox herunterladen — Kostenloser Intemoet-Browser Anzeigen
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Nun sehen Sie, wer alles das Programm zum Download anbietet.

Am rechten Scrollbalken kénnen Sie erkennen, dass es mehr Anbieter gibt als der Bildschirm im
Moment anzeigen kann. Drehen Sie also an Threm Mausrad.

Mit einem Mausklick auf Firefox herunterladen ... geht es weiter.
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e Firefox

mozilla~

Entscheiden Sie sich fur
Unabhangigkeit.

Entscheiden Sie sich fur
Firefox.

Anmerkung: Manchmal kann die Anzeige von meinen Beispielbildern abweichen. Die
Softwarefirmen nehmen laufend Verdanderungen vor. In der Regel wird Ihnen aber genau gezeigt, was
Sie auswahlen miissen, um weiter zu kommen.

In diesem Fall wahlen Sie natiirlich Kostenloser Download und dann Ausfiihren mit jeweils einem
Mausklick aus.



@ Firefox herunterladen — X =
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mozilla~

e Firefox

Entscheiden Sie sich fur
Unabhangigkeit.

Entscheiden Sie sich fur
Firefox.

Ausfiihren Downloads anzeigen <

Der Download von Firefox Setup Stub 39.0.exe ist
abgeschiossen.

Sollte Thr Benutzer keine Administratorrechte besitzen, miissen Sie nun das Administratorkennwort
eingeben und entweder auf Ja klicken oder die Enter-Taste driicken.



!;' Benutzarkontenctausrung

Méchten Siz zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem PC vorgenommen werden?

L ' Programmname: Firefox Stub Inctaller
o) Verifirierter Herausgeber: Maorilla Corporation
Dateiursprumg: Festplatte auf diesem Computer

Gebren See ean Adminstratorkenmwort ein, und Kicken Sie auf “Ja”, um den
Vargang fortzusetzen,

BueroPC
R DESKTOP-M558TES BueraPC

EEL LT 2]

Details anzeigen




@ Firefox herunterladen — X | =+
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y Firefou-Installation

ﬁ Firefox :

Durch einen weiteren linken Mausklick auf Installieren starten Sie dann endlich die Installation.



@ Firefox herunterladen — X | =

wree (@) B Mozilla Foundation [US]  mozilla.org

{ i) Frefox-Installation

Firefox

Zuerst wird das Programm aus dem Internet auf Ihren PC kopiert.

Folgende Abfrage ist besonders dann von Interesse, wenn Sie bereits einige Zeit mit dem Internet
Explorer im Internet unterwegs waren.

Klicken Sie bitte nun auf Weiter>



Import-Assistent >

Einstellungen und Daten importieren e
]

Einstellungen, Lesezeichen, Chronik, Passwérter und sonstige Daten
importieren von:

@EMichst‘t Internet Explu:ureri

() Michts importieren

< Zurick Abbrechen

Natiirlich mochte jeder Hersteller, dass sein Browser der Standardbrowser ist. Entscheiden Sie selbst.
Natiirlich kénnen Sie sich auch spédter noch Thren Standardbrowser auswahlen.

Nach einem Mausklick geht es dann weiter.

@ Mozilla Firefox Web Brows... ® | @ MozillaFirefox-Startseite

B Mozills Foundation (US) | hit miazilla.or

Standardbrowser

Firefox ist momentan nicht als lhr Standardbrowser festgelegt. Machten Sie ihn zu lhrem
Standardbrowser machen?

i_\f_j Bes peddern Stanl von Finelfus Gbernprifen

[Flrrh:rx als Standardbrowser festlegen ] Micht jetzt




Bitte schlieBen Sie das Fenster. Evtl. miissen Sie noch eine Abfrage beantworten. Die Tabs kdnnen
auch geschlossen werden.

Standardbrowser festlegen
Dieses konnen Sie jederzeit in den Einstellungen erledigen.

Klicken Sie zuerst bitte unter Standard-Apps auf Microsoft Edge und danach auf Firefox
= Einstellungen = O >

(08 SYSTEM App auswahlen

Bildschi
ldscnirm Default Host Application

Benachrichtigungen und Aktionen

Bildan

=Y Firefox E
Apps & Features

Multitasking E E Internet Explorer

Tablet-Mod Vid
ARIETvIonUs s E Microsoft Edge
Metzbetrieb und Energiesparen H
Im Store nach einer App suchen
Speicher
Webb
Offlinekarten

E Microsoft Edge

Auf die von Microsoft empfohlenen Standardeinstellungen
zuricksetzen

Standard-Apps

Info

Zurlicksetzen

standard-Apps nach Dateityp auswahlen

standard-Apps nach Protokoll auswahlen

Schliellen Sie nun die Fenster mit Mausklicks oben rechts auf das X

Firefox ist nun auf Threm Rechner installiert und auch Ihr Standardbrowser.

Mozilla Firefox

Mit einem Rechtsklick auf Mozilla Firefox und einem Klick auf An Taskleiste anheften verschieben
Sie den Browser in die Taskleiste.



Von dort aus werden die Programme mit nur einem Mausklick gestartet. Sie konnen das
Programmbild auch mit gedriickter linker Maustaste in die Taskleiste verschieben.

Offnen

Dateipfad affnen

Als Administrator ausfihren

Behandeln von Kompatibilitdtsproblemen
An "Start" anheften

An Taskleiste anheften

Vorgdngerversionen wiederherstellen
Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Laschen

Umbenennen

Eigenschaften

Ebenfalls mit gedriickter linker Maustaste konnen Sie die Reihenfolge in der Taskleiste verdndern.
Klicken Sie also einfach auf das kleine Bildchen vom Firefox, halten die Maustaste gedriickt und
schieben Sie dann an die gewiinschte Position.

Startseite fiir Firefox festlegen

Sie mochten, nachdem Sie Firefox gestartet haben, immer die selbe(n) Seiten gedffnet haben. Das
stellen Sie wie folgt ein:

Zuerst starten Sie den Browser und 6ffnen die gewliinschten Seite(n).
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Deutschland

Google

Googhe.- Suche Aud guit ack!

B Wir verwenden lhre Daten, damil Google besser [ir Sie funktionsd. Mehr Infos

Jedes weitere Register fiir die Eingabe einer weiteren Webseite wird mit einem Mausklick auf das +
Zeichen oben geodffnet.

Mit gedriicker Maustaste konnen Sie die Reihenfolge der Register verdndern.

Danach klicken Sie rechts oben auf die drei waagerechten Striche und danach auf Einstellungen.

m Googlc ¥ Windows 10 Andorurgznund . X + = ) w

{'_ & hitpz v googlade qus_rd=ccl || D Swchen w B @ + H e

Fderid abnen
Gmail Eilder 853

Nun miissen Sie nur noch auf Aktuelle Seiten verwenden klicken.



Allgemein

Start

v | Immer Cberpriifen, ob Firefox der Standardbrowser ist

Firefox ist derzeit der Standardbrowser

Wenn Firefox gestartet wird: | Startseite anzeigen ¥
Startseite: | Mozilfa Firefox-Startseite
Aktuelle Seiten verwenden Lesezeichen verwenden...

Standard wiederherstellen

Wenn Firefox gestartet wird: | Startseite anzeigen it
Startseite; | https://fwww.google.de/?gws_rd=ssl|http://windows10.dtschuett.de/

Aktuelle Seiten verwenden Lesezeichen verwenden...

Standard wiederherstellen

Nun ein Klick oben rechts auf das X und das Fenster wird geschlossen.

Lesezeichen setzen

Je hdufiger Sie im Internet unterwegs sind, desto mehr Webseiten werden Sie sich sicherlich anzeigen
lassen.

Damit Sie diese zu einem spdateren Zeitpunkt schneller wiederfinden, gibt es Lesezeichen.

Mochten Sie zum Beispiel die Heise-Seite schnell wiederfinden, dann 6ffnen Sie diese und klicken
danach auf den Stern :
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Ein Tag -
beliebig viele
| Fahrten.

Das war’s auch schon. Sie finden Ihre Lesezeichen spéater wie folgt:

Klicken Sie oben rechts zuerst auf Lesezeichen verwalten und danach auf Lesezeichen-Sidebar
anzeigen.
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SONY X 6000 Mehr zur Kamera
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Auf der linken Seite werden Thnen die Lesezeichen angezeigt. Gegebenenfalls miissen Sie die Ordner
noch 6ffnen.

Lesezeichen abspeichern

Sie sollten in regelméfigen Abstdnden lhre Lesezeichen abspeichern. Besonders wichtig kdnnte es

sein wenn Sie, aus welchen Griinden auch immer, das Betriebssystem zuriicksetzen miissen oder auf
einen anderen PC umsteigen.

Hierzu klicken Sie bitte zuerst obern rechts auf Lesezeichen-Sidebar anzeigen und danach auf
Lesezeichen verwalten.

Wer mag, der kann natiirlich auch die angegebene Tastenkombination verwenden.
1::_‘ :'.-l__ Suchen * g

v Lesezeichen-5idebar anzeigen
esezeichen verwalten  Strg+ Umschalt+EB

Uber Mausklicks auf Importieren und Sichern und danach auf Sichern...




@ Bibliothek

= Verwalten - - Ansichten -

Ll Chronik Mame
4 Downloads ' ?_Li
Schlagwarter =] L

4 4| Alle Lesezeichen il 1)

I [H Lesezeichen-Symbolleiste
b i Lesezeichen-Mend

% Unsortierte Lesezeichen

¢ Importieren und Sichern -

LESEZEILNEN QURCNSULNEN

Sichern...

Wiederh erstellsN »

Lesezeichen von HTML importieren...

Lesezeichen nach HTML exportieren...

Daten von einem anderen Browser importieren...

miissen Sie nur noch den Speicherort entweder bestitigen oder einen neuen bestimmen. Den
vorgeschlagenen Dateinamen kénnen Sie beibehalten oder verdandern. Danach klicken Sie bitte auf

Speichern.

‘_ @ Dateiname fir Lesezeichen-Backup
Les
Su

T HB » Dieser PC » Desktop w

Organisieren = Mewer Ordner

Mars

) - i
# Schnellzugriff e
B Desktop o

& Downloads

urden kemne Si

<] Dokiamente o
= Bilder o
o J Musik
s B videcs
fi Onelrive
| [ DieserPC

L I 4

Anderungsdatum Typ

Foren

Oculus Rift

Daeiname: lbookmarks-2015-07-20
Dateityp: | JSOM

= Ordner ausblenden

Abbrechen

#NeuerFokus

Kontakt

NSA  Vorralsdatenspeic

Ingen einrichten

Danach konnen Sie weiter im Internet surfen oder die Fenster mit Mausklicks rechts oben auf das X

verlassen.

Lesezeichen wiederfinden

In diesem Beispiel wurde das Lesezeichen auf dem Desktop abgelegt. Damit dieser nicht zu schnell
voll ist, sollten Sie sich also einen anderen Speicherort aussuchen.



Nachdem Sie das ndchste Mal Thren Browser gestartet haben, konnen Sie sich mit einem Mausklick

auf das Lesezeichen die vorgemerkte Internetseite anzeigen lassen.
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E-Mail-Verwaltung
E-Mail-Client aus dem Hause Microsoft

Mail App einrichten.
Hierzu klicken Sie bitte auf die Kachel der Mail-App und danach gleich auf Anfangen.




Willkommen

s_ammeln Sie alle lhre E-Mails hier, und
en Sie sich das Leben ein bisschen
gichter.

Anfangen

Mein E-Mail-Konto von Hotmail wurde natiirlich sofort gefunden und eingebunden. Haben Sie noch
weitere E-Mail-Konten, so konnen Sie diese hier ebenfalls hinzufiigen. Danach klicken Sie bitte auf
Bereit.



Konten

Das Wichtigste zuerst. Figen wir zundchst lhre Konten hinzu.

Outlnok

dischuett@hotmail.de

Konto hinzufiigen

Es erscheint daraufhin folgendes:



Papizrkor
Suchern

| Meue E-Mail Fosteingang

Outloak Mittwach, 1. Judi 1S

dlve el bl e —
Oullook.com-Tearn

Ersle Schirille i threm E-bAal-koeilo

Posteingan . : - .
gang Hallo und willlkamimer bai Outlook com Richten war zunécas: thren Posker 01 072015

Gesendele Elamszle
Eritwarfz

fdehr

Nach einem Mausklick rechts oben auf die beiden runden Pfeile wird sofort synchronisiert und es
erscheint eine Testmail, die ich mir zugemailt hatte:



MNeue E-Ma

Outlook
discime Ll o Limailae

Posteingang

Mittwoch, 1. Juli 2015

wsendete Ele
Cutlook.com-Team

Erste Schritte mat threm E-Mail-Konto

Entwirfe
! Hallo und willkommen bel Outlook.com Richten wir zunachst thren Postel

SchlieBen Sie das Fenster bitte mit einem Mausklick rechts oben auf ....— Sie wissen ja schon?

E-Mail-Konto direkt bei Microsoft einrichten

Auf den ndchsten Bildern zeige ich Thnen, wie Sie sich z. B. Ihr eigenes E-Mail-Konto bei Microsoft
anlegen konnen.

Danach kénnen Sie die Mail-App von Windows 10 mit dem neuen Konto verbinden.
So legen Sie sich Thr eigenes Microsoft-Konto auf der Webseite des Unternehmens an.
Geben Sie zum Beispiel bei Google folgendes ein: Wie registriere ich mich fiir ein Microsoft Konto .

Im nachsten Fenster klicken Sie bitte auf den blau markierten Link.
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Uber einen Mausklick auf:

Wie registriere ich mich fur ein Microsoft-Konto? - Windows ...
windows microsoft com/de-de/windows___/sign-up-create-account-how ~
Damit Sie Microsoft-Dienste verwenden kinnen, missen Sie ein Microsoft-Konto
erstellen. Dabei handelt es sich um eine E-Mail-Adresse und ein Kennwort, mit ___

gelangen Sie zum Anmeldeserver von Microsoft. Nun miissen Sie nur noch den recht gut erkldrten

Anweisungen folgen.
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So registrieren Sie sich fiir ein Microsoft-Konto

1. Rifer Sie die Wenseite fiic e Mirrosolt Kentoreqgistriering zub ans tipper ader Eicken Sie dznr act ekt
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Fiillen Sie bitte das Anmeldeformular aus und klicken danach auf Konto erstellen.

Geben Sie zuerst einmal Thren Vornamen und Thren Nachnamen ein. Danach klicken Sie dann auf
Neue E-Mail-Adresse anfordern. Daraufhin mochte Microsoft von Thnen wissen ob es eine Outlook-
oder Hotmail-Adresse sein soll. Bitte wédhlen Sie eine aus und geben danach Thren Wunschnamen ein.



B Microsoft-Eznko X =+ — rl ¥

6 @ Yir-aso® Corporetion U] | b signoadve comsignup P ssignin L ps el W8 & A Curchen {i’ E u *“ o E e
Lesergesin lienn * ke
Sachecn: | J:*l

B8 Microsoft
d|-BH L=sezmiche--Sarbell=ist=
4 A Mostbesuch:

S Wiz registrizre oo mrich fur ., KO nt@ erEte| |e q

(it reize orling - IT-Rlews, Mac..

¥ vicwsoi-Kunty Als Benu semnzmen [ Hhe n2ees Micosoll-Koenlo kGnner Sie eine belisbis
B Meld=n Sie sich bei e .. F Mail &dresse verwenden  also aoch cine Saresse won Citlook com

B Ycldon Sic sich ber hree . Yehoo! adsr Grail. Wenn Sie sich berzits bzi einem Windows-FC, Windows-
B icrosoft Konte  SineAr. Tablet Windows Phone caer bel XEcx Live, Cutlook.com cder Orelrive
B i anmelder, verwanden Sie bei der Anmzsldung dieses Konto.

B seitmyree - Siny Vorname MNachname

Ia =wenalengr - Ring r

B Vozlla rebzx Wes Lrovise.. | Bemd 1l Schott

7 Erste Schrits

e : Renutzername Erstellen Sie ein Microsc™-
* = Lesezzicker-Lzna

: : [ ST Konta, um eiren neuen M-hMail-
# /%4 Unsortizrte Lesezeichzn Jeye E-Ms Boutlock de ' x ]
| : Posleingany cu ehzllen ond
Stattd=zscen zirevorhandenz S-PAail-Adresie vervendan sich bei allen Microso™
oJtookds Lhensten arzurmelden.

Kennwort

—  OJTODK.COom

1 hotmal.ocom

Iindestens & Zeicren, Gro3-/Fleinschreizurg wird bzzcrtet

Kennwort erneut elngeben

Land,/Reglon

0&01

200725




B Microsoft-Eznko x

6 & Mirnso® Corpareticn (U5) | Rtpe

Lesergesin lienn *
A

Sachecn: |
d|-BH L=sezmiche--Sarbell=ist=
4 A Mostbesuch:
S Wiz registrizre oo mrich fur .,
[ reise orling - IT-Mews, Mac..
l-"'I Micrus ol-Kunlu
=:'l' Meld=n Sie sich hei heee-
F Meldzn bic sich b theer- .,
= Microsoft Konto  Sinc Ar.,
E wioe reqizzriere ich mick far. .
la svenlinygrese - 3iry
Ia =wenalengr - Ring
@ Morlla irebzx Wes Lrovse.,
T Erste Schrits

5| Lezezsicker-Mana

# /%4, Unzcrtizrbe Lesezeichzn

+

sigrualee com S sgnop s wsgnin L e e

[ | By :
g Microsoft

Konto erstellen

Als Benu semnzmen [ Hhe n2ees Micosoll-Koenlo kGnner Sie eine belisbis
F Mail &dresse verwenden  also aoch cine Saresse won Citlook com
Yehoo! adsr Grail. Wenn Sie sich berzits bzi einem Windows-FC, Windows-
Tablet Windows Phons cder bei Xbox Live, Cutlook.com cder Crelrive
anmelder, verwanden Sie bei der Anmzsldung dieses Konto.

Vorname MNachname
Bend || schatt

RBenutzernames

dlschuel 1 & hotrmai .com -

Stattdzscen sinevorhandens E-Pail-Adresze venvendsn

dtschoettli@hotmail.com st vertligbar.

Kennwort

Mindestens § Zcicren, Grod fRlcnschrocicurg wird booontet

Kennwort erneut eingeben

1 and/l{egion

rl X

wBe U & & O

Kennwarter missen mindestens
3 Zeicher umfasszen und
mindestens 2wl dor folgznden
Llemsnte erthalten:
GroBbuchslaben,

Kleinh chstaber, Saklen Lnd
swmbole,




B Microsoft-Eznko X =+

6 @ Yir-aso® Corporetion U] | b signoadve comsignup P ssignin L ps el W8 & A Grrchen

Lesergesin lienn *

Sachecn: | ﬂl
d|-BH L=sezmiche--Sarbell=ist=
4 A Mostbesuch:
S Wiz registrizre oo mrich fur .,
[ reise orling - IT-Mews, Mac..
Iy Micrus ol-Kunlu
="'-i Meld=n Sie sich hei heee-
F Meldzn bic sich b theer- .,
= Microsoft Konto  Sinc Ar.,
E wioe reqizzriere ich mick far. .
la svenlinygrese - 3iry
Ia =wenalengr - Ring
@ Morlla irebzx Wes Lrovse.,
T Erste Schrits
» & Leezsicker-Rznd

# /%4, Unzcrtizrbe Lesezeichzn

Nachdem Sie sich ein Microsoft E-Mail-Konto angelegt haben konnen Sie dieses, wie bereits weiter

Wit Ihrer lelzcornumrer E3rnen var Ihr Konto besser schizzen.

I dndercods

. Deutschland 7+157 ]

Trilefonnummer

Wir machten sicherstellen, d3s: das Konto von einer razlen Person arstellt

WIrd.
r é\r Meu

'-‘: g I"'.- -
d‘ﬁ‘ g Audio

Geben sle die Zelchen eln, dle 5le sehen.

O Ich michte E-Mails mit Werbeangeboten von Midrosott erhatten. [Sie
kimmnen sich jederzeil wieder sbmelden.)

Klicksr 5iz auf Konto erstellen, urn dem Microsc™-Serviceversrag und d=n
Bestimmungen zu Daterschutz und Cookies zuzustimmen,

wBe U & & O

Komta erstell=n _

oben beschrieben, mit der Mail - App verbinden.

= M5 Microsoft Mutzungsbedirgunger  Daterschutz und Cookies  Impressum Lntwiceler  Deutsch

748
ddati
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Auf folgenden Internetseiten finden Sie weitere Bedienungsanleitung zu diesem Thema.

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-vista/windows-mail-setting -up-an-account-from-start-

to-finish

http://hilfe-center.1lund1.de/e-mail-c82645/weitere-e-mail-clients-c82707/e-mail-konto-in-windows-8-

mail-einrichten-a790637.html

Sollten die Anbieter dieser Seiten Verdanderungen vorgenommen haben, kann es sein, dass die Seiten
nicht mehr angezeigt werden. Das kommt leider manchmal vor. Das sollte Sie aber nicht erschrecken.

Mithilfe einer genauen Beschreibung gelangen Sie meistens ans Ziel!


http://windows.microsoft.com/de-de/windows-vista/windows-mail-setting-up-an-account-from-start-to-finish
http://hilfe-center.1und1.de/e-mail-c82645/weitere-e-mail-clients-c82707/e-mail-konto-in-windows-8-mail-einrichten-a790637.html
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GOH_.ISIE windows 10 & mail konto einrichten n Eermnd

Web MNews Videos Shopping Bilder Mehr - Suchoptionen -

Ungefahr 746 000.000 Ergebnisse (0,43 Sekunden)

Meinten Sie; windows 10 email konto einrichten

Microsoft Windows Mail: E-Mail-Konto einrichten - Bilder ...

www computerbild.de » Technik » Computer » Software s Tipps =

Kurs: E-Mail-Programm. Microsoft Windows Mail: E-Mail-Konto einrichten. Bild 1 von
13 ... Staren Sie Windows Mail das erste Mal, 6finet sich der Einrichtungsassistent
automatisch. Fahren Sie . Windows 10: Gratis-Version fir Beta-Tester?

Windows Mail: Einrichten eines Kontos - Microsoft
windows microsoft.com/._windows . _/windows-mail-setting-up-an-acco... -
Das Einrichten von E-Mail-Konten 2hnalt dem Einrichten zines nauen Computers: Es

ist in der Regel nur einmal erfordedich. Mach der Konfiquration der . W

E-Mail mit Microsoft Mail schreiben

Offnen Sie zuerst, wenn noch nicht geschehen, die E-Mail-Client Mail von Microsoft.



| Neue E-Mail h Pcsteingang

Ourtlank i Lamstag, TH. duli 2005

dlschiuell@ ol de T
Bornd Schill
TeexLiriai (2

Posteingang

Schau’n Sie mal
Geseidele Elemenls i
= = Bernd Schutt

astmai

zmwiirc : z :
= Li=ses ist eine 1=stmail

viehr Mrthwoch 1 lul 500 5
Ot onk.rom Team

Ersta Schritte mit threm E-Mail-konto
Hallu wnd wallkomnen bei Oulkeck.com Rehlzn i cangchel e Pos ol 010720105

Klicken Sie bitte auf: + Neue E-Mail

Nun konnen Sie Thre E-Mail erstellen.

Unter ,,An:“ im Register Format geben Sie bitte die E-Mail-Adresse des Empfangers ein. Kopien
versenden Sie unter ,,Cc“, hier geben Sie also die E-Mail-Adresse fiir den/die Empféanger einer Kopie
der zu versenden E-Mail ein. Bcc bedeutet, dass Empfanger nicht sehen konnen an wen Sie die Mail
noch versendet haben.



Format Einfagen Optionen

Gesendet von Mail fir Windows 10

-

Papierkorb

Uber das Register Einfiigen erhalten Sie die Moglichkeit, Bilder anzufiigen und/oder auch weieter
Datei an Thre E-Mail anzuhdngen.



Einfligen Optionen

Gesendet von Mail fir Windows 10

-

Papierkorb

Uber das Register Optionen schalten Sie die Rechtschreibkontrolle ein:



ail

= Format Einfigen Optionen

Gesendet von Mail fir Windows 10

-

Papierkorb

Soll die Mail versendet werden dann, klicken Sie bitte auf Senden.

Einen Uberblick iiber alle verschickten E-Mails erhalten Sie durch einen Mausklick auf Gesendete
Elemente:



| MNeue E-Mail

Ciutlook 5 Bornd Schill
dlschiuell@ ol de Texlinal
Dizse Mal vaurde unter Mail von Microsoft erstzllz unc verschicks Szsendet vz 0971
Jestaingeng :
9&nd PACnl=y, 200 Juli 2015

1wk Eheriurii kschuett@posteo.de
rdeine arste Mail vor |underbird aus

zmwirc : : s g
= liallo Bernd, dieses ist nun die 2rste Mail cie ich dir..

“ehr

Bapisrke

011

~ B s roms

Die Mail ist auch angekommen:

Posteingang durchsuchen [5trg+E) 2 Testmail
Anordnen nach: Datum Meu nach alt — Bernd Schiitt {dtSChueﬁ@thmail dex
Do 23.07.20150%:11
4 Heute Bernd Schiitt
| Bernd Schiitt 09:12 =
Testmail

Diese Mail wurde unter Mail von Microsoft erstellt und verschickt.

4 Gest e "
s Gesendet von Mail fir Windows 10
4 Kaspersky Lab Support Mi 13:57
Herzlich Willkommen beim Kaspersky Lab Company...

E-Mail-Konto bei gmx anlegen

Haben Sie im Verlaufe des Anmeldeprozesses ein Microsoft-E-Mail-Konto erstellt, so kdnnen Sie
dieses natiirlich auch fiir Ihre elektronische Post nutzen. Es hindert Sie aber niemand daran, sich ein
weiteres Konto bei einem anderen Anbieter wie Web.de oder gmx.net anzulegen.

Sollten Sie noch iiber kein E-Mail-Konto verfiigen, dann erfahren Sie nun Schritt fiir Schritt, wie Sie
ein solches im Internet anlegen kénnen.

Natiirlich gibt es im Internet zahlreiche Anbieter. In meinem ersten Buch zeigte ich, wie das Erstellen



eines Mail-Kontos bei Web.de funktioniert. In diesem zeige ich es fiir gmx-Interessenten.

Zuerst starten Sie bitte Thren Browser (bei mir ist es Firefox) und geben im Suchfeld E-Mail-Adresse
einrichten ein. Sie kénnen aber auch die Homepage von gmx.net direkt eingeben.
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e meil adresse einrichten hotrmail

e mzil adresse einrichten yahoo

e mzil adresse cinridhilen g
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Wenn Sie das Ergebnis Threr Suche anklicken erscheint ...
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® Zusatzliche Fun-Domains einrichten
P
® Weitere GMX-Domains in Premium-Tarifen gﬂﬁ‘“ﬁﬁ)
Fiir jede Gelegenheit die richtige E-Mail-Adresse:
Klassische GMX E-Mail-Adresse erstellen Fir alle!
WMilharen von Mens-hen avs NDeotschiand, Osterraich ord des Schwsir mallen ut F-WMal- Sdressen @icmes.de (at ch) ond .nst Diese sns
m kostanlosan Basizpa«<et CMX FracMzil ertralten. Jaser Ticp, sollte Ihr wu-sconame in cigsan Domairs vergeban san - GMXx biatat

R ot AT = L wa i T~ ailfmlad e o B o el -~ = il B = o L, Ao oo ol o are-—e o~

11:39

~ B S o prams

. sonst:
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Deezer Musik-Flatrale
4 Millianen Songs

[ranzenios gankelar

Mobifunk & DSL Produkie E-Mail mada in Garmany ﬂ‘ GMX als Startseite Hilfe

Kostenlose GMX SMS App
Mit Free Message

& Sicher & ginfach
& Eigene Nummer
als Absender
Koch nimmt Lierhaus in Schutz . &
Mach Krtik an AuBerung bekommt Moderatorin nun e #9200

Bt FreeMail W Promail W TopMail

H2W M e

Online Fitness-Kurse
Zuhause trainieren vor PC,
Tablet oder Fernseher

Der newse Internel E

Jetzt kostenlos aktuell
Kostenlps regisineren

Blickpunkt ’

CMA '

Nach kurzer Zeit werden Ihnen von Google Treffer zu Ihrer Suchanfrage angezeigt.

Passwort vergessen?

Klicken Sie nun auf Kostenlos registrieren.

Dann tragen Sie bitte die gewiinschten Daten in die Felder ein. Zum Schlul§ klicken Sie bitte auf:

" Ich stimme zu. Jetzt E-Mail Konto anlegen.

Wenn Sie alles richtig eingegeben haben besitzen Sie nun ein E-Mail-Konto bei gmx.

E-Mails konnen Sie jetzt entweder direkt von GMX aus versenden und empfangen oder die
Alternative ist ein E-Mail-Client, von dem aus Sie das alles viel besser erledigen konnen. Wie Sie
einen E-Mail-Client mit Ihrem E-Mail-Konto bei Microsoft oder gmx verbinden kénnen, beschreibe
ich im folgenden Abschnitt.

E-Mail Client Thunderbird installieren

Es muss nicht das teure Outlook sein!

E-Mail-Clients sind eine gute Sache. Mit ihrer Hilfe kénnen Sie Ihre E-Mails lokal, also von Threm
Computer aus, verwalten und miissen sich nicht immer erst im Internet bei IThrem E-Mail-Konto-
Anbieter einloggen.



Diese Arbeiten iibernimmt fiir Sie ein so genannter E-Mail-Client. Ein gutes Programm ist
Thunderbird. Nach diesem Namen googeln wir nun.

Wie Sie Programme im Internet suchen kénnen und diese dann herunterladen und installieren, habe
ich Thnen ausfiihrlich am Beispiel des Browsers von Firefox gezeigt. Aus diesem Grund verkiirze ich
die Anleitung ein klein wenig.

Schritt 1
Mit einem Browser und z. B. Google oder Bing nach dem Programm suchen lassen.
Schritt 2

Nun den entsprechenden Link mit einem Mausklick auswdhlen. Ich nehme immer gerne dafiir die
Software-Hersteller. In diesem Fall ist das Mozilla. Nachdem Sie sich mit dem Server von Mozilla
verbunden haben wird Thnen auch sofort der Installationsbutton angezeigt. Bitte klicken Sie auf diesen.

Thunderbird — Software fur den einfachen Umgang mit E-Mails

https:/fwww.mozilla org/de/thunderbird/ ~ —

Thunderbird ist ein von Mozilla entwickeltes E-Mail-Programm.

Thunderbird - Download - CHIP
www.chip.de/downloads/Thunderbird 13009879 himl ~

¥ K H K Bewertung: 5 - 13 468 Abstimmungsergebnisse - Windows - Shopping
13.07 2015 - Thunderbird 38.1.0 Deutsch Free-Download kostenlos. Der kostenlose
Mail-Client "Maozilla Thunderbird” ist in der aktuellen Version 38.1.0 zum ___
Einfacher Umgang mit E-Mails - Sunbird - Google Kontakte mit __.

Software fur den

emnfachen Umgang
mit E-Mauils.

Thunderbird ist eine freie E-Mail-
Anwendung, die man einfach einrichten
und anpassen kann — und sie ist voll mit
tollen Funktionen!

Thunderbird

' ' Kostenloser
Download

Schritt 3

Nach einem Mausklick auf Speichern wird das Programm auf Thren PC geladen (kopiert).

Schritt 4



Bitte starten Sie nun das Installationsprogramm und folgen dann den Anweisungen. Da Sie das
Programm von einem Benutzer ohne Administratorrechten aus installieren, werden Sie
sicherheitshalber nach dem Benutzerkennwort gefragt. Dieses miissen Sie natiirlich kennen und
eingeben.

¢ || Q suchen "B 9% A O
Thunderbird Setup 38.7.0.exe E i W
32,3 MB — mozilla.net — 1036 -

Alle Downloads anzeigen

g ———— —_—

® Benutzerkontensteu Erung x

Mdochten Sie zulassen, dass durch diese App

Anderungen an Ihrem PC vorgenommen werden?

= Programmname: Thunderbird Installer
E Verifizierter Herausgeber: Mogzilla Corporation
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Geben Sie ein Administratorkennwort ein, und klicken 5ie auf "Ja", um den

Worgang fortzusetzen,
BueroPC
DESKTOP-M5587E4\BueroPC
|------- |
Details anzeigen Mein

Schritt 5

Wihlen Sie nun bitte die Stardardversion aus und iibernehmen auch den vorgeschlagenen Speicherort.
Danach wird Thunderbird installiert.

Schritt 6

Nach einem Mausklick auf Fertigstellen konnen Sie Thunderbird sofort einrichten.

Schritt 7

Uberspringen Sie bitte die Integration und wihlen dann den linken Block.



Systemintegration >

Thunderbird als Standard-Anwendung verwenden far:

E-Mail e
[] Mewsgruppen
Feeds v

[] Windows-5uche ermaglichen, Machrichten zu durchsuchen

[] Eei jedemn Start von Thunderbird dberpriifen

|Als Standard festlegen | | Integration dberspringen

Willkommen bei Thunderbird b o

Wollen Sie eine neue E-Mail-Adresse haben?

lhr Name oder Spitzname Suchen

In Zusammenarbeit mit verschiedenen Anbietern bietet Thunderbird Ihnen die Maglichkeit ein
neues E-Mail-Konto und somit eine neue E-Mail-Adresse zu erhalten. Geben Sie oben einfach
Ihren Vor- und Nachnamen oder beliebige andere Begriffe ein, um zu beginnen.

18 gandi.net

griffe werden an Mozilla (Datenschutzerkldrung) und an Drittanbieter
et, um verfligbare E-Mail-Adressen zu finden.

Uberspringen und meine existierende Ich werde mein E-Mail-Konto spater
E-Mail-Adresse verwenden konfigurieren.

Schritt 8

Nun miissen Sie nur noch Ihre Daten eingeben. Sollte der PC Ihre Eingaben nicht annehmen, dann
miissen Sie noch einmal in das entsprechende Datenfeld klicken. Mit Weiter geht es dann weiter.
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Schritt 9

Ihr E-Mail-Postfach wurde gefunden. Nun méchte das Programm nur noch wissen ob Sie alle E-Mails
auf IThren Computer herunterladen wollen oder ob Sie nur Kopien herunterladen méchten.

Sollen alle E-Mails auf Thren PC kopiert werden, dann wahlen Sie bitte POP3, ansonsten IMAP.

Da ich fiir dieses Buch von 2 E-Mail-Client aus auf mein Postfach zugreife und die Testmails auch auf
dem Server verbleiben sollen, wdhle ich IMAP. Das empfiehlt sich auch, wenn Sie neben Ihrem PC
auch ein Smartphone oder ein Tablet benutzen.
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Schritt 10

Nachdem Sie dann auf Fertig geklickt haben ist Ihr E-Mail-Client installiert und zeigt Thnen auch
gleich die vorhandenen E-Mail-Eingédnge an.
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Wie Sie das Fenster bzw. Ihre Fenster schlielfen, wissen Sie bereits — oder?
Auflésung: X ;-)

E-Mails abrufen, schreiben und verschicken

Fiir diese Arbeiten miissen Sie nun nicht immer zu Threm E-Mail-Anbieter gehen, diese Arbeiten
erledigt fiir Sie Ihr E-Mail-Client.

Starten Sie bitte das Programm, z.B. mit einem Doppelklick auf den Button.
Thunderbird verbindet sich sofort mit Threm Postfach und guckt nach neuen E-Mails.
Voraussetzung ist natiirlich, das die Verbindung zum Internet aktiv ist.

Nun wollen wir eine E-Mail erstellen und abschicken. Klicken Sie hierzu bitte auf das Register
Verfassen.
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Nach einem Klick auf Senden geht Ihre Mail raus.
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Die Kontrolle:
Klicken Sie bitte auf Gesendet
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Und angekommen ist die Mail auch:

Posteingang durchsuchen [5trg=E) j o Meine erste Mail von Tunderbird aus

Anordnen nach: Datum MNeu nach alt Bernd Schiitt <dtschuett@hotmail.de>
Mo 20.07.2015 11:17

4 Heute bechuett@posteo.de

_| Bernd Schiitt 11:17

Meine erste Mail von Tunderbird aus Hallo Bernd,

dieses ist nun die erste Mail die ich dir....
4 Letrte Woche

E-Mail-Konten und Spam

Das Kommunikationsmittel E-Mail ist eine schone Sache. Leider wird damit oft Missbrauch getrieben.
Ich mochte Thnen nun einige Tipps und Anregungen zum Thema Spam geben. Garantien kdnnen es
aber verstdandlicherweise nicht sein. Die Verantwortung fiir die Nutzung tragt allein der Nutzer.

Einen hundertprozentigen Schutz vor Spam-Mails gibt es nicht, Sie kénnen aber durch einige
Verhaltensmallnahmen die Flut an unerwiinschten Werbe-Mails zumindest einddammen.

Sollten Sie oft Mails von einem bestimmten Absender bekommen, die Sie nicht moéchten, dann bitten
Sie diesen darum, dort aus dem Verteiler genommen zu werden.



Um das Spamaufkommen zu reduzieren, stehen folgende Méglichkeiten zur Verfiigung:
Junk-Mail-Filter aktivieren

Spamregel einrichten

Antispamsoftware kaufen

Absender um Herausnahme aus dem Verteiler bitten

E-Mail-Wegwerfadressen

Bei vielen Downloads aus dem Internet werden Sie nach einer E-Mail-Adresse gefragt. An diese
werden daraufhin Anmeldeinformationen gesendet.

Leider gibt es aber auch im Internet unseriése Anbieter, die Adressbestinde fiir ungewiinschte
Massenmails verwenden. Schieben Sie diesem Treiben gleich einen Riegel vor und verraten Sie nicht
jedem Ihre private E-Mail-Adresse.

Legen Sie sich fiir Thre Internetbesuche eine anonyme, kostenlose E-Mail-Adresse bei einem Anbieter
wie Web, Yahoo, GMZ oder Hotmail zu.

Benotigen Sie nur einmalig Informationen, sollten Sie dafiir auf eine Wegwerfadresse zuriickgreifen.
Diese konnen Sie ein- oder mehrmals nutzen und dann ,,wegwerfen®.

Wegwerfadressen bekommen Sie z.B. bei trash-mail.com, spambog.com, nervmich.net, yopmail.com
usw. Nach einer gewissen Zeit werden diese Adressen vom Anbieter automatisch geldscht.



Kapitel 06 - Enthaltene Anwendungsprogramme

Schreibprogramm Word-Pad

Eine Software zur Textverarbeitung findet sich auf den allermeisten PCs. Solche Programme gibt es
fiir Windows jede Menge. Das am haufigsten eingesetzte ist wohl Word von Microsoft. Word ist ein
umfangreiches Textverarbeitungsprogramm mit sehr, sehr vielen Mo glichkeiten.

Anmerkung

Ebenfalls sehr oft genutzt werden die kostenlosen Office-Pakete von OpenOffice und LibreOffice.
Hiermit kénnen Sie problemlos mit Word erstellte Dokumente weiter verarbeiten oder Dokumente in
Word-Dokumente umwandeln.

Ein stark abgespecktes Word gehort zum Lieferumfang von Windows 10.

Wie Sie dieses starten und damit arbeiten konnen, zeige ich IThnen auf den folgenden Seiten.

Word-Pad suchen und starten

Auch hier erreichen Sie Ihr Ziel auf unterschiedlichen Wegen.

Ausgehend vom Startbildschirm tippen Sie einfach Word ein. Sie brauchen hier nicht auf Grof- und
Kleinschreibung zu achten. Bereits nach wenigen Buchstaben erscheint folgendes Fenster:



"= WordPad (

Deskiop-&pp
Store
@ wordteud

B Word & - View & Edit your Documents
Instantly

Web

word
wordreference
wordpad
wordpress
word online
word 2013

word kostenlos E

wordle
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0
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o
o
o
js)
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Papierkorb

Meine Daten £ Web

I.rmrd| h

Klicken Sie nun bitte oben auf WordPad.

Damit die Arbeitsflache groRer wird, sollten Sie oben rechts auf den kleinen Kasten klicken.
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Ersten Text erfassen
Nun diirfen Sie auch sofort loslegen und Ihren ersten Text eingeben.
Am blinkenden Strich, dem Cursor, konnen Sie immer sehen wo Ihre Eingaben erscheinen.

Im folgenden Bild zeige ich Ihnen, wo Sie lhre Schriftart verdndern und vergréRern bzw. verkleinern
kénnen.

Ein Mausklick auf das kleine Dreieck rechts neben dem Wort Calibri 6ffnet ein Auswahlfenster und
Sie haben die Qual der Wahl unter den vielen, auf Ihrem PC installierten, Schriftarten. Das erste
Dokument bekommt automatisch den Namen Dokument, ein weiteres Dokument1 usw. Das sollten Sie
schnellstméglich dndern. Wie das geht zeige ich gleich.
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Gleich rechts daneben kdnnen Sie die SchriftgrofSe @ndern:

.E. | & 5 | Dokurnent - WordPad
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Sie miissen nicht unbedingt auf das kleine Dreieck (s. Pfeil) klicken. Durch Mausklicks auf die
Buchstaben A grofSer oder A kleiner geht das auch, allerdings nur Schrittweise:

E = = | Dokument - WordPad
m Start Ansicht
s sschneider — = = a“l - i= = — L A=,
Calibri 1 Ala | IEEELT .S
Einfuge F K E abﬁ ®, xz ‘é? 25 & i %' E E E ﬁ

1schenablage

Geben Sie nun einfach einen kleinen Text ein. Sollte nichts erscheinen, so klicken Sie mit der linken
Maustaste bitte noch einmal auf den Cursor.

E | i % ¢ = | Dokument - WordPad
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Dieses ist mein erster Text.

Um diesen speichern zu kdnnen, klicken Sie links oben auf das Wort Datei. Danach klicken Sie bitte

auf Speichern unter.



Kopie des Dokuments speichern

Meu
= 420 RTF-Dokument
T N =| Dokument im Rich-Text-Format speichern
I‘ Offnen
Office Open XML-Dokument

H Speichern socx | Dlokument im Office Open XML-Format speichern

= 2
T __.:'._"'] G : . s OpenDocument-Text
"I\,J PEIERCSIInES oor | Dokument im OpenDocument-Format speichern

MNur-Text-Dokument

Dokument im MNur-Text-Format ohne Zeilenumbriche oder
Formatierungen speichern

i nﬂ Drucken 4

| "‘_?:“ e L H Andere Formate
| }

ay  Dialogfeld "Speichern unter” 6ffnen, um unter den verfigbaren
Dateitypen eine Auswahl zu treffen

_"- In E-Mail senden
Beim ersten Abspeichern ist es egal, ob Sie Speichern oder Speichern unter auswdhlen. Beide Male
werden Sie nach dem Namen der Datei und dem gewiinschten Speicherort gefragt.

Beim zweiten Speichern ist es nicht mehr egal. Ein Klick auf den Speichern-Button iiberschreibt
sofort den alten Text mit dem soeben iiberarbeiteten!

Nur bei Speichern unter fragt Sie das Programm unter Nennung des Dateinamens, ob Sie diese Datei
auch wirklich tiberschreiben wollen.

Hier haben Sie noch die Moglichkeit Schlimmes zu verhindern . Sie konnen z. B. eine 1 an den
Dateinamen anhdngen. Danach hitten Sie dann 2 Dateien. Die Datei ohne die 1 mit dem élteren Inhalt
und die Datei mit der 1 in der die Anderungen stehen.

Leider haben Sie hier nicht viele Moglichkeiten, in welchem Format Sie das Dokument abspeichern
konnen. RTF wird Ihnen vorgeschlagen und das ist ok.

Als Speicherort schldgt das Betriebssystem Dokumente ( siehe Pfeil im ndchsten Screenshot) vor.
Natiirlich konnen Sie IThr Dokument auch an anderer Stelle abspeichern. Wie Sie dorthin kommen,
habe ich bereits in Kapitel 4 gezeigt.

Das Feld fiir den Dateinamen ist blau hinterlegt. Um den Dateinamen zu verdndern, tippen Sie einfach
los. Der Dateiname sollte aussagefdhig sein. Das ist wichtig, schlieBlich wollen Sie das Dokument
spater auch schnell wiederfinden. Sie miissen das blaue Feld nicht extra anklicken. Danach klicken Sie
bitte auf Speichern.



= | 1 e P
EIEH% = | Dokurnent - WordPac

m Yiar fnzicrt 7]
j sirnelger | dw e [EEE e '_L._. f T" ; ;‘l &8 sucnen
s piere : z o = S Crseloen
Cirfil L r I E=E == =T Oid Faimt-  Dat Objek: i
: EJEI‘I F £ U dbe % ) & é = o e - .-.-...-?.!.-...M. ?:iT..L»nc .....-.oL.J:....-... L Ae A lEn
> .:-_;'I Sf_EL'II:IrI uriLe / -4 2
e | 4 | = BuzrzPC » Cokuments w ! Tokumente’ durchsLcnen f= flle - R
Urgarisizren - Mewer Urcner o= ﬂ
~ o -,
# Schnclzugnit Flarme A zrunysdalur yE
I Theskton Ls wurcen keinz suchergebnisse getunde=r,
i” Duamilwads
= Dokurmente
= zilder
-h Wus k-
a Wideos
m Onelhive
1 Deuer PC
. ] LR 3
Dzteinarre |m »
Datedyp:  REE - ormat [T =
Stanzardrrdigin
zicsem Format sceichern Bblrechen
“ Ordner ausklence-
100 % =) | i

0616

~ B g oms

Dateiname: | Test]

Dateityp: | RTF-Format (RTF)

RTF steht fiir Rich Text Format und ist ein Dateiformat fiir Texte, das von Microsoft 1987
eingefiihrt wurde. Es kann als Austauschformat zwischen Textverarbeitungsprogrammen
verschiedener Hersteller auf verschiedenen Betriebssystemen dienen. Ebenso wird es zum Beispiel
fiir die Darstellung formatierten Textes in Datenbankfeldern eingesetzt.

Sie konnen die Datei spdter problemlos mit einem anderen Textverarbeitungsprogramm weiter
bearbeiten und auch den Formattyp, z. B. den fiir Word-Dokumente, verandern.

Dass das Speichern geklappt hat, sehen Sie daran, dass der Dokumentenname nun ,, Test“ heiflst (Sie
sehen es ganz oben im ndchsten Screenshot.
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Dieses ist mein erster Text.|

WordPad ist, wie erwdhnt, bereits im Lieferumfang des neuen Betriebssystems enthalten. Natiirlich
geht es auch sehr viel komfortabler. Hierzu miissen Sie nicht einmal Geld ausgeben.

Es gibt kostenlose und richtig gute Office-Pakete, z. B. OpenOffice oder LibreOffice. Wie Sie so ein
Programmpaket im Internet finden und installieren, zeige ich Ihnen ebenfalls in diesem Buch.

Zum Verlassen des Textverarbeitungsprogramms klicken Sie bitte links oben zuerst auf ,,Datei“ und
danach auf ,,Beenden®.

Nun wird WordPad beendet.

Mochten Sie das Dokument spdter weiter bearbeiten, geben Sie einfach wieder WordPad, vom
Startbildschirm aus, ein.

Dann klicken Sie rechts, wie nun bekannt, auf WordPad.

Links oben klicken Sie bitte auf ,,Datei“. WordPad zeigt Ihnen nun auch schon Ihr erstes Dokument an,
das Sie mit einem linken Mausklick 6ffnen konnen.

-E- = ¥ | Dokument - WordPad

: Letzte Dokumente
Meu

é 1 Test

o
_‘ Offnen

Bilder in den Text einfiigen

Platzieren Sie den Cursor bitte an der Stelle, an der das Bild eingefiigt werden soll.

Damit ich zur gewiinschten Position kam, klickte ich zuerst hinter den Punkt und driickte danach die
Enter-Taste.

Dieses ist mein erster Text. ‘

Jetzt weil§ der Computer, genauer gesagt das Textprogramm, dass es an dieser Stelle etwas tun soll.
Sie miissen ihm nur noch ,,sagen® was es tun soll.

Mit einem Mausklick auf ,,Bild“ (das Icon oben, ziemlich in der Mitte), sowie dem Navigieren zum



Speicherort, konnen Sie Bilder z. B. mit einem Doppelklick auswdhlen und dadurch zum Text
hinzufiigen. Mit einem Mausklick auf den Button Offnen wird ebenfalls ein Bild in den Text eingefiigt.

Calibri

F K

Dieses ist mein erster Text.

| Eild auswihlen

= T Bilder » Eigene Aufnahmen

Organisieren = Meuer Ordner

#r Schneltzugriff
B Desktop
& Downloads

Dokumente Saselbek

StGeorg

= Bilder
J"' Musik
! Videos

& Onelirve

A Dieser PC

Papierkorb
# BD-ROM-Laufue

# Metrwerk -

Cateinarne:

Alle Bilddateien

T e 1



Wie Sie das Dokument speichern und WordPad verlassen, habe ich Ihnen bereits gezeigt.
Eine sehr ausfiihrliche Bedienungsanleitung finden Sie auf folgender Seite von Microsoft:

http://windows.microsoft.com/de-de/windows7/using-wordpad

Keine Sorge — die Erkldarungen sind auf Deutsch.

Media Player

Der Media Player zum Abspielen von Multimedia-Dateien muss noch von Thnen installiert werden.
Am besten gehen Sie dabei wie folgt vor:

Legen Sie nun bitte eine bespielte Musik CD in Ihr Laufwerk und schliellen es mit leichten Druck.

Daraufhin erscheint auf dem Bildschirm fiir kurze Zeit folgendes Fenster, auf das Sie bitte sofort
klicken:


http://windows.microsoft.com/de-de/windows7/using-wordpad

-

Papierkorb

BD-ROM-Laufwerk (D:) Audic CD

D839

A B Am
~ B2 a) Bl 19.07.2015

Wenn das zu schnell gegangen ist, wiederholen Sie einfach den Vorgang oder Sie starten den
Explorer. Danach wéhlen Sie das Laufwerk aus und klicken z.B. doppelt auf Track 1.
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Waren Sie schnell genug oder haben den Vorgang wiederholt, klicken Sie bitte oben auf Audio-CD
wiedergeben.

BD-ROM-Laufwerk (D:) Aud...

Wahlen Sie eine Aktion fur Audio-CDs.

&‘ Audio-CD wiedergeben <
Windows Media Player

. Keine Aktion durchflihren

Nun miissen Sie nur noch Empfohlene Einstellungen auswahlen auf Fertig klicken.
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Ihr Windows Media Player ist nun eingerichtet und startet nach wenigen Sekunden das erste Lied.
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Wem es zu leise ist, der kann rechts unten auf das Lautsprechersymbol klicken und den Regler nach
rechts schieben:

Lautsprecher (High Definition Audio-Gerat)

Q) +— 93

08:55
A~ ) B 9075005

Bildschirmfotos mit dem Snipping Tool erstellen
Mit dem Programm Snipping Tool kdnnen Sie Ihre Bildschirmanzeige fotografieren.

Geben Sie bitte beim ersten Mal unten im Suchfel das Wort Snipping ein.
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Klicken Sie dann auf den Pfeil der Schaltfliche NEU, um den gewiinschten Aufnahmebereich

festzulegen.

% Snippingy T x

(%Meu = || +| Verzdgerung in] Abbrechen Optionen

Freies Ausschneiden

enil aus, und (7]

#® Rechteckiges Ausschneiden

Fenster ausschneiden

Yollbild ausschneiden

Zeichnen Sie je nach gewdhltem Eintrag mit der Maus eine Linie um den zu fotografierenden Bereich
bzw. ziehen Sie einen Rahmen iiber den Bereich oder klicken Sie in das betreffende Fenster.
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Durch Mausklicks auf Datei und Speichern unter kénnen Sie Ihr Bild abspeichern.

Wenn Sie das Programm 6fter benutzen wollen empfiehlt es sich, dass Sie es ,,anheften®.
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Weine Daten I web

Ab jetzt miissen Sie den Namen nicht mehr eingeben, sondern kdénnen das Programm mit nur einem
linken Mausklick starten.

Ich nutze fiir dieses Buch Ashampoo Snap 8 und bin damit sehr zufrieden.

Microsoft Store
Im Store steht Ihnen eine grofle Anzahl verschiedenster Programme (Apps) zur Verfiigung. Neben
zahlreichen kostenlosen Apps werden Thnen natiirlich auch kostenpflichtige Apps angeboten.

Wenn Sie das erste Mal eine Windows-App aus dem Store installieren, miissen Sie sich bei Threm
Microsoft-Konto anmelden und Sicherheitsinformationen hinterlegen; Sie benotigen also zwingend
ein Microsoft-Konto.

Mit einem rechten Mausklick auf die Kachel starten wir das Programm.
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Wollen wir ein Spiel herunterladen und installieren dann klicken wir natiirlich zuerst auf das Register
Spiele.

Kostenlose Top-Spiele
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Kapitel 07 — Wiederherstellungsmoglichkeiten
Microsoft hat in seiner neuen Version mehrere Wiederherstellungs-moglichkeiten vorgesehen. Um
Sie nicht ganz zu verwirren, zeige ich Thnen nach einer kurzen Erkldarung die Wichtigsten.

Es wird irgendwann geschehen: Sie haben Probleme! Wenn der Computer nicht mehr will wie Sie es
mochten gilt : Ruhe bewahren!

Sie haben dann folgende Moglichkeiten:

Den PC zu einem friiheren Zeitpunkt zuriicksetzen (Wiederherstellung punkt).
Ein Image einspielen.

Den PC auf den Anfangszustand zuriicksetzen.

Damit Sie auf Probleme vorbereitet sind, sollten Sie also immer mal wieder manuell einen
Wiederherstellungspunkt und ein Image erstellen.

Wiederherstellungspunkt erstellen

Wenn das System einige Zeit stabil gelaufen ist, sollte man einen Wiederherstellungspunkt erstellen.

Gibt es dann Probleme, z.B. nach der Installation eines Updates oder nach der Installation eines
Druckers, kann man das System dadurch wieder auf den Stand vor der Druckerinstallation oder der
Updateinstallation zuriicksetzen.

Ein Wiederherstellungspunkt speichert den aktuellen Systemstatus. Sollten Sie, aus welchen Griinden
auch immer, das System auf diesen Stand zuriicksetzen, dann sind z. B. die Programme, die Sie
danach installiert haben, aber weg.

Das trifft jedoch nicht auf Thre personlichen Daten wie Briefe etc. zu. Betroffen davon sind nur die
systemrelevaten Einstellungen.

Fiir Systemarbeiten nutze ich immer den Benutzer, der auch Administratorrechte besitzt.
Schritt fiir Schritt zum Wiederherstellungspunkt:

Schritt 1
Tippen Sie einfach das Wort Wiederherstellungspunkt ein. Sie werden sehen, bereits nach Eingabe
weniger Buchstaben erscheint der gewiinschte Link auf Ihrem Bildschirm. Klicken Sie diesen dann
bitte an.



A = Wiederherstellung

Systamitauanung

i Wiederhe:stellmgsgunk‘t erstellen
Systemsteusrun -:

@ Wiederherstellungsoptionen
Systemeinste

elnsiafiungan
Einstellungen
Wiederherstellungslautwerk erstellen
Wiederherstellungsschlissel sichern

Sichern und Wiederherstellen
Windows T)

£ wiederherstellungspunkte finden
2 wiederherstellungslaufwerk erstellen

2 wiederherstellen

2 wied erherstellung

Meine Daten £ Web

Wiederherste] h

Schritt 2
Sie bereiten den Pc durch einen Mausklick auf Konfigurieren fiir die Speicherung der Daten vor.




Systemeigenschaften x

Computemame Hardware Erweitet  Computerschutz | Remate

T Verwenden Sie den Computerschutz, um unenwinschte
- Systemanderungen rickaangig zu machen.

Systemwiederherstellung

Sie konnen unerwinschte
Systemanderungen ruckganagig machen,
indem Sie den Computer auf einen vorherigen
Wiederherstelungspunkt zunicksetzen.

Systemwie

Schutzeinstellungen

WerfUgbare Laufwere Schutz
‘ia Lokaler Datentrager (C:) (System) Aus

Korfigurieren Sie Wiederherstellungs- T
einstellungen, verwalten Sie den Speicherplatz, und s
loschen Sie Wiederherstellungspunite.

Altivieren Sie zum Erstellen sines Wiederher- Erctelien
stellungspunites den Schutz indem Sie ein Laufwerk pebain s
wahlen und auf "Korfigurieren” ldicken.

Schritt 3

Aktivieren Sie nun bitte den Computerschutz und legen auch die GréBe des Speicherplatzes fest. Je
groller der Speicherplatz ist desto mehr Wiederherstellungspunkte konnen abgespeichert werden. Ist
der Speicherplatz voll, dann 16scht das System automatisch den édltesten Wiederherstellungspunkt.
Abhdngig ist die Grolle des Bereiches natiirlich auch von der GréBe Threr Festplatte. Sind 2 oder
mehr Festplatten angeschlossen, sollten Sie nicht die Platte nehmen, auf der Das Betriebssystem,
meistens das Laufwerk C:, installiert wurde.
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‘i Systemschutz fir Lokaler Datentriger (C:)

Einstellungen wiederherstellen

Wenn Sie den Computerschutz aktivieren, kénnen Sie unerwiinschte Anderungen
5 riickgangig machen, indem Sie einen friheren Zustand des Computers
ystem wiederherstellen.

Sie ko (®) Computerschutz aktivieren P

Systen
indem () Computerschutz deaktivieren
Wiede

Schutz
Speicherplatzbelegung
Sie kinnen den fir den Computerschutz verwendeten maximalen Speicherplatz

anpassen. Wenn bereits viel Speicherplatz belegt ist, werden ltere
Wiederherstellungspunkte geléscht, um Platz fiir neue zu schaffen.

Derzeitige Belegung: 0 Bytes /
Maximale Belegung: '

10% (3,00 GE)

Sie kinnen alle Wiederherstellungspunkte dieses
Laufwerks ldschen,

Abbrechen Ubernehmen

Schritt 4

Nach einem Mausklick auf OK ist das System fiir die Erstellung des ersten Wiederherstellungspunktes
bereit. Klicken Sie nun bitte auf Erstellen:



Systermeigenschaften x

Computemname Hardware Erweitedt  Computerschutz | Remote

T Verwenden Sie den Computerschutz, um unenwinschte
i Systemanderungen ruckaganaig zu machen.

Systemwiederherstellung

Sie konnen unerwlinschte g
Systemanderungen ruckganaig machen, Systemwiederherstelung...
indem Sie den Computer auf einen vorherigen

Wiederherstelungspunkt zunicksetzen.

Schutzeinstellungen

YerfUgbare Laufwere Schutz
‘iz Lokaler Datentrager (C:) (System) Ein

Korfigurieren Sie Wiederherstellungs-
einstellungen, verwalten Sie den Speicherplatz, und il
loschen Sie Wiederherstellungspunite.
Dient zum sofortigen Erstellen eines

Wiederherstelungspunkts fur die Laufwerld
altivietem Systemschutz.

Erstellen...

oK A.Ebrechen Ubemehmen

Schritt 5

Sinnvoll ist eine aussagefdhige Beschreibung des Grundes fiir die Erstellung des

Wiederherstellungspunktes. Ein Datum miissen Sie nicht eingeben, das setzt das Programm
automatisch. Klicken Sie dann Erstellen:

Computerschutz x
Wiederherstellungspunkt erstellen

Geben Sie eine Beschreibung zur Kennzeichnung des Wiederherstellungspunkts
ein. Aktuelles Datum und Uhrzeit werden automatisch hinzugefiat.

Vor meiner Druckereinrichtung P
é Erstellen Abbrechen

‘i Lokaler Datentrager (C:) (System) Ein

Korfigurieren Sie Wiederherstellungs-

einstellungen, verwalten Sie den Speichemplatz, und b il
loschen Sie Wiederherstelungspunide.
Diient zum sofortigen Erstellen eines
Wiederherstelungspunikts fur die Laufwere mit ol
altivietem Systemschutz.

oK Abbrechen Ubemehmen

Dieser Vorgang dauert in der Regel nicht sehr lang. Klicken Sie nach der Meldung bitte auf SchliefSen



Computerschutz

o Der Wiederherstellungspunkt wurde erfolgreich
erstellt.

Schliefen

Wenn Sie liberpriifen méchten, wie viel Speicherplatz dieser Wiederherstellungspunkt benétigt hat,
klicken Sie einfach noch einmal auf den Button Konfigurieren. Jetzt kénnen Sie bei der Speicher-
platzgréfBBe evtl. noch einmal nachbessern. In meinem Fall wurden 4 MB belegt.

‘i Systemschutz far Lokaler Datentrager (C:) x

Einstellungen wiederherstellen

Wenn Sie den Computerschutz aktivieren, kénnen Sie unerwiinschte Anderungen
ruckgangig machen, indem Sie einen friheren Zustand des Computers
wiederherstellen.

(®) Computerschutz aktivieren

() Computerschutz deaktivieren

Speicherplatzbelegung

Sie kinnen den fir den Computerschutz v
anpassen, Wenn bereits viel Speicherp
Wiederherstellungspunkte gelds

deten maximalen Speicherplatz
elegt ist, werden &ltere
Platz fir neue zu schaffen.

Derzeitige Belegung: 4,00 MB
Maximale Belegung: '

10%: (3,00 GB)

Sie kinnen alle Wiederherstellungspunkte dieses 5
Laufwerks laschen, Léschen

Abbrechen Ubernehmen

Nun konnen Sie die Fenster schlielSen.

Auf einen Wiederherstellungspunkt zuriicksetzen
Um das System zu einem Wiederherstellungspunkt zuriickzusetzen gehen Sie wie folgt vor:

Schritt 1

Zuerst geben Sie wieder folgendes ein: Wieder und schon wird das Gesuchte angezeigt. Klicken Sie
bitte auf Wiederherstellung.

Der rote Pfeil weist Ihnen nun den Weg:
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i Systemwiederherstellung

Systemdateien und -einstellungen
wiederherstellen

Die Systemwiederherstellung tréat méglicherweise zur Problembehebung
bei, wenn der Computer langsam wird oder nicht mehr reagiert.

Die Systemwiederherstellung hat keine Auswirkung auf Thre Dokumente,
Bilder oder persanlichen Daten, Zuvor installierte Programme und
Treiber werden jedoch miglicherweise deinstalliert.

< Furiick Abbrechen

Schritt 3

Mit einem Mausklick wird der gewiinschte Wiederherstellungspunkt markiert.
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Schritt 4
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Wird neu gestartet

Warten Sie, wahrend die Windows-Dateien und -
Einstellungen wiederhergestellt werden.
Die Systemwiederherstellung wird initialisiert...

Das System wurde nun auf den gewiinschten Stand zuriickgesetzt.

-
07:16

Dienstag, 21. Juli

Windows 10 auf den Anfang zuriicksetzen

Mit diesen Programmen koénnen Sie Thren PC komplett platt machen, wie der Fachmann sagt. Dabei
wird entweder alles geldscht, nur das komplette Betriebssystem bleibt iibrig, oder es bleiben nur Ihre



Daten erhalten.
Ihr Windows 10 hat danach den Stand, den es hatte, als Sie es in Gebrauch nahmen.

Geben Sie unten bitte folgendes ein: Wieder und klicken dann auf Wiederherstellungsoptionen:
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Unter Einstellungen wéhlen Sie bitte Los geht’s.
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Diesen PC zuriicksetzen

Nun kann es Sie vielleicht etwas verwirren. Sie haben jetzt folgende Mo glichkeiten (Optionen):



Option auswahlen

Eigene Dateien beibehalten
Emtfernt Apps und Einstellungen, behalt personliche Dateien jedoch bei

Alles entfernen
Entfernt alle persaniichen Dateien, Apps und Einstellungen

Moglichkeit 1

Ihr PC wird auf den Anfangszustand zuriickgesetzt, Ihre Daten bleiben aber erhalten. Wenn Sie das
wiinschen, klicken Sie auf :

Eigene Dateien beibehalten
Entfernt Apps und Einstellungen. behalt persénliche Dateien jedoch bel

Moglichkeit 2

Der gesamte PC wird komplett auf den Anfangszustand zuriickgesetzt und alle Daten sind weg. Diesen
Punkt sollten Sie wihlen, wenn Sie anschliefend mit dem PC weiterarbeiten wollen.

Wenn Sie das mochten, dann klicken Sie auf:

Alles entfernen
Entfernt alle persdnlichen Dateien, Apps und Einstellungen.

Moglichkeit 3




Wie bei Moglichkeit 2, zusétzlich wird der PC praktisch neu formatiert. Dieser Vorgang dauert daher
sehr lange. Danach kénnen Sie den PC zum Beispiel verkaufen.

Wenn Sie das mochten, dann klicken Sie auf:

Alles entfernen
Entfernt alle persdnlichen Dateien, Apps und Einstellungen.

Eigene Dateien beibehalten

Mit dieser Einstellungen werden alle Systemdateien auf den Anfangszustand zuriickgesetzt, nur Thre
Dateien bleiben erhalten.

(© Bereit zum Zuriicksetzen dieses PCs

Aktionen beim Zurdcksetzen:
*» Alle Apps und Programme entfernen, die nicht mit diesem PC geliefert wurden
* Einstellungen auf die Standardwerte zuricksetzen

* Windows neu installieren, ohne persdnliche Dateien zu entfernen

Der Vorgang dauert einen Moment, und Ihr PC wird anschlieBend neu gestartet.

Nach einem Mausklick auf Zuriicksetzen ...




(®) Bereit zum Zurlicksetzen dieses PCs

Aktionzn betm Lurikcesetzen:

+ Alle Apps und Programme entfermnen, die nicht mit diesem PC geliefers wurden
+ Einstellungen auf dic Stancardwerte zurdcksctzen

« Windows neu installiersn, ohne percdnliche Datelen zu entfermen

Der Vorgang dauert einen Moment, und lhr PC wird anschlie?end neu gestartet.

Zurldksetzen

... gibt es kein Zuriick mehr.

Alles entfernen




Option auswahlen

Eigene Dateien beibehalten
Emtfernt Apps und Einstellungen, behalt personliche Dateien jedoch bei

Alles entfernen
Entfernt alle persaniichen Dateien, Apps und Einstellungen

Unter Alles entfernen versteht Microsoft folgendes:

Alles entfernen

nur Dateien entfernen Dateien entfernen und
Laufwerk bereinigen

Wollen Sie mit dem Computer weiter arbeiten, ihn also nur auf den ,,Anfangszustand® zuriicksetzen,
dann wéhlen Sie Nur Dateien entfernen.

Wollen Sie den PC jedoch weitergeben, so sollte eine griindliche Entfernung Threr persénlichen Daten
sowie aller installierten Programme erfolgen. In diesem Fall wadhlen Sie den unteren Punkt aus.




(®© Méchten Sie auch die Laufwerke bereinigen?

Mur Dateien entfernen
Diese Cption ist schineller aber nicht so sicher, Verwenden Sie sie, wenn Sie den PC
behalten

Dateien entfernen und Laufwerk bereinigen

Dies kann einige Stunden dauern, erschwert anderen Personen jedoch die
Wiederherstellung fhrer entfernten Datesen. Verwenden Sie diese Option zum Recyceln
des PCs.

Fiir dieses Einfiihrungsbuch wahle ich den ersten Punkt.
VORSICHT! Wenn Sie jetzt auf Zuriicksetzen klicken, gibt es kein Zuriick mehr.

Dann kann ich nur hoffen, dass Sie ein Image besitzen. Unter Image versteht man eine komplette
Datensicherung Ihres gesamten Systems. In Kapitel 10 erfahren Sie hierzu ndheres.




(© Bereit zum Zuriicksetzen dieses PCs

Beim Zuricksetzen wird Folgendes entfernt:

+ Alle personlichen Dateien und Benutzerkonten auf diesem PC

* Alle Apps und Programme, die nicht mit diesem PC geliefert wurden
* Alle an den Einstellungen vorgenommenen Anderungen

Der Vorgang dauert einen Moment, und Ihr PC wird anschlieBend neu gestartet.




Wird neu gestartet




Dieser PC wird zurtickgesetzt 66%

Sie konnen nun in Ruhe Kaffee trinken gehen.

Wenn Sie dann wieder zuriickkommen, werden Sie vielleicht bereits von folgender
Bildschirmanzeige begriisst.

Kontrollieren Sie bitte die Angaben und korrigieren Sie diese gegebenenfalls. Ich musste die Zeitzone
dndern. Danach klicken Sie auf Weiter:




Hallo

Lazser) Sie uns cunschst einige grundlegende Dinge kEren.

Wias Ist |hr Land/Thre Reglon {privat)?

Dirurschiand pvs

Was Ist |hre bevorzugte App-Sprache?

Dieursch Dessealand]

Welches Tastaturlayout méchien Sle verwenden?

Dieursch

In welcher Zeitzone befinden 5le sich?

(LITC . 0105 Amstercam, Serding Bern, Bom, Stockholm, W, w

Die Lizenzbedingungen miissen Sie annehmen.



Hier sind die rechtlichen Hinweise.

Letzte Aktualisierung: Juli 2015
MICROSOFT-50FTWARE-LIZENZBESTIMMUMNGEN

WINDOAWWS-BETRIEBSSYSTEM

WENRN SIE IHREN WOHRNSITZ {ODER IHREN HAUPTGESCHAFTSSITZ) IN DEN VEREINIGTEN STAATEN VON AMERIKA HABEN,
LESEM SIE BITTE DIE KLAUSEL ZUM RECHTSVEREINDLICHEN SCHIEDSVERFAHREN UND DEN VERZICHT AUF SAMMELKLAGEN
IM ZIFFER 10. DIES BETRIFFT DIE BEILEGUNG VOM RECHTSSTREITIGKEITEN.

Vielen Dank, dazs Sie sich fiir Microsoft entechieden haben!

Rechte und die Bedingungzn, unter d
Yertrag durchic schliclich allz
niipten gen,
kornen verkndplle Beslinmungsn

Gy

T

Annehmen

Klicken Sie nun bitte auf Express-Einstellungen verwenden:



Schnell einsteigen

Sie konnen die Einstellungen jederzeit dnderm. Durch Express-Einstellungen kdnnen 5ie;

Smache, BErgabe uid Freiband o hsieren, mdzim Konlakl- und Kalenderde Lails mil
zugehotrigon Eingabedaten an Microsoft gesendot jon Migrosaft darf dicsc Informationcn zur
Verbesserung der Flatttormen tir Vorschlage und Spracherkennung nutren.

Windowes und Apps dir Ahfroge Thror Positinnsdaten, cinschlicRlich Posimfionsverlaof, sowie dic
MNutzung lhrer Werbe-ID erlauben. um die Benutzeroberfldche fir Sie zu personalizsierzn. Einige
Positionsdaten zur Verbesserung der Positionsdienste an Microsoft und vertrauenswirdige Fartner
semden.

Bictet Schutz vor schadhaften Webinhalen und nutzt dic Scitenvorbersage, um das Brows:
beschleunigen sowie das Lesen und die gessmite Nutrung von Windows-Browsem mu verbessern.
Ihre Browserdalen werden su Microsoll gesendel.

Automatisch eine Verbindung mit vorgeschlagenen offentlichen Hotspots und freigegebenen
MNetmwerken herstellzn. Nicht allz Metzwerke sind sicher.

Wil Lt milfcrrnialion ien

Firslelhmner mnpaen

{1"-" Express-Elnstellungen verwenden

T

Der PC gehort mir. Danach klicke ich auf Weiter



Wem gehdrt dieser PC?

Diese Ewslellurw i1 wichg und ksnn spater nichl so leichl ednderl werden Wenn dissen PC Threr
Firma gehant, steller Sic durch Vorwondung dicscr Anme de 1D sicher, dass Sic Zugriff auf
Hrmenressouncen haben.

@ Meiner Firma
{m) Mir

Im ndchsten Fenster haben Sie die Moglichkeiten, sich mit einem Microsoft-Konto oder auch ohne
anzumelden.

Mochten Sie sich ohne anmelden, dann klicken Sie bitte auf Diesen Schritt tiberspringen:




Ganz lhrs!

Ihr Binrosol-Konbo erdfinel Dnen cine Well voller Voo leile, Melden Siz sich o, uin e peistnliche
Benutzerorfahmung zu crhalten, Yicitore Informationen,

Il bvabee mmiein Eenrworl vergess=i

Kein Konto vaorhanden? Crsr=llen Sie 2in
Konto

Dizcen Schritt Gbetpringen

Uatenschutzbestimm ungen von Migosoft

{‘-Lr Anmeldcn

Nach Eingabe Threr Daten klicken Sie bitte auf Weiter




Konto fur diesen PC erstellen

Wenin Sie e Kennworl verwenden mochlen, dann walilen Sie en Kenoworl aus, das leichl co inerke,
abcr von andercn schwer 2u craten st

Von wem wird dieser PC genutzi?
EueroPC

Achten Sie auf Sicherheit.

KenmwartTimveiz

Jurnuck

Nun wird das neue Benutzerkonto eingerichtet:




lhr PC wird vorbereitet




Es dauert nicht lange.

Apps werden eingerichtet




Jetzt ist Ihr PC wieder wie NEU und mit einem ,,neutralen” Benutzerkonto (ohne eine Verbindung zum
Microsoft-Server) versehen.




e

Papierkorh

Da es sich bei dem Benutzerkonto um ein Konto mit Administratorrechten handelt, sollten Sie sich ein
Benutzerkonto ohne Administratorrechte unbedingt einrichten.

Aullerdem sollten Sie unbedingt sofort alle Updates, wie im Kapitel 1 beschrieben, installieren.
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Papierkorh

R BueroPC Alles auf einen Blick Spiele und mehr
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Wetter s Solitmre Collection

| Explorer
g3 Einstellungen
EirdAus

= Alle Apps

Systemabbild (Image) erstellen

Images sind komplette Systemabbildungen. Ich arbeite sehr viel damit und kann es nur jedem
empfehlen.

Stellen Sie sich einmal folgendes vor: Sie haben Ihren PC, mit sehr vielen Anwendungsprogrammen
(Office, Bildbearbeitung, Diktiersoftware usw.) komplett eingerichtet. Dann passiert irgendwann
etwas und Sie miissten, nachdem Sie den PC mit den Wiederherstellungs-moéglichkeiten von
Microsoft zuriickgesetzt haben, wieder alles neu installieren. Das ist eine sehr zeitraubende und
umstdndlich Arbeit.

Ist es da nicht besser, wenn man sich alles in einem Rutsch wieder installieren konnte?
Genau das kann man mit einem Image tun.

Wenn Sie sich also Ihr System komplett eingerichtet haben und wenn es dann eine bestimmte Zeit
sauber lauft, erstellen Sie sich ein Image.

Passiert dann irgendwann einmal was, dann {iberschreiben Sie den ganzen fehlerhaften Kram mit dem
Image. Nach nicht einmal einer Stunde ist Ihr System dann auf dem Stand, auf dem es war, als Sie das
Image erstellten.

Was Sie nach der Imageerstellung allerdings installiert hatten ist weg.



Microsoft bietet so eine Méglichkeit auch an. Aullerdem gibt es das fiir Privatanwender kostenlose
Imageprogramm mit dem Namen Drivelmage und es gibt True Image von Acronis (damit arbeite ich)
sowie viele andere mehr. Googeln Sie einfach mal nach Imagesoftware.

Sie starten mit einem Rechtsklick unten links auf den Startknopf und einem Mausklick auf
Systemsteuerung:

Prograrmme und Features
Energiecptionen
Ereignisznzeige

System

Gerate-Manager
Metzwerboarbindungen
Datentragerverwaltung

Computsrvensaltung

Eingsbesufforderung

Eingabeaufforderung (Admmnistrator)

Task-Manager

Systemnsteuenung h
Explorer

Suchen

Ausfiihiren

Heruntefahren oder abrmelden

Desktop

Danach wihlen Sie Sichern und Wiederherstellen (Windows 7).



[EE] syrtemsteuerung

A [FH o+ systemsteucrung o w Ywstzrrsteoerung durchsuchen R

Einztcllungen des Computers anpazscn Amegs  etegone T

Sysrern und Sicherhair . serutzerkonten

segtus dos Computers Gbcrondten B Konzotyp dndem
Sickerungeskopien wen Datsien mt cem i : )

Latarvermiznzverlouf spechomm Darstcllung und Anpassung

Sickern unc Wiederharetel en (Windowe T, Desgr zndern

Problare ehenen one b elen Bildschirmauflasung znpassen
Melowerk und Inlsnme iy .
WELAWET R Un (A Bl e 8 ¥ Feil, Sprache '..,l"ld P\E;.“'_;:'
MNetowzrkstatus Lns -zufzanen anzzigen = Spracke hinzutOgen &
Hmmresrgmiapen- urd lesizabenptionen =
aurwinlen

Hardwsr e und Sound

Gerdks unc Dirucksr anzeigen

Fingpab e nethoaden ddern

Latunrs | Uhrzet oder Lahlcntonrat Endern
ririchterte liediening

Linstellungen zmptehien lassen

Ferdl b : ; -
el Vizuelle Darctellung e Bildzchirms eptimieren

= g AT

Pregrarmm demnsktallieren

Bapierke

Nach einem weiteren linken Mausklick auf Systemabbild erstellen sind Sie fast am Ziel.



W@ Sichamr und Wederherstellzn (Windows 7|

. “ o e Systemunc b, ¢ Sichemn und Wicoerherstellen (Woncows £ w Ywstzrrsteoerung durchsuchen R

@

Sorsete dor Systemsiz . . oy . .
Sl i Eigene Daleien sichern oder wiederhersLellen

!; Syctemzbhile erstellzn Sie By uniy

% t-’.‘r'SItt"""":Fﬂfft'-"j"t"‘- Tréger e Windows Sicherusg wurce nickt kertiguret, B sicherurg anncrten
erslell =

dizdorrersiellen
Windesss hzt FOr Ziesen Computer kzine Sicherung gefundsan.

!;l:.nu: cre Wokerung zum Wioderherstellcn von Uateien ausadhlen

Sicherhet unc Wartung

Dratciversionsveradf o
Bapierke

Iz3

~ T W g ams

Als Ziel (Datentrdager) fiir ein Image sollten Sie entweder eine weitere Festplatte, wenn sie installiert
ist, eine externe Festplatte oder DVD’s verwenden.
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“ .ﬂ Systemimage erstellen

Bestdtigen Sie die Sicherungseinstellungen

Sicherungsort:

J BD-ROM-Laufwerk (Dk)

Fir die Sicherung ist maglicherweise bis zu 12 GB Speicherplatz auf dem Datentriger
erforderlich,

Die folgenden Laufwerke werden gesichert:

(C:) (System)

I

I Sicherung starten I Abbrechen

Nun sollten Sie spétestens eine leere DVD eingelegt haben. Dann klicken Sie auf Sicherung starten.

Systemreparaturdatentrager erstellen

Fiir eventuelle spatere Notfdlle schadet es auch nicht, wenn Sie sich einen Systemreparaturdatentrager
erstellen.

Hierfiir benotigen Sie natiirlich eine leere DVD.

Sie starten mit einem Rechtsklick unten links auf den Startknopf und einem Mausklick auf
Systemsteuerung:

Danach wihlen Sie Sichern und Wiederherstellen (Windows 7).
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Nach einem weiteren linken Mausklick auf Systemreparaturdatentrdger erstellen sind Sie fast am Ziel.
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Nun klicken Sie bitte auf Datentrdger erstellen.

Alle Sicherungen und Datentrdger, sowie auch alle Unterlagen, sollten Sie an einem sicheren Ort und
auch weit entfernt vom Computer deponieren!



Kapitel 08 — Apps installieren und deinstallieren

OpenOffice installieren

Zum Auslieferungsumfang von Microsofts Windows 10 gehort lediglich das Programm WordPad.
Hierbei handelt es sich um ein stark abgespecktes Textverarbeitungsprogramm.

Die meisten Hardwarehersteller liefern zusammen mit dem Rechner eine Office Version von
Microsoft aus, diese ist allerdings nur kurze Zeit nutzbar und muss danach gekauft werden.

Anmerkung: Fiir die meisten Nutzer reichen die dlteren Microsoft Office Versionen vollkommen aus.
Dabei denke ich an die Office-Pakete Office 2010 und Office 2013. Googeln Sie einfach danach.

Gratis, und nicht viel schlechter, sind die Office-Programmpakete Apache OpenOffice oder das von
LibreOffice. Wie Sie diese im Internet finden und installieren konnen, zeige ich Thnen auf den
folgenden Seiten Schritt fiir Schritt. Ein entsprechendes Video hierzu biete ich auf Youtube - unter
dtschuett - an.

Es geht los. Im Browser (Edge oder Firefox) tippen Sie einfach den Namen des Programms, z. B.
OpenOffice, in das dafiir vorgesehene Feld ein. Ich nutze in diesem Beispiel den Explorer Edge von
Microsoft. Nicht nur bei den diversen Browsern unterscheiden sich die Seiten, auch Edge wird
laufend weiter entwickelt. Davon sollten Sie sich nicht irritieren lassen. Schauen Sie in aller Ruhe
nach, wo Downloadhinweise stehen und klicken dann den entsprechenden Link mit der Maustaste an.
Sollte mal das falsche ausgewdhlt oder angezeigt werden, ist das kein Problem.

Eigentlich sollten die vielen Screenshots aussagekraftig genug sein. Daher beschridnke ich mich nun
nur noch auf das Wesentlichste.

Da ich das Programm von einem Benutzerkonto aus, das keine Administratorrechte besitzt,
installieren mdchte, wird sich die Benutzerkontensteuerung zwischendurch melden.

Programme sollten ndmlich nur von Benutzerkonten aus installiert werden, die diese Rechte besitzen.

Zuerst sucht man also nach dem Programm. Ich erledige diese Arbeit gerne von der Heise-Seite aus.
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Nun folgt die bereits angekiindigte Sicherheitsabfrage der Benutzerkontensteuerung. Sie miissen das
Kenntwort des Benutzerkontos BueroPC, dieses verfiigt iiber Administratorrechte, eingeben.



-;' Benutzerkontensteuerung

. Mdchten Siz zulassen, dass durch diese App von einem
\ |/ unbekannten Herausgeber Anderungen an lhrem PC
vorgenommen werden?

F‘"zg rarmminanTe: an:Pc_:p enoffice_4.1.1_win_x86_install_de.e..
Vesifizierter Herausgeber: Unbekannt

Dateiursprung: Festplatts auf diesern Computer

Geben See ein Adminstratorkenmwart &n, und Klicken Sie auf “la”, wm den
Vargang lortzusetzen,

BueroPC

E DESKTOP-N55ETES BueraPC

Details anzeigen

Mit einem Mausklick auf Weiter und danach Entpacken geht es weiter.
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Bitte noch einmal auf Weiter > klicken
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Nun geben Sie bitte Thren Namen ein und klicken danach auf Weiter >
ﬁ! OpenOffice 4.1.1 - Installationsassistent >

Kundeninformation
Bitte tragen Sie Thre Informationen ein. 9 DPEHUHEEE

Benutzername:
[Bueropd]

Organisation:
!Micrnsnf't

Installieren Sie diese Anwendung fir:

(®) Jeder, der diesen Computer benutzt {alle Benutzer)
(I Mur fiir mich (BueroPC)

OpenOffice 4.1.1

Sie sollten die Einstellung Typisch iibernehmen und auf Weiter > klicken.



ﬁ! OpenOffice 4.1.1 - Installationsassistent >

Setup-Art

9 OpenOffice

Wahlen Sie die Setup-art, die am besten zu Ihren Bedlrfmissen passt.

Bitte wahlen Sie eine Setup-Art aus.

(®) Typisch
ﬁ Die Standard Pakete werden installiert {empfohlene Auswahl).

D Angepasst
Wahlen Sie, welche Programmbestandteile Sie installiert haben
wallen und wo sie installiert werden sollen. Empfohlen fiir
fortgeschrittene Benutzer.,

OpenDffice 4.1.1

Mit einem Klick auf Installieren wird das Programm dann endlich installiert.
ﬁ! OpenOffice 4.1.1 - Installationsassistent >

Bereit, das Programm zu installieren

9 OpenOffice

Der Assistent ist bereit, mit der Installation zu beginnen.

Klicken Sie auf Installieren, um mit der Installation zu beginnen.

Falls Sie etwas an Ihren Installationseinstellungen Gberpriifen oder dndern wollen, kicken
Sie auf Zuriick. Klicken Sie auf Abbruch, um den Assistenten zu beenden.

Programmverkniipfung auf dem Desktop anlegen

OpenOffice 4.1.1

< Zuriick Installieren Abbruch

Danach klicken Sie bitte auf Beenden.
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Nun diirfen Sie alle Fenster schliefen. OpenOffice ist installiert und kann gestartet werden.

Mit einem Doppelklick auf OpenOffice 4.1.1 starten Sie nun OpenOffice.
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Geben Sie bitte Thren Vornamen, Ihren Namen sowie ein Kiirzel ein.
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Apache -
€5 OpenOffice™4

Tabellendokument
Prasentation

e _ Yoriagen.

Mochten Sie sofort Ihren ersten Text erfassen, so klicken Sie dazu nun einfach auf Textdokument.

Wie Sie mit den einzelnen Programmen arbeiten konnen, erfahren Sie u.a. im Internet. Gute und auch
kostenlose Bedienungsanleitungen finden Sie natiirlich auch auf der Herstellerseite.

Geben Sie hierzu folgendes in Ihrer Suchmaschine ein: OpenOffice Benutzerhandbuch
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OpenOffice deinstallieren
Am Beispiel von OpenOffice zeige ich Thnen nun, wie Sie schnell Programme deinstallieren kénnen.

Driicken Sie bitte die Windows-Taste (nicht loslassen) und die Taste X (nun erscheint ein
Auswahlfenster und Sie diirfen beide Tasten wieder loslassen)

Im nun aufgeklappten Auswahlfenster klicken Sie bitte auf Systemsteuerung.



7]

OpenOffice 4.1.1

Prograrrmme und Fealures
Energieopticnen
Ereignisanzeige

System

Gerdte-Mansger
MNetzyrerkoverbindungen
Datentragerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufferderung

Eingabeaufferderung (Administrater)

Task-Manager

Systemstewerung h

Explorer
Suchen

Ausfihren

Herunterfaheen oder abmelden >

Desktop

Im Auswahlfenster Systemsteuerung (ndchstes Bild) klicken Sie nun bitte auf Programm
deinstallieren.
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Mit einem Linksklick markieren Sie zuerst das zu 16schende Programm. Dann folgt ein Rechtsklick.
Achten Sie dabei darauf, dass der Mauszeige auf den markierten Bereich zeigt. Danach wahlen Sie
Deinstallieren.
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Sicherheitshalber wird Nein vorgegeben. Mit einem Mausklick auf Ja wird das Programm dann
geldscht, also deinstalliert.

Organisieren =  Deinstallieren  Andern  Reparieren

Programme und Features Eher

t Col
t Col
woftw

I Machten Sie OpenOffice 4.1.1 wirklich deinstallieren?

[] Diesen Dialog nicht mehr anzeigen la

Da der angemeldete Benutzer iiber keine Administratorrechte verfiigt, folgt die Abfrage nach dem
Kennwort eines Administratorkontos.



& Benutzerkontensteu Erung X

Mdchten Sie zulassen, dass durch diese App von einem
@ unbekannten Herausgeber Anderungen an lhrem PC
vorgenommen werden?

Programmname: CHWINDOWSInstallerf4509.msi
Verifizierter Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Geben 5Sie ein Administratorkennwaort ein, und klicken 5ie auf "Ja", um den
Vorgang fortzusetzen,

BueroPC
g DESKTOP-M55387ES BuercPC

Details anzeigen Mein

Das wars dann. Das Programm wurde deinstalliert.
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Kapitel 09 — Systemeinstellungen vornehmen

Drucker installieren

Die neueren Drucker werden vom Betriebssystem normalerweise automatisch erkannt und, sofern
man den Drucker beispielsweise per USB-Stecker mit dem Computer verbindet, sofort installiert.

Sollte es einmal nicht so sein, kénnen Sie selbst die Installation vornehmen — vorausgesetzt, Windows
findet einen passenden Treiber fiir Ihr Druckermodell. Sollte das nicht der Fall sein, dann schauen Sie
im ndchsten Schritt auf der Herstellerhomepage nach, ob dort vielleicht ein passender Druckertreiber
zum Download angeboten wird.

Anmerkung:
Auf den folgenden Seiten versuche ich, Ihnen die unterschiedlichen Installationsarten zu erldutern.

Diese Vorgehensweise kénnen Sie auch fiir andere Peripheriegerite, wie etwa Scanner, (ibernehmen.

Drucker werden als Lokale Drucker, diese sind direkt mit dem PC verbunden, oder als
Netzwerkdrucker installiert. Netzwerkdrucker werden direkt mit einem Netzwerkkabel an den Router
angeschlossen. Ein Router biindelt mehrer Anschliisse, verbindet Sie mit dem Netzwerk und bringt
Sie auch ins Internet.

Druckertreiber installieren

Klicken Sie bitte zuerst mit der rechten Maustaste auf den Start-Button in der linken unteren Ecke und
wahlen dann ,,Systemsteuerung “:

Programme und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige

Systemn

Gerdte-Manager
Metzwerkverbindungen
Datentrdgerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager

Systemsteuerung h

Explorer

Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop

Im Fenster ,,Systemsteuerung“ wahlen Sie bitte ,,Gerdte und Drucker anzeigen*:



/ Hardware und Sound
‘ﬂ* Gerdte und Drucker anzeigen
Gerdt hinzufigen
Im Fenster ,,Gerdte und Drucker® klicken Sie bitte auf ,,Drucker hinzufiigen®.

% Gerdte und Drucker
« « P @5 <« Hardware und Sound * Gerdte und Drucker

Gerdt hinzufigen Drucker hinzufigen

~ Drucker (3)

/ 7 A

"'"_H""-"-‘-;.-;f - -
< o =
Fax Microsoft Print to Microsoft XP5
PDF Document Writer

Windows durchsucht nun Thren PC nach angeschlossenen und installierten Druckern.
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+ == o Hardwarz ung Sounc 3 berdte und Drucker w Gerdte urd Lrucher” durchsu . =

Geral hin bt
I'.lrl.ko:_u Gerat hinzufuger
@

Fusitrliches Gerdt oder susatzlichen Dricker auswihlen

Cerdbavswinlen

J OK-CI01-860567
Crucker
W Cerdle ﬂﬁ

|

Ja
L=k
: P———

Drar gewedie s tle Droecer ol michl moder Liske zollhizllen

~ Bulzirm

fibbrechen

* |
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Haben Sie den Drucker eingeschaltet?

Bapisrkon !

)

~ i,

2015



Weg 1

Es wurden zwar Drucker angezeigt, unser befindet sich jedoch nicht unter den gelisteten Druckern.
Daher klicken wir auf : Der gewtinschte Drucker ist nicht in der Liste enthalten.

Nun wird uns folgende Seite angezeigt. Ich habe einen OKI C301dn Netzwerkdrucker, mit dem ich
sehr zufrieden bin und der auch nicht sehr teuer ist.

Zuerst klicke ich in die linke Spalte und gebe O fiir Oki ein. Dann suche ich auf der rechten Seite
meinen Drucker.

Zuerst wird mir sehr wenig angezeigt. Daher klicke ich auf Windows Update. Nun muss ich etwas
warten - Microsoft aktualisiert die Treiberdatenbank. Sollten Sie einen geeigneten Datentrager
besitzen dann legen Sie die DVD ein und wéhlen Datentrdger. ErfahrungsgemaR sind die Treiber auf
den DVDs jedoch élter als die, die man im Internet bekommen kann.

Wird der Drucker nach der Aktualisierung immer noch nicht angezeigt, muss das nicht zwingend das
Ende der Installation bedeuten.

Wie Sie gesehen haben, gibt es von jedem Hersteller unzdhlige Druckervarianten auf dem Markt.
Diese werden auch zu Gruppen zusammengefasst, damit man nicht fiir jedes einzelne Modell einen
eigenen Treiber programmieren muss. Meine Gruppe heisst OKI 310. Die Info habe ich vom
Hersteller bekommen! Ich klicke also nach dem Markieren auf Weiter.



“ v = o Hardwarz unz Sounc 3 Gerdte und Drucker Gerdte urd Lrucher” durchsu ., =

Geral b

S =
- Nnicked 8 Thocke hinsoTigen

Len Lrudcertreibsr installieren

Modd e ansueeizen.

-a:
“'Il-.‘.' % Wiiklen Sie lheme Drcocker noder | iste mus Kicker Sie 2of "Wind s Uadabe', omowetere
F

Eickon e gub "Lazertriger”, um don Ireber sizqilte encr nstallaziors OO zo instellicror,

Ferszeller Dinucier

Co= =5l D1 BE3NFCLE)
CEM =l DI BE3NES)
B . ;

——

LSk 10 A . Dl 0%l C330ir L

1l Truwn o rurmine o

5 DerTreiber bateing digitole Signatur, Windews: Upzate Catertrager..

warurr ict Treibercicnieruns wicktig®

&bbrechen

T ElEmere

Bapierken

Sie kénnen nun den richtigen Druckernamen eingeben. Dann klicken Sie bitte auf Weiter



“ v = o Hardwarz unz Sounc 3 Gerdte und Drucker w Gerdte urd Lrucher” durchsu ., =

Geral b

5 s
- Nnicked 8 Thocke hinsoTigen

[Eeben 2ie ziren Uruckemamsn ein

. - | Tk rnerne: gl 200dn
F

Cieser Dinucser wird mit dore QEDC30 Treiker irstalicrt

|
i
RS

&

~ Mulzirn

1 T, -
T ElEmere m‘

Bapierken

OEa5

~ B g oms

Die Abfrage der Benutzerkontensteuerung beantworten Sie bitte mit Ja.

® Benutzerkontensteu Erung x

Mdchten Sie zulassen, dass durch diese App

Anderungen an Ihrem PC vorgenommen werden?

/ Programmname: Druckertreibersoftware-Installation
=7 Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows

Details anzeigen la

Anzeigezeitpunkt fir die Benachrichtigungen dndern

Nun wird der Treiber installiert.
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Geral b

S =
- Nnicked = Tk hinsuTigen

Sz
Fi

Drucker wird installiert...

=
(L8]

T ElEmere

Bapierken

OEa5

~ B R s

Damit auch andere Netzteilnehmer auf den Drucker zugreifen konnen, sollten Sie ihn freigeben sowie
den Standort eingeben. Das ist besonders dort wichtig, wo mehrere Drucker zum Einsatz kommen.
Danach klicken Sie auf Weiter.



B+ Hardwarz unc Sounc @ berdze und Jrucker w Gerdte urd Lrucher” durchsu ., =

Geral b

S =
- Nnicked = Tk hinsuTigen

*

Lruckerfreigsbe

gl
‘Iln-‘- ‘Wenr diecer Drucker freicegeben werden zcll, nrdzzen Sie einen Freigabenarnzan angeken, Sie kinren
den wergescnlagoner Momeon verwonden oder cincn neuzn engeocn, Der Freigaberame wird anderen

F Hetrumerkhen dzern argere gk

) Drucker richs freigeken

(@ Do ker Teigeben, dariil avd=re Beouleer m Wetcasre hn foden uod venaensen kiinme=n

Freicacenzme: | Okl 201 dn

Sancors | Biira

=
L=kE 1 Sornrmerlan |

&bbrechen

T2 Ef=mere

Bapierken

Nun stellt sich heraus, ob alles richtig ist. Klicken Sie dazu auf: Testseite drucken



“ v = o Hardwarz ung Soeunc 3 lserdte und trucker o

Geral b

S =
- Nnicked = Tk hinsuTigen

DKM dn wurde erfolgreich hinzugefigt

Sz
H

Cruchen Sie eire Tectzeite, urr 2u ukerprufen, ob der Drucker funktionsfzhig <t oder am Irformzticnen
zur Preolemaochonclung far don Druciocr anzoze gen

Testseite drocken I

=
(L8]

~erbig skellen

T2 Ef=mere m
r

Bapierken
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“ v = o Hardwarz ung Soeunc 3 lSerdte und trucker Gerdte urd Lrucher” durchsu ., =
Geialhmn

S =
- Nrnicked = e ke D e,
J% C01dn

STARRARY. [ & _ine lestseite wurde 2n den Urucker
gesendet,

= . Kthilfe der Testzeite wird kurzerhznd ersichtich, oo
ke e der Grucker Uretiken unz lexz druckezn karn. und sie
zur Mroolemag lisferl (e biise b= ol oeenal omeers s T ke Fiibren
Se die Druckerproblerrbehandluns zuz, wenn d e
Testmeite richt richt g gedrecd wird,

Sz
Fi

der um Irformazticnen

Testseite

EilTe 2o Drucien

=
LesKIal

~orbig skellen
TEElEmiente

Bapierken

0655

com T O s

Die Testseite wurde gedruckt. Danach kdnnen Sie die Installation durch Mausklicks auf Schlieffen und
Fertig stellen beenden.

Der Drucker ist installiert und an dem Haken erkennen Sie, dass er auch der Standarddrucker ist.
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- “ v == oo Hardwarz unz Sounc 3 Gerdte und Drucker w Gerdte urd Lrucher” durchsu ., =

Geral hineulye: Dvucka hinwulZg=n

~ Mr.cker {4

\'1|"rc:-:|1‘t'ﬂ:'5 QK] Cird -
Drocunrert Writer

W Cerdle ()

Lr=bE T Masd Lautsprecher Mikreton (High Hich: 'n whlwearc Virtua Wklweare, Vidwarz
4 {1 ligh Nefinitinn M=finit o Menitar LIGN Bl mns= Virtuel 5507
Ladio-r3=rat) Audiz-Gerdt] (Standarc] Dizk Dzvice

~ Multirmediagerdte ()

Soll ein anderer Drucker Thr Standarddrucker sein klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste auf den
betreffenden Drucker und wahlen Als Standarddrucker festlegen.

~ Drucker (4)

\lf u} Druckauftrage anzeigen
MICFDSD&;; Als Standarddrucker festlegen e—_ Ib

PDF Druckeinstellungen
~ (erate (B) Druckereigenschaften !

E -~
;—aﬁlﬁ Eigenschaften

DESKTOP-M3587E LautSprec ra—— S SRS Mware Virtual  VMware, VMware

Verknipfung erstellen

Gerdt entfernen

Problembehandlung

4 (High Definition Definition Manitor USE Mouse Virtual 5 5C5
Audio-Gerdt) Audio-Gerdt) (Standard) Dizk Device

Danach konnen Sie das Fenster schlielSen.



Weg 2

Der Drucker wurde gefunden. Dann klicken Sie bitte auf Weiter. Werden mehrere Drucker angezeigt,
miissen Sie vorher natiirlich Thren mit einem Mausklick markieren.

Damit der Drucker auch richtig funktioniert, wird ein sogenannter Treiber installiert. Hierbei handelt
es sich um sehr viele Programme, die dem Computer genaue Auskunft iiber den Drucker geben.
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+ == o Hardwarz ung Sounc 3 berdte und Drucker w Gerdte urd Lrucher” durchsu . =

Geral hin bt

I'.lrl.ko:_u Gerat hinzufuger

OKI-C3M-9605R7 wird installiert...

|
Fi

‘Warten Zie, wahrend d e erfordadichen Catsisr i-stalliert werden, Diszer
argang karn sinize Mincten daoern

=

Lr=SE 10N

&

~ Bulzirm
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Lassen Sie sich dann bitte eine Testseite ausdrucken.
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Geral b

2 Crucke: hneuliye
~ [rcker

ORI - 9B U5
OK1-C301-9

& _ine lestseite wurde 2n den Urucker
gesendet,

-G
A e Standl k1thitfe der Testeeite wird lurzerhznd ersichtich, ot
der Grucker Uretiken unz lexz druckezn karn. und sie
lisferl (e biise b= ol oeenal omeers s T ke Fiibren
w Cerdle Se die Druckerproblerrbehandluns zuz, wenn d e
: Tostscite richt richtig gedrocat wird,

.- Hil e zarm Do e ken

= Cruchen Sic o nd TESCFOITS UFT 20 UOETEFOTEN, OF 0o DITCRCT TONRTC Erar g 5L aacr urr [nformatiznzn
L=kE rur Prochl=rehehandlong fiie dee D-ocker anzomeigen.

Teslwele di k=n

-

Die Testseite wurde gedruckt. Danach kdnnen Sie die Installation durch Mausklicks auf Schlieffen und
Fertig stellen beenden.

Der Drucker ist installiert und an dem Haken erkennen Sie, dass er auch der Standarddrucker ist.

Druckertreiber von der Hersteller-Homepage laden und installieren

Wie so eine Suche funktioniert, zeige ich Thnen nun wieder Schritt fiir Schritt. Ich méchte auf der
Seite von Samsung nach einem Druckertreiber fiir meinen alten Farblaserdrucker CLP-300 suchen.
Sicherlich werde ich fir Windows 10 fiir diesen alten Drucker keine Treiber finden. Da die
Architektur von Windows 10 identisch ist mit der von Windows 7 und Windows 8.1, kann ich es aber
mit Treibern versuchen, die fiir diese Versionen angeboten werden.

Noch einmal! Dies ist ein Musterweg, er kann bei Thnen mit einem anderen Drucker ganz anders

verlaufen!!!

Zuerst starte ich einen Internetbrowser und gebe die Homepageadresse des Herstellers ein. Kennen
Sie diese nicht, dann suchen Sie z. B. iiber Google danach. Geben Sie auch gleich mit ein, wonach Sie
suchen.

Nachdem Sie ,,Samsung Druckertreiber® in das Suchfeld eingetippt haben, erscheint eine Anzeige wie
diese hier:



 Microsoft Edge

Samsung Druckertreiber
samsung druckertreiber Bing-Suche
-hldge
samsung druckertreiber windows 8
samsung druckertreiber installieren
samsung druckertreiber fur windows 7
¥ samsung dreckertrelber c460w
samsung druckertreiber mac
samsung druckertreiber m2675fn

samsung druckertreiber mi-1915

Klicken Sie nun auf einen der angebotenen Links. Da viele Anbieter hier auch Geld verdienen
mochten, sollten Sie es zuerst direkt beim Hersteller versuchen! Sollten Sie sich fiir einen anderen
Anbieter entscheiden, passen Sie bei der Installation bitte sehr genau auf!! Diese oft zweifelhaften
Anbieter versuchen gerne, dass Thnen noch viel mehr installiert wird. Manche Programme sind dann
nur noch mit einem hoffentlich vorher erstellten Image weg zu bekommen.

Ich versuche es einmal mit folgendem Link: Drucker & MFP ...
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B sarsungdrockarireiar 0 4

4 %, Y | i)
— —F C J Y hngorom

L’ bing  samsung druckertreiber windows &

Mikder Videns Karten Mesars I rburnden

B A00 U0 EHGEENRS SE Emzschrankon nach Sprache - Emschrankcn nach Hogion -

Upgrade auf Windows 8 | SUPPORT | SAMSUNG Amasage
weewy. saisuny i Slalseile » SUPPORT - Metucile T
Lpyrade aul Windows & Sanmsung stelll Treibo und Sullvzme o Ve logeny, dzmil Sie
dos Uograde thros FC auf Windows § durchiohron kbnnen.

Sucpon - Windews & 1 - Produktreglstrierung - Appe- & Dlenste-Portal - Link

Crucher.Trzi
Metuallsieren
Hehritten!

s Hnzeige hior
Drucker & MIP | Support | SAMSUNG Deutschland T
www. sameung com : SUPPCRT - .
Samsung Unbvarzal Print Drlver 15t elne gemelnzam genutzte Elnzel .. fur Windows Ahnliche &
herunteriadon_ V37050, fur Mac 25 herunterdadon_V1.4.8

Samsung Dru
Farbloscr Drucker - Easy Printcr Manager - Moneolaser Drucker - Klultfurktionsgerate %

Samsung YWir
Hamsung 1 ap
Irziber; Samsung - Download - CHIF Dy uncksn ML =
www.chip.de » Downloads » Tuning & 3ystem » Treioer = Trelber Fuer m
Trelbcr: $amsung Deoutsch Frec Downlocd kosienbos. Die neuesten Gertetradber zum J

Lamaung &
lawnload Samaung bietsd Hir lnre Harderre stets die akhuelen |reiber ke g

Samsnng Mo BRI
: ; ; Dell Cruckert
Samsung Drucker Treiber dawnlnad - Windews Treibern

de: nndevice comdiverenmpany'Samsang!l - inder bl -
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8 Drukes AW | Sopper 5 4
C :I SEMELNGCom
Liese Websitz verwendet Cookizs. Wenn Sie aut deser Websie surfen, shmmen Sie
WVenarendung von Cookies zu.
Weaitere Informationen erhalkten Sie hier

SAMSUNG cip-300
clp-300 et —

clp-300n

@ surEoR

Drucker & MFP

clp-30nses

clp-300/see

sefvice rmein Produklh inden o e i v soh- st
Wik hedetrneinModel”?

Geben Sie lhr Modell ein ModelFCoe un
Yo findz ich dic Produktdaen Sefennummer finden

Beliebte Produkte wL-zesinD ProXpress M4S30ND Monolassr-Drucher
Xpress M2026W Monolasar-Drucher FraXpress M4530NX Monolaser-Drucker

Xpress M2026 Monclaser-Drucker

Sehen Sie den Treiber nicht sofort, miissen Sie runterscrollen.
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& Sfuchergennisss firelp- M
& n
— ) SR
TRLIBLI

Drucker & MFP CLP-300 (CLP-300/SEE) Driver e

HANDBUCHER
Drucker & MFP CLP-300 (CLP-300/SEE) CE Declaration of
Conformity

HANDBOCHER

Drucker & MFP CLP-300 (CLP-300/SEE) User Manual

FIHMWAH =

Drucker & MFP CLP-300 (CLP-300/SEE) Firmware

FRODUKTE =
Farblaser-Drucker - CLP-300 - CLP-300/SEE m

Bapusrken
HAWDBLCHER

hi o s s ngoemdthefanppe oo el 0CLE- 300 SFR-thioswnloae e lewr karboane LN Ma all al

o byt
TS B, | E 24 07 2015

Ich bin fiindig geworden und habe den Drucker angeklickt.



£ cpamaroonsrn o =4

i £ |
— (:J | sEmsung.com

20009 B

Treiber

Univeral Drucker Treiber &

WIN 2000/XP/ 2003 VISTASZ008/201 2 WIN PIZ2.64BIT), 21.34 MB, EXE. MULTI _ANGLUAGE
WIRSION - W9 5006 0007

2015.02.02

Drucker Treiber &

MAC OF 107, 7.64 MB, 713, MULTI LANCUAGE
WFRIION 3001

0TI

Drucker Treiber &

WIIN 98/ME, T 55 ME, EXE, MULT LAMGUALS
VERSION : 16311

200 04 2 g

Drucker Treiber &

WIN WISTAS 2000/ WIN 70 26404 30.0= VDO, O MULT LANGUAGE
VERSION : 3.03

200310 F06g

Smart Paneld

YN VISTASINORAWIN TEE 7 64RITL 77 35 MR FXF MU T | ANGUARS

WERSIOM : 1.00 Bapusrken
200210204

Drucker Treiber
MAC O 1037 10.5. 108 ME, 212, MULTI LANZUAGE




g (cLP-300/5eE) | Sup B org.downloadeantersamr X |

O samsung.com

/ Paperkorb

Der Download 5 Uni IPrintDriver2.exe ist C :
er Download von SamsungUniversalPrintDriver2.exe is Aishahress nloads anzeigen

abgeschlossen.

® Benutzerkontensteu Erung x

Mdchten Sie zulassen, dass durch diese App

Anderungen an Ihrem PC vorgenommen werden?

Programmname: Selft Extractor of Cl
Verifizierter Herausgeber: Samsung Electrongts CO., LTD.
Dateiursprung: Festplatte auf disgem Computer

Details anzeigen la

Anzeigezeitpunkdt fiir die Benachrichtigungen dndern

Sollte Ihnen die Sicht verdeckt sein, so schlielen Sie bitte die Fenster. Dann erscheint:
Printer Software 4

(®) Installieren

Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie die Software installiereg méchten.

() Extrahieren

Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie die Software im an en Speicherort

extrahieren machten.
QK Abbrechen



Folgen Sie bitte den Anweisungen. Da die Installationsvorgdnge derart unterschiedlich sind, sollten
Sie sich im Internet dariiber informieren.

Danach miissen Sie den Drucker nur noch, wie oben beschrieben, hinzufiigen.
Installierte Hard- und Software

Vielleicht wollen Sie frither oder spater einmal mehr Informationen iiber die auf Threm Computer
installierte Hard- und Software erhalten.

Geben Sie bitte unten links System ein und klicken dann oben auf den Link:

|E| Systemsteuerung
=~ Dasktop-App

Einstellungen

S systemn - — -
& PC-Infos —

& Systemsounds andern

% Systemlautstdrke anpassen

Apps

& Systeminformaticnen

B systemkonfiguration S

Web )

systemsteuerung

systemwiederherstellung starten

systemwiederherstellung E

systeminformationen Papierkorb

B Meine Daten 2 Web

S}"SI.E‘!'I"I_! _

Im ndchsten Fenster klicken Sie bitte auf Gerdtemanager:




IE8 gyrtem

T D Yystemsteucrung » wystemn onc bichorhot 0 byestem w Ywskzrrsteoerung durchsuchen

Stortserte der bystemstoucrung . : : = " ﬂ
i h Basisinformationen dkcr den Computer anzcigen

Gerate-Manacer h‘ Wine owe-Edition

lemotezinsteliungen Wiadzwe 10 Pra

Crrnpumiters: ol B 7075 Mirrrnft Corpocabion. == Wi n d OWS 1 O

Enweiterts Systereinzzeliurgen All= Rk le wurkoeta Len,

Yysbem
ProzegEnn InzeliR) CoreThA) i5-3330 CPUE 2006z 293 Ghz
nslaliieiler & seilsspa-ha 200 ZB
(RN
Sypstembyp 64-B 1-Betriekbssystem, «fd-oag eter Prozessor

Ail- vl T Bengate Fior tiese Anesize i keive S00- ader Tone heiogabes serlighar

Firvd =luegen e Cocnpolemarees, Doesane wod AcbAlsgooppe

Zormputernzme DESETIR-M33ETED ®Eirctelungar

vallztandiger DESKTO2-M5587E1 anzern
Lormputernzmes

Cormputerbescareilungs
Brb=itszruops WORKZROU=

Wonciwe-dklivi=nong
Windows istaeviern, Klicrose® Scftworelizenzbodingungeon lcsen m

Sichork et Lng Wartung Apeeedunt-10: D0-N0N-0N0-AL12 ﬁ'jlr.rlll'l' Ky And=m Bapicabenh

) .
R s

Wenn Sie nun keine gelben oder roten Hinweise sehen, ist das ein gutes Zeichen. Dann sind alle
Treiber ordnungsgemal installiert worden.
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w g DESKTOR-N35ETES
S
T Lnschldsse (CORF 8 LPT)
& Audio-, ¥Video- und Jameoontroller
E Audiozingdnge und -acsyznge
0 Curnpule
a Tk mlanfeerh e onnlle:
! Thek A emlanleeth e
=1 T kwar=schlar gen
= DVCI-ROM-Laufweros
5;‘_] Lingabregerdbe O luman Irtertace Lawvices)
@ ot kkarke
g DEAIASAIAN Teontroller
a= Loufworke

.‘u_*. Mausze und andzre Zeigegorote
1 Moritore
O Metzwerkacaoter

L zrozescorzn

¥ Sensoren
Softwarecerdts
Spacbeonboll=
Spabegeae

[a Iyl =dle

2 Tenla uren

vz AR Cnemtraller

Sollte das mal nicht so sein, dann konnen Sie hier z.B. im Internet nach aktuellen Treibern suchen und
installieren. Das empfiehlt sich auch dann, wenn zwar die Anzeige nichts verddchtiges anzeigt, Thr
Gerdt aber trotzdem nicht richtig funktionieren will.
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e || E HE M EMEEB
v gm DESKTOR-M33ETES
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:ﬁ? Firp=rou balles v Vilusare SYGE S0 n

T Lnschlsse (COR & LP
% Audo-, ¥Video- und Gar

i | Tred 2
. iosimne i < Algemes ieier Oaale Ewgnees  Feesouroen

1.l Curnpule

m Wihwars BVGA ED

a Tk nlanfuerke onl
! Thek A emlanleeth e
=1 Truckwarsssc hlar gen Ti=iler-nliele WMevae b
= VDVCI-ROM-Laufwer Treiberzaturr 2307204
5 rgabegerite {/ luman Treiberuersine: 74151
» @ Gratklarbe
B Vhvare 2VGA =D
g DEATASATAPR Zontrol
= Loufwrcrie Torherd=tmils Briesdlizilen dzen Tsize alei=n anesigen
M Mauze und andzre Zeig
1 Meritzre Tr=ilar sl alisi-r-n Trebersoftware fr dieses Cerdl zklualzaren

Hetzwerkacaoter - i
a e 2 . “oredgen Tabes veweanden Falz dze Gardt
3 “rozeszorzn il . nzch der Tebe gl aalsizeany nich
T Sensoren ot emAalt nhdioie |

Tigradurge-er Nirrrecft Wndmwws  ardvwane Camsadibilty

L vl e dls el wien Cas auzcewshits Gard dezliideen,
& Spache b=
B Spet begedle M el v Treber danealiersn [Envsnart)
3 Fypenmiite : =
2 Testaturen

§ JSC-Cortroller CK

Bildschirmaufléosung verandern

Welche Bildschirmauflésung installiert ist, hdngt in der Regel von der eingebauten Grafikkarte und
dem angeschlossenen Monitor ab. Je nachdem {iber welchen Anschluss der Monitor am Computer
angeschlossen wurde, tibernimmt das Betriebssystem die optimale Einstellungen. Natiirlich kénnen
Sie diese dndern, davon wird aber abgeraten. Sicherheitshalber notieren Sie sich erst einmal die
jetzige Einstellung!

Uber den Startknopf gelangen Sie =zur Systemsteuerung. Dort klicken Sie bitte auf
Bildschirmauflésung anpassen
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Mauseinstellungen

Zu diesen Einstellungen gelangen Sie wie folgt:
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Nach einem Klick auf Weitere Mausoptionen diirfen Sie gerne weiter herumprobieren.
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Kapitel 10 — Sonstiges

Tastenkombination (Hotkeys)

Arbeitserleichternd konnen auch Tastenkombinationen sein. Tastenkombinationen sind eine
Kombination aus mindestens zwei Tasten. Eine ausfiihrliche Beschreibung aller Tastenkombinationen
finden Sie auf der Seite von Microsoft.

http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/keyboard-shortcuts

Sollte sich die Seite gedndert haben, das kommt vor, dann googeln Sie einfach nach dem Begriff.
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Den Task-Manager verwenden
Sollte ein Programm nicht mehr auf Eingaben reagieren, sich ,,aufgehidngt“ haben, konnen Sie dieses
mithilfe des Task-Managers beenden.

Der Taskmanager kann aber noch viel mehr.

Sie starten den Taskmanager z. B. mit einem rechten Mausklick in einen freien Bereich der Taskleiste.
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Sollten Sie die Tabelle nicht sehen, dann miissen Sie auf Mehr Details klicken.
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Sie sollten das Programm nur mithilfe des Task-Managers beenden, wenn dieses aus dem Programm
heraus nicht mehr méglich ist!

Das Programm wird ohne Riickfrage geschlossen und die Daten sind weg.

Markieren Sie die gewiinschte Anwendung und klicken danach auf Task beenden.
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Wann wurde mein PC benutzt?

Wann Thr Computer genutzt wurde, konnen Sie mit wenigen Mausklicks herausfinden.
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Geben Sie bitte eventvwr ein und driicken die Enter-Taste oder klicken dann oben auf Befehl

ausftihren:
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Auf der linken Seite navigieren Sie bitte zu Windows-Protokolle und dann zu System.

Offnen Sie bitte mit einem Mausklick das Verzeichnis Windows-Protokolle:
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System WVerwaltung 1.045 1,07 MB
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Ich habe den Rechner um 08:13 heruntergefahren und um 08:17 neu gestartet:
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CCleaner verwenden

CCleaner ist eine kostenlose System-Optimierungs-Software. Dieses Programm nutzen auch die
Fachleute, ein anderes brauchen Sie nicht zur ,,PC-Reinigung“! — lassen Sie sich also nichts
aufschwatzen.

Auf der Internetseite von Chip fand ich folgende sehr passende Beschreibung zu diesem Programm.

Mit CCleaner (Crap Cleaner) lduft Ihr Rechner noch schneller, denn die Software analysiert
ausgewdhlte Bereiche Ihres PCs und entfernt unbrauchbare und nutzlose Dateien. Verschiedenste
Anwendungen vom Browser bis zur Bildbearbeitung kennt der CCleaner, weill wo unbenétigte
Dateien liegen und entfernt sie. Bei der Loschung von Cookies geht der CCleaner dabei ausreichend
intelligent vor: Logindaten, etwa fiir IThren E-Mail-Zugang, werden nicht gel6scht.



Der Cccleaner verrichtet seine Arbeit duBerst behutsam, so dass Sie nicht mit unfreiwilligem
Datenverlust rechnen miissen. Wichtige Systemdateien bleiben grundsitzlich unangetastet. Vor der
eigentlichen Loschung zeigt die Freeware alle betroffenen Bereiche an.

Der CCleaner kann allerdings noch mehr. Im Bereich "Extras" deinstallieren Sie Software und
entriimpeln das Autostart-Menii. Falls Sie entsprechend sicher sind, kénnen Sie an dieser Stelle auch
alte Wiederherstellungspunkte 16schen, um noch mehr Speicherplatz zu schaffen. Den Inhalt
kompletter Festplatten 16schen Sie mit dem "Festplatten Wiper" unwiederbringlich.

Der "Registry Cleaner" durchforstet die Datenbank nach veralteten und fehlerhaften Eintragen. Vor
der Reinigung bietet der CCleaner die Erstellung eines Backups an. Falls danach etwas nicht mehr wie
gewohnt funktioniert, ist die Wiederherstellung nur eine Sache von Sekunden.

In den Einstellungen kénnen Sie benutzerdefinierte Ordner anlegen, die bei jedem Start bereinigt
werden. Der kostenlose PC Cleaner bietet noch weitere Einstellméglichkeiten, wie beispielsweise die
automatische Komplett-Reinigung bei jedem Boot-Vorgang.

Letzte Anderungen:

Mit dem Update auf Version 5.0.7 wurde der CCleaner in Sachen Microsoft Edge Browser in
Windows 10 optimiert. Auch die Browser Firefox und Chrome reinigt der CCleaner jetzt effektiver
und die Untersuchung vom Adobe Reader DC wurde hinzugefiigt. Dariiber hinaus wurden laut
Hersteller einige kleinere Bugs behoben und die Spracheniibersetzung leicht angepasst.

Nachdem Sie nach dem Programm gesucht, es heruntergeladen und installiert haben, kénnen Sie
damit arbeiten.
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ACHTUNG! Passen Sie unbedingt auf, dass Sie sich nicht ungewollt weitere Programme wie
DriverUpdate auf Thren PC laden und dann auch installieren (nédchstes Bild). Hinterher haben Sie oft
grole Probleme diese wieder vom Rechner zu bekommen!
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Beenden Sie dann lieber sofort den Vorgang (Fenster schlieBen) und suchen Sie sich eine andere
Quelle — es gibt sie!
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Nun koénnen Sie z. B. Thre Festplatte sdubern. Sie sollten das Programm aber erst nutzen, nachdem Sie
im Umgang mit dem Computer versierter geworden sind.

Suchen

Gegeniiber den fritheren Suchfunktionen gab es seit Windows 8 bereits groBe Anderungen; mit
Windows 10 gibt es weitere Neuerungen.

Sie wollen auf Threm Computer oder im Internet etwas suchen?

Die Windows-Suche durchforstet nicht mehr nur die Festplatte, sondern nutzt bei aktiver
Internetverbindung auch Microsofts eigene Suchmaschine Bing.

So wird gesucht:
Ich mochte eine Suche fiir ,,Flensburg® durchfiihren.

Geben Sie hierzu unten links im Suchfeld einfach das Wort Flensburg ein.

E |'€ b und Windows durchsuchen I



flensburg

web durchsuchen

flensburger brauverei -
flensburger —

flensburg handewitt

flensburger tageblatt

flensburg punkte
flensburg punkte abfragen
flensburger lauftreff S

#= Meine Daten 2 Web

-

Papierkorb

Flensburg

Per Mausklick — hier auf ,,flensburger brauerei“ — wird Ihnen von der Suchmaschine alles angezeigt,
was sie hierzu im Internet finden konnte.
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Laufwerksbuchstaben dandern

Vorweg sei gesagt: Anderungen am System sollten stets mit Bedacht durchgefiihrt werden. Man kann
sich durch so eine Anderung ndmlich ordentlich Probleme einhandeln.

Grundsaétzlich sollten Sie VOR einer solchen Arbeit ein Image (Abbild) Ihres Rechner anfertigen

Image: In der EDV werden oft und gerne Abbilder, also Images, angefertigt. Man tut dies vor allem
nach einer Ersteinrichtung eines PCs oder vor Verdnderungen am System. Sollte es danach zu
Problemen kommen, spielt man das Image einfach zuriick.

Microsofts Windows vergibt automatisch Laufwerksbuchstaben. Diese kénnen Sie nachtraglich wie
folgt andern:

Geben Sie nun bitte links unter in das Suchfeld das Wort Datentrdgerverwaltung ein. Alternativ
klicken Sie mit der rechten Maustaste links unten auf den Button und wdhlen dann
Datentrdagerverwaltung.



Programme und Features
Energiecpticnen

Ereignisanzeige

System

Gerate-Manager

Metrwerkverbindu ngen
Datentrigervensaltung -ﬁ—_
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)
Task-Manager

Systermiteusrung

Explore

Suchen

Ausfahren

Herunterfahren oder abmeiden
Desktop




= Datentragerverwaltung
Datei  Aktion  Ansicht
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__; Audic CD (D:] Einfach Basis D=5 Fehlesfrei .. 0MB o MB glu

Audio CD (D=)
538 MB CDF5
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T
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B Micht zugecrdnet [l Primare Partition

-

Papierkorb

Zuerst habe ich mir eine bessere Ansicht durch einen Mausklick rechts oben verschafft. Danach klickt
man mit der rechten Maustaste in den markierten Bereich und wahlt Laufwerksbuchstaben und —pfade

dndern...
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Nun klicken Sie bitte auf Andern. ..

Laufwerkbuchstabe und -pfade far [t () andern x

Auf dieses Volume kann mit folgenden Laufwerkbuchstaben und pfaden
zugegrffen werden:

[

&

Hinzufiigen... Andem... Entfemen

| ok | | Abbrechen

... und vergeben einen neuen Buchstaben:
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Nach einem Mausklick auf OK kommt noch ein wichtiger Hinweis.

Datentrdgerverwaltung

Einige Programme, die auf Laufwerkbuchstaben angewiesen sind,
funktionieren eventuell nicht mehr richtig. Méchten Sie den Vaorgang
fortsetzen?

Nach einem Klick auf OK hat das Laufwerk einen neuen Laufwerksbuchstaben.
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Erleichterte Bedingungen

Wie Sie sicherlich inzwischen bemerkt haben kommen Sie auf den unterschiedlichsten Wegen zum
Ziel. Ob das nun immer ideal ist bleibt dahingestellt.

Zu den erleichterten Bedingen kommen Sie iiber Mausklicks auf:

Startbutton (unten links) und Einstellungen oder Mauklicks rechts unten in der Taskleiste auf
Benachrichtigungen und Alle Einstellungen.

In den Einstellungen wdhlen Sie nun bitte Erleichterte Bedingungen

-
o

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe,
Bildschirmlupe, hoher
Kontrast

« Einstellungen

‘aﬁ? ERLEICHTERTE BEDIENUNG
Sprachausgabe

Bildschirmlupe

Hoher Kontrast

Untertitel fir Horgeschadigte
Tastatur

Maus

Weitere Optionen

Uber den Pfeil links oben neben Einstellungen kommen Sie zur vorherigen Anzeige zuriick.

Sprachausgabe
An dieser Stelle schalten Sie die Sprachausgabe ein.



Sprachausgabe 2
Text und Steuerelementc auf dem

Bildschirmiupe Bildschirm vorlesen lassen

Die Sprachausgabe liest alle Elemente auf dem Bildschirm (wie Text
und Scnaltflichen) vor,

| loher Kontrast

Untertitel fur Horgeschacige

Sprachausgabe
Testatur I-} £

Sprachausgabe automatisch starten
Maus

@ D aus
Weilere Oplinmen

Sprache

Stimme auswahl'en
R

Microsott Hedda Desktcp

Microsott Lira

Tonhéhe

Wiedergegebene Sounds

Sie kénnen zwischen 2 Stimmen wahlen und auch die Geschwindigkeit sowie die Tonhdhe anpassen.
Leider klingen die Stimmen nicht gerade besonders natiirlich. Das wird sich aber sicherlich im Laufe
der Zeit andern.

Scrollen Sie nun bitte einmal etwas weiter nach unten. Dort kdnnen Sie ebenfalls Einstellungen
vornehmen bzw. verdndern.

Auch hier sollten Sie sich sicherheitshalber die bisherigen Einstellungen aufschreiben.

Bildschirmlupe
Sofern die Sprachausgabe noch eingeschaltet ist héren Sie nach einem Klick auf Bildschirmlupe:

,2Ausgewadhlt Bildschirmlupe zwei von sieben.“



Sprachausgabe : g i
Elemente auf dem Bildschirm vergroBern

Bildschirmlupe Bildschirmlupe

Hoher Kontrast L) Aus

Untertitel fir Hérgeschadigte
Tastatur

Maus

Weitere Optionen NHChVEI’fDlgU ng

Rechts klicken Sie bitte auf den Schieberegler um die Bildschirmlupe einzustellen.

Sofort wird Ihnen alles sehr grol§ angezeigt.
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Einstellung suchen

e,

'/r - |
nente auf.d@ Bildschirm vergréBern

hirmlupe

) Ein

1 umkehren

) Aus

hirmlupe automatisch starten
) Aus

Hoher Kontrast
Beim hohen Kontrast ist unter Design wdhlen Kein voreingestellt.

Rechts daneben befindet sich aber eine kleine Schaltflache

Design wahlen

Kein b

die sich nach einem Mausklick 6ffnet.



Sprachausgabe : _,
Design wahlen

Bilcschirmlupe :
Kein

bolEEkomot Kontrast Nr. 1

Untertitel fur Horgeschadigte Kontrast Nr. 2
Taslalur Kontrast Schwarz
Maus Kontrast Weil

Weitere Optionen

Mochten Sie das Design verdndern dann wahlen Sie es mit einem linken Mausklick aus und ,,sagen”
dem Computer mit einem weiteren linken Mausklick auf Anwenden, dass das Design verdndert
werden soll. Die Umstellung dauert einige Sekunden.



Design wahlen

: Kontrast Schwarz

ktivierter Text

Ausgewahliter Text

Schaltflachentext

Hintergrund

Anwenden Abbrechen
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:.é:i ERLEICHTERTE BEDIENUNG binstel'ung suchen

Sprachausgahsn 2 4
Design wahlen

Bildschin mibupe

Fonliast Schwars

Haher Eonfrast

UrilenUlel MG Horgeschadigle

Tastarur

(LFT

Writere: COptionan

H Wicb urd Windows durchsuchen

Natiirlich kommen Sie auch wieder {iber Mausklicks auf Design wdhlen — Kein und Anwenden zuriick.



Design wahlen

Kontrast Schwarz

Hintergrund

Anwenden Abbrechen

Untertitel fiir Horgeschadigte
Hier miissen Sie sich die Einstellungen nicht merken. Ganz unten kdnnen Sie den Standard wieder
herstellen.



Sprachausgabe

Bildschirmlupe

Hoher Kontrast

Tastatur

Maus

Weitere Optionen

Vorschau

meine Untertitelensteliung...

i

i amil—

Schriftart

Untertitelfarbe

Standard

Untertiteltransparenz

Standard

Untertitelstil

Standard

UntertitelgréBe

Standard

Untertiteleffekte

Standard




Sprachausgabe

Bildschirmlupe

Hoher Kontrast

Untertiteleffekte

Standard R

Untertitel fiir Horgeschadi igte

Tastatur

Maus

Weitere Optionen

Tastatur

Hintergrund und Fenster

Hintergrundfarbe

Standard ~

Hintergrundtransparenz

Standard ~
Fensterfarbe

Standard ~
Fenstertransparenz

Standard ~

Standard wiederherstellen

Was soll ich dazu noch groR schreiben. Eigentlich ist alles selbsterklarend.

Mit einem Mausklick auf den obersten Schalter aktivieren Sie die Bildschirmtastatur.



Sprachadsgabe

Bileschirmlupe

Hoher Kontrast

Untertitel fir Horgeschadigte

Tastatur

Ma.s

Weitere Optionen

Bildschirmtastatur

Schaltet dic Bldschirmtastatur cin.

@ Aus

Einrastfunktion

Tasten fur Tastenkombinationen einzeln dricker

@ Aus

Umscnhalttasten

Beim Dricken von FESTSTELLTASTE, NUM und ROLLEM Signal
wiedengeben

@ Aus

Anschlagverzdgerung

Kurze oder wizderholte Tastenanschldge ignorieren ader
verlangsamen und Wiederholraten anpassen

(D Aus

Andere Einstellungen
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Sprachausgakbd =

ildschirmiup= b sl BildT

Lingabe [nd= Dilde

Hoher kortras e F i 3 G : - Linfg Pausz . untzn

] , : Urnsch Lot Drruck toller
Untertitz] for i Alt Gr Strg < b E Chd o= Hill= Abblender
Taslalur Tasten fur Tastenkombinationan 2inzeln drocken

@ D Aus

hMaus
Weitere Optionen Urmschalttasten

Beim D dcken von FESTSTELLTASTE MUM und ROLLEN Sigra
wiedergeban

® D Au

Anschlagverzdgerung

Kurze odor wicderhelte Tastenanschlage ignoricren oder
verlargsdmen und Wiedesiholra e anpassen

® O Au
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Sie mochten nun einen Brief mit Wordpad schreiben. Klicken Sie dazu links unten in das Feld Web und
Windows durchsuchen.

Nun bedienen Sie die Bildschirmtastatur z. B. mit Ihrer Maustaste.

Bei eingeschalteter Sprachausgabe wir Thnen natiirlich vorgelesen was Sie angeklickt haben.
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Sprackausgabn . . ;
Bildschirmtastatur

f_'| WardPad allel d e Bildschirmtaslalur eir.,

= Dasklup-dpp D rin

Mav
Eingabe Ende M. zhen

H. unl=n

Lrrme = s ¥ T W ! . B Ul T

Inkt Sk 3 L5 e Dolionen Abzlencen
9

mn Ducken von FRSTSTRTTASTE, MUK und RO FR Signal
dergebsn

:) Als

1schlagverzogerung

r= oder wigd=rhnlte Tastenanschlages ignorisren oder
angsame und Wizcerholra =0 anpessen

:) Lils

38 Meine Daten £ web idere Einstellungen
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e.ﬁ% ERLEICHTERTE BEDIENUMNG binstel ung suchen

Sprackausgabn . . ;
Bildschirmtastatur

f_'| WardPad allel d e Bildschirmtaslalur eir.,

= Dasklup-dpp D rin

Mav
Eingabe Ende M. zhen

H. unl=n

Lrrme = s ¥ T W ! . B Ul T

Inkt Sk 3 L5 e Dolionen Abzlencen
9

mn Ducken von FRSTSTRTTASTE, MUK und RO FR Signal
dergebsn

:) Als

1schlagverzogerung

r= oder wigd=rhnlte Tastenanschlages ignorisren oder
angsame und Wizcerholra =0 anpessen

:) Lils

38 Meine Daten £ web idere Einstellungen
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Uber Datei — Speichern unter koénnen Sie das Dokument, wie bereits bekannt, abspeichern.
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Maus
Die Mauseinstellungen habe ich bereits unter Einstellungen - Gerdite erklart.

Zusétzlich gibt es fiir die Maus-Einstellungen in den erleichterten Bedingungen weitere
Moglichkeiten.
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Hoher Kontrast . 2 I L\z’ :I:
Untertitel fir Horgeschadigte

Zeigerfarbe
Tastatur
Maus ks I k I ! g
Weitere Optionzn

Maustasten

Maus mitnilfe der Zehnertastatur Gber den Bildschirm bawegen

(I::‘.l Aus

Mochten Sie die Maustasten mit Threr Zehnertastatur steuern, dann schalten Sie auf Ein:

Maustasten

Maus mithilfe der Zehnertastatur Gber den Bildschirm bewegen

@ -

Weitere Optionen
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Hoher Kontrast

Untertitel fiir HGrgeschadigte

Tastatur

Maus

Visuelle Optionen

Animationen in Windows wiedergeben
@ -«
Windows-Hintergrund anzeigen

@ -

Benachrichtigungen anzeigen flr

5 Sekunden

Cursorbreite

Visuelle Benachrichtigungen fir Sound

Ganzes Display blinkt ~
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